Referent/ka dékanatu PrF

Hledame posilu na dékanat Pfirodovédecké fakulty JihoCeské univerzity
v Ceskych Budsjovicich. Laka Vas prace v administrativé s pfesahem do
HR, ekonomie a zaroven spolupracovat se studenty? TéSime se na Vas!
Nevadi jestli jste Cerstvé po studiu, vSe Vas naucime.

Co u nas budete délat

» Sprava garantovanych doktorskych studijnich pFijmu

» Priprava finanénich podkladd pro ¢erpani grantovych bonusua podle
metodik fakulty

> Spoluprace s AVCR

Co je potieba znat a ovladat

» Ma ukoncené minimalné stfedoSkolské vzdélani, ekonomického
sméru vyhodou

Ovlada anglicky jazyk — minimalné uroven B2 (na fakulté je velké
mnozstvi cizincu)

Umi pracovat MS Office (MS Word, MS Excel, MS Outlook)

Je bezuhonny, vstficny, peclivy a zodpovédny

Je samostatny a prokaze vlastni iniciativu pfi pInéni povinnosti
Vystupuje a komunikuje asertivné a zdvofile (verbalné i pisemné)
Se rad vzdélava a uci nové veéci
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Na co se u nas muzete tésit

100% pracovni uvazek (HPP)

Smlouvu na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni

5 tydnu dovolené

Indispozi¢ni volno v rozsahu 4 dni

Jazykové a zaméstnanecké kurzy

Stravenkovou kartu nebo moznost stravovani v menze JU za
zvyhodnénou cenu

Pratelské pracovni prostfedi, rozmanita pracovni napli
Flexibilni pracovni dobu

Moznost vyuziti univerzitni Skolky
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v Ceskych Budg&jovicich
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Jihoceska univerzita

Nastup : 2.1.2025 nebo dle dohody

Pisemné prihlasky (zivotopis) posilejte elektronicky na
jobs@prf.jcu.cz do 29.9. 2024. Vice informaci o fakulté na
www.prf.jcu.cz
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HR EXCELLENCE IN RESEARCH




