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Anotace + Prohlaseni
Anotace je kratky odstavec ¢kolika vétach v anglitiné. Shrnuje naSi pracicetrg vysledki.

o

Krome tohoto by v druhéasti n€la téZ obsahovat oznameni o zdrojich financovasii va
prace, tedy jménadsla grani, ze kterych jstéerpali penize, pokud jste tedyjaké meli.

Prohlaseni:
Jejich gesné ziini je také na strankach fakulty:
http://www.prf.jcu.cz/files/rozhodnuti_dekana_a_ge&anu/zav_prace.p@bdrohlasujete, ze

jste praci napsali sami a Ze souhlasite s jejinikpuAnim na internetovych strankach
fakulty).
Vzorova 2. stranka:

Jméno T. (2008): Jak seld bakaléka — navod pro studenty nizSicléméki. [How to make ¢
bachelor thesis — guidelines for junior students. Bhesis, in Czech] - 9 p., Faculty of
Sciences, University of South Bohenfizeské Buéjovice, Czech Republic.

Anotace:
Writing a bachelor thesis has become a major prolite many students. This work presents
some basic advice and guidelines about how to ariteesis properly. Also some useful tips
and remarks from older students are given.

This study was supported by “Mattoni Awards for dés of Biodiversity and Conservation
Biology” in 2007 (investigator: XY), by grant GA AVIAA600870802, 2008-2011
(investigator: WZ), and by grant LC 06073 of thee€z Ministry of Education (investigator:
77).

Prohlasuji, Ze svoji bakal&skou praci jsem vypracoval/a samostafy pouze s pouZzitir
pramenii a literatury uvedenych v seznamu citované literatry.

Prohlasuji, Ze v souladu s § 47b zakon&. 111/1998 Sb. v platném zmi souhlasim s
zverejnénim své bakabi'ské prace, a to v nezkracené podételektronickou cestou ve viejné
piistupné ¢&asti databaze STAG provozované Jihgeskou univerzitou v Ceskyct
Budgjovicich na jejich internetovych strankach.

V Ceskych Budjovicich dne 31. 12. 2008 @

Tij Podpis




Pod ékovani

Podtkovani byvaiizné, zalezi na osobnosti autora a zvyklostech teaiiea Nekdo cEkuje
pouze Skoliteli a rodif jiny vSem jakkoli zainteresovanyndetné svého psa, ktery jej
doprovazel do terénu a fiti, Ze se nerozsypal. Fantazii se meze (skoro) deki®.
Nesmite ale opomenout lidi, kievdm opravdu pomahali. Sem figitoctkovani za zaslani
snimki z databaze, kuratiom herbd#i za pijéeni herb#ovych polozek, lidem, kiévam
pomahali v laborce s analyzami, a také lidemiiktém radili se statistikou fipadré délali
jazykovou korekturu. Jinak séquipoklada, ze jste vSechnéali iplné sami....

Obsah

Obsah vytvéime z naformatovaného textu automatickie(e jen je to ve vysledku m&n
komplikované, nez ho&tht ruicné a pak ho také tn¢ jesS€ 10x pedilat, i kdyZ to nemusi byt
na prvni pohlediejmé). Zalozka ,Vlozit — Odkaz — Rejiity a seznamy*“. Chce si s tim
trochu pohrat a ragl si to pak gekontrolovat. Lze jej jednoduchym klepnutim i akiz@vat.
Vypada pakitba takto:
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Uvod

Jeho cilem je uvéstende do problematiky. Ptojsme si toto téma vybrali a co se musigest
vybadat, aby byl problém objasn

Pokud neni literarni reSerSe dalSi samostatnoudtapj piSe se sem stav sagného
poznéani v daném oboru, aneb co uz kdo vyzkoumaleBo patra ¢ast s nejgtSim p@tem
citaci (vedle diskuze).rBdpokladem jei@cist spoustu literatury @Sinou cizojazyné,
nejlépeclanky z edeckych¢asopisl), udlat si v tom trochu piédek a sepsat vlastni, logicky
poskladany text. Pokud citujeméty, odstavec, myslenku nebo vysledkkoho jiného,
nezapomeneme do zavorky napsat jméno a rok. Pekautpti vice nez dva, piSe se (Autor
et al. 1000) — ostatni audtgsou vypsani pouze v seznamu literatury. A pojsedi autdi dva,



obvykle se piSi jako (Autor et Autor 1001). Tyttace se musi shodovat sctgm literatury
v zawru diplomky.

Na konci ivodu se obvykle pisi cile prace. Nejdil&@ ukony, ale o smysl prace. Neni
cilem udtlat 100 fytocenologickych sninikale poznat rozdily ve vegetaci apod. Cile nemaji
znit triviadlng. Drobna rada: cile se piSi obvykle az nakonecleptmdho, co vyslo.

Metodika

Zde je teba popsat, corpsre jsme dlali my. Jaky design #y naSe experimenty, kolik
opakovani jsme uthli, kde jsme je dali, jaké statistické metody jsme pouZili pro
zpracovani dat atd. Je to velmi technicky textdaleela dote se piseCasto se jedna o
nejjednodussi kapitolu pracej psani se rize vyplatit z&it praw tady, aby sélovék
dostaten¢ ,rozehral“. Pokud jsme celou metodiku nevymysleli samgkdo ji pouzil ged
nami, nezapomeneme uvést citaci.

Pokud piSeme o kytkach nebo &em podobném, i bychom uvést, podléeho jsme
sjednotili ndzvy, naip podle Klite — Kubat et al. (2002) nebo checkligpto danou oblast.
Algologové pouzivaji vlastni databazi.

Do metodiky pat i odstaveci kapitolka o statistickém zpracovani dat, poutityc
metodach (ANOVA, RDA, apod.) a programech (h&iatistica nebo Canoco). Yipadt, Zze
pouzivame specializovanou statistickou metoduakteni vSeobeé&rznama, odcitujeme
¢lanek, ve kterém byla poprvé popsana.

Neékdy (zvla§ v experimentélnich pracich) se to jmenuje Matexidgletody. PopiSu, se
kterym druhem jsem pracovakipadré charakteristiky lokality, na které jsenslal pokus
apod. PedevSim podavam informace relevantni k tématu atudakze v ekologicky
zantiené praci ke druhu ne kolik ma chiupa kalichu, ale spiSe data o ekologicky
dulezitych vlastnostech. K lokatithlavre padni a klimatické charakteristiky.

Vysledky
Sem uvadime v3echno, co nam vyslo (i to, co nargdtel Radime je podle jednotlivych
bodi v metodice.

Kapitola pIn&isel, tabulek a gréfo¢islovanych a nale&tpopsanycl® (nikoli
vysledky ukazuje graf. 4, podrobgji dale). Nedste se, zélanky, které obvykl€tete, maji
obrazki poskrovnu, vy nemusite byt tak Usporni. Popisklkadého obrazku (tabulky) byén
byt samovysstlujici, tzn.éten& ma bez hledaniskde v textu pochopit, co obrazeka.

V textu musi byt odkaz na kazdyezhto objeki!

Tabulky segisluji zvla¥ a obrazky + grafy sé&sluji také zvlas. Grafy se oznauji jako
obrazky! Ne tedy-Graf ale Obr. 3 apod. Odkazy na tabulky a obrazky bsnély obsahovat
informaci, co obrazek/tabulkéka. Takze spravnje: ,Velikost rostliny roste s mnozstvim
dusiku v @dé (Obr. 2)“ a nikoliv: ,Zavislost velikosti rostlinpa mnozstvi dusiku viplé
ukazuje obr. 2.

Pokud méte v tabulké&ch, grafech a spol. zkratigbg@ pro Canoco), nezapofite jejich
seznam a vysileni uvést do ploh, je zbyténé je opakovat u kazdého obrazku.

Ve vysledcich sedSinou necituje. Citace gataz do diskuze, nenechte se strhnout
k diskuzi uz ve vysledcich :-).

Diskuze

NejdalezitejSi cast prace. Zde své vysledky okomentujeme, porovrsliteraturou a
vyvodime zaury. Pokusime se Zg@odnit, pr@& nam réco nevyslo nebodto vyslo jinak nez
ostatnim. | zde se to bude p&thremzit citacemi (zalezi na tom, kolik lidigal vami uz na
problému dlalo). Stejrg jako v celé praci dodrzujeme jednotnéamti ditich bodi tak, jak
jsme je stadili v metodice (respektive uz v cilich prace).



Obsah diskuze by sedrshodovat s cili prace. Pokudjaké cile nebyly spkny, je
treba napsat pto Pokud nechci rozebirat, gra¢jaky pokus nevysel, nesné cile do
Gvodu neuvadim. Pokud cil nevySel a ja chci roagpir@, a jak to udlat piiste, uvedu cil
jako: ,Proveést pilotni studii, ktera umozni naplaéni rozsahlejSiho experimentu®. Pak je do
diskuze vhodné napsatiiipadné moznosti, jak dané téma rét$ireba ve vaSi navazujici
diplomce),éeho se profpSt vyvarovat a jak vylepSit experimenty.

Zaver
MuzZe byt i posledni kapitolkou diskuze. ¥kwolika vétach¢i bodech shrneme, co Ze nam to
vlastre vyslo (odpo¥d’ na cile prace). Jde v podstatvytah z diskuze.

Literatura

Sem pat kompletni seznam citované literatury.

MoZnosti Upravy citaci je spousta, hlawnusi byt jednotné! Je dobré vybrat si jeden
casopis (nap Preslia) a v citacich se hagslledre drzet (viz doporéeni
http://botanika.prf.jcu.cz/temp/2010/citacebakmdf.pzaludnosti mohou byt i ndzvy
casopisi. Bud’ vSechny zkratkou, nebo plnym jménem. Oficialniatky casopisi jsou
k dispozici na internetu. (n&pdehttp://www.ipni.org/ipni/publicationsearchpage.debo
http://library.caltech.edu/reference/abbreviatjons

Pozor na americké nadpisy — piSi vSechrigi@ni pismena velka, tak je nezapatiee
prepsat na mala.

Vyhnéte se sekundarnim citacim. Pokud jsiequini¢lanek nevidli, mizZete ho
odcitovat jako ostatrilanky a doufat, Ze vam to projde, nebo za citapsaapoznamkaon
vidi (nentlo by se objevit vic nez dvakrat). Existuje i malmzZivana varianta Linné sec.
Novak, coz znamena, Ze Novak psal o Linného vysteddlusite pak ovSenekit, Ze Novak
pochopil Linného sprawn

Cist¢ internetové zdroje (neexistuji v papirové potjabizete uvést zvlas az na konci
seznamu s jejichifsluSnou adresou a datem, kdy jsme je navstivilcitOvat se daji i
pouzité programy, napv podol& jejich manual.

Pro sjednoceni citaci je mozné pouzi¢ktery z program (nag. Endnote), ale nemame
S nimi zkuSenosti.

Prilohy
Sem se da nacpat cokoli, co se do prace nevedlucdnplogické snimky, vysledky
jednotlivych ngfeni, seznamy zkratek, fotky, kresby¢dgrafy... A pokud nejsou tyto vaSe,
tak uvést autora (citace).

Prilohy secisluji a odkazuje se n& w textu. Druhou moznosti jeipzit k praci CD
s prilohami.

Do priloh mazete dat i kompletni raw data (aggmokud gikladate CD).

Tipy a triky

Formétovani
(,Format — Styly a formatovani“; nebo kliknout readw &ka na horni ligt vedle typu
pisma)

Pati sem ¥tSina nasledujicich béd



Nadpisy

Pouzivameizné Urovi nadpisi, protoze z nich vychazi automaticky obsah. Nadigiso
Uvod, Metodiku, Vysledky...; Nadpis 2 pro jejich pagitoly atd. Pokud igdnastaveny styl
Nadpisi nevyhovuje, I1ze ho z#émit. Neni od ¥ci kapitoly i podkapitolyislovat.

Cislovani kapitol

K &islovani kapitol (mZete seidit doporeenimCSN ISO 2145), podkapitol, oddik
pododditi se pouZivaji arabskéslice, které se odtlji teckami. Mezi¢islem kapitoly
(podkapitoly) (1.2.1 nebo 1.2) a naslednym nazvapitkly se nepiSe jako oéldvac tecka
(nap. 1.2.3 Pismo). Toto plati idisla zngiciho prvni arove (1, 2, 3,...). Lze samaejme
vytvorit i ¢islovani vlastni.

Mezery a spol.

Zacatek odstavcese nedla rekolika mezerniky! Poprvé jeédgba posunout horni Sipku na
pravitku, pak uz to bude nastavené jako styl foowehti. Lze se tak vyhnouizné velikosti
prvni mezery, a pohlavkn jinak mirumilovného Skolitel®.

Prvni odstavec kapitoly se neodsazuje.

Konec stranky se nedla spoustou enit KdyZz pak do pracedto gidavate, tak se vam
konce stranek posunou tak, Ze uz nejsou na KanEixistuje na to zkratketrl + entr; nebo
zélozka ,Vlozit — Konec — Konec stranky*.

Pevna mezeraslouzi k tomu, aby se slova na korailku neoddila. Je hloupé, kdyz se
rozckli nagr. 30 % nebo m n. m. Vyrabi se zkratkzit + shift + mezernik

Pismo

Na nadpisy se pouZziva pisrhezpatkové(nag. Arial), na normalni texppatkove (na.
Times New Roman). Rozdil je ¥ah malych¢arkach rovno&Znych srddkem, které vedou
oci a lépe se tate.

Text diplomky je obvykle vyvedeféddkovanim 1.5 (mimo jiné to vypada, Ze je toho o
polovinu vic® ).

Latinské nazvy vSech taxot se piSi kurzivoul atinské nazvy vSech taxoiod rodu
vySs se piSi s velkym gateinim pismenemaucus carotaApiaceag. Druhovy nazev se
piSe vZzdy s malym pismenem, i kdyz se kytka jmepajejakémclovéku (Carex
hartmani). Latinské nazvy se neskgji. Vyskytuje-li se v textu taxon, ktery obsahuje
ozna&eni subspecie, je dobré dbat na to, abychom pakiditku subsp. Ve starsi literétuse
pouzivalo ssp. A pozor — subsp., sp. ani agg. p&hnkurzivou'Nagr. Centaurea jacea
subspjacea,Achillea millefoliumagg.

Cizojazyna slova, ktera nemajéesky ekvivalent, se pisi kurzivou.

Cisla stranek

Cislovani z&ina aZ od Gvodu. Pokusime-li se viak vl¢ista stranek do dokumentu jen tak,
zatnou se vkladat od prvni stranky celého dokumenhychAom dosahkislovani az od nami
zvolené stranky, je ptgba @init nasledujici kroky:

Pred stranku, od které chceme&it&islovani, viozime konec oddilu (Vlozit — Konec —
Typy konai oddili — Na dalsi strance). Nyni mame tedy dokumentdlenddo dvou oddil.
Nasledi klikneme rgkam do druhého oddilu a norméilozimecisla stranek (Vlozit €isla
stranek), ovSem s tim, Ze ve vkladacim dialogu {Ame nabidku Forméat, kde v moznostech
¢islovani stranek zaskrtneme volbwiad... a do textového pole vepiSetiso, od kterého



chceme zéit ¢islovat kazdy oddil @Sinou 1). Nyni mame kazdy oddiklovan zvlas.
VétSinou ale chceme, aby prvni oddil, jenz obsahwgeldi stranku, obsah apodislovan
nebyl. Pro smazéawisel v prvnim oddilu je ptgba nejprve zobrazit zahlavi a zapati (Zobrazit
— Zahlavi a zapati). Nasletlklikneme do zapati na prvni strance druhého odtilly
nejspise prvni stranka Uvodu) a v panelu nasZéhlavi a zapati odziane tlaitko Odkaz
na gedchozi. Po spra¥rprovedené akci by nam nad nasSim zapatiihzmizet napis Stejné
jako minulé. Poslednim krokem je kliknuti na lib&w®cislo stranky v prvnim oddilu a jeho
smazani (Delete§imz se ndm smazou vSechtisla stranek v prvnim oddilu, ale v druhém
by megla ziistat normala zachovana.

Jsou-li gitomny @ilohy, ¢isluji se zvlag.

Popisky
Tabulky: Tab.1 — nad tabulkou.
Obrazky: Obr. 1 — pod obrazkem.
Grafy: Obr. 1 — pod grafem.
Svéazat s nasledujicim!tAneni popisek na dalSi strance!

Grafy
Diakritika doceskych popisk pati, pokud to program umdaije.

Grafy se dlaji ¢ernobile, pokud k barvam neni zvlastavad. Z excelovskych graf
odstranime defaultni Sedé pozadi, vypad&eblpdrEji a uSetite toner.

Grafy (i tabulky a obrazky) maji mit samovytujici popisky, tj.éten& by je mel
pochopit bez sahodlouhého loveni informaci a zkratextu.

Tabulka

Neni estetické zobrazovat kompletniizhu.
U dloooouhych tabulek (na vic stranek) lze zafixdvaadek (zahlavi) — ,Tabulka —
Opakovaniadku zahlavi“ nebo ,,Okno — Ukotvitigky".

Uprava
Na Katede botaniky se odevzdava jedna prace v pevnévazbknihovnu a jedna
v krouzkové pro katedru. Kazda katedra to ma jinak:
http://www.prf.jcu.cz/files/podminky studia/diplpdf

Jednostranny tisk neni povinny, stejako okraje anfadkovani nejsou strikéruréené.
V¢étSinou se ponechavajfgrinastavené okraje (pokud je budetmity pamatujte na to, Ze
vazba pracedjakoucast okraj sezere®) aiadkovani se pouziva 1,5.

Je zvykem, Ze velké kapitoly &aaji na nové strance. Pokud by naitédehozi nily
byt ti opusenéradky, da se velikogadkovani trochu upravit, aby se to vlezlo na jednu

stranku: ,Format — Odstaved®adkovani — Resré" a vybereme vhodny get bod.

Zaveérecéna kontrola

Automatické opravy jedkdy skoro lepSi vypnout, s latinskymi ndzvy se mekamaradi;
v obsahu oas udla fadky navic; za t&kou piSe velkd pismena; g to ve ¥été, kde chce.
Je dilezité mit jednotné formatovani ... vSeho.

Pracipriubézné konzultujte se Skolitelem. Pokud netf#s, tak uhé#t, uhart, uhargt!!!
Zawrecnou verzi dejte fecist neckomu, kdo ji je&t nevidil — snaze odhaliipklepy a nejasné
Véty.



Prejeme vam hodhS&sti a pevné nervy! (Budete je patbovat; vasi Skolitelé si je
pravdEpodobrt jiz zakoupili, jinak nevime, jak tosthji)

Kolektiv student z pracovny 116.



