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SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

¢islo: R 389 datum: 10. 12. 2018

Opatreni rektora k realizaci a zadavani verejnych zakazek

CAST PRVNI
ZAKLADNi USTANOVENI

Clanek 1
Uéel Gpravy

1. Timto opatfenim se stanovuji zakladni pravidla, kompetence a organizace pti zadavani verejnych zakazek
v souladu se zdkonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen
,zakon“), na Jihoceské univerzité v Ceskych Budéjovicich (déle také jen ,JU“) véetné zakazek nespadajicich
pod pusobnost tohoto zdkona a zakazek zadavanych dle pravidel pfislusnych operacnich a dotacnich
programd (déle jen ,,0P“).

2. V pripadé, zZe prostfedky na realizaci verejné zakazky (dale také ,,VZ“) budou Cerpany z jinych nez vlastnich
zdroj JU, tedy z projektli OP, ucelovych dotaci, vyzkumnych grantl atd., které maji odliSné nebo prisnéji
stanoveny podminky a limity pro zadavani verejnych zakazek, bude se JU, jakoZto verejny zadavatel, ridit
pravidly stanovenymi poskytovatelem. Pokyny dle tohoto opatfeni pak budou pouZity podptrné.

Clanek 2
Obecné zasady

1. JUje ve smyslu § 4 odst. 1 pism. e) zakona verejnym zadavatelem a je povinna
a) pfizadavani zakazek malého rozsahu dodrzovat § 6 zakona pfi celém procesu zadavani Vz,
b) pfizadavani zakazek dle zakona dodrZovat vSechna jeho ustanoveni pfi celém procesu zadavani VZ
v zavislosti na zvoleném rezimu a druhu fizeni.

2. Osobou opravnénou zadat verejnou zakazku je osoba opravnéna cinit ukony v zadavacim fizeni jménem
zadavatele, a to vramci pridélenych rozpoctovych prostredkd, se kterymi je opravnéna nakladat, a za
predpokladu pfimé souvislosti predmétu VZ s plsobnosti zadavatele. Osobou opravnénou pro ucely tohoto
opatreni (dale také ,zastupce zadavatele”)

a) jestatutarnizastupce JU, tj. rektor a kvestor v ramci pravomoci udélenych Statutem JU a rektorem
(Opatrenim rektora R 218 ze dne 1. prosince 2012 a specialnim zmocnénim),

b) je dékan a reditel jiné soucdsti JU na zdkladé zmocnéni ve vnitinich predpisech JU (Statut JU a
statuty soucasti JU),

c) jsou dalsi osoby zmocnéné k ikonlm v zadavacim fizeni; toto zmocnéni vydava rektor, kvestor,
dékan, resp. reditel jiné soucasti JU.
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Podminkou pro zadavani verejné zakazky jsou disponibilni penézni prostfedky, zpUsobilé stat se vydajem na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Prikazci operace a spravci rozpoctu provéri nebo zabezpeci provéreni
potfeby zadani VZ navazné na investicni plan, rozpocet a financni kryti. Pfikazce operace odpovida za
dodrzeni podminek ndkupu v souladu s timto opatfenim.

Pfi zadavani zakdzek je nezbytné respektovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynaloZenych
prostfedkl. Zastupce zadavatele pfi zadavani podle tohoto opatfeni musi dodriovat zasady
transparentnosti, pfimérenosti, zakazu diskriminace a rovného zachazeni.

U zakazek spolufinancovanych z financ¢nich prostredk( Evropské unie je nezbytné dodrZovat pravidla, limity
a zasady urcené poskytovatelem financ¢nich prostfedkl pro vybér dodavatell (vCetné pozadavk( na
publicitu).

JU v souladu s § 213 zakona pouziva pfi administraci VZ elektronicky nastroj. Elektronicky nastroj slouzi ke
spravé a evidenci vSech zadavanych zakazek podle zakona, véetné zakazek malého rozsahu a je jedinym
nastrojem, jehoz prostrednictvim se zverejnuji prislusné dokumenty na profilu zadavatele. Webova adresa
profilu zadavatele a elektronického nastroje je uvedena v €asti 2, clanku 17 opatreni.

Obecné vyjimky, kdy zadavatel neni povinen zadat verejnou zakazku v zadavacim fizeni, jsou uvedeny v § 29
zakona.

Obecné vyjimky, kdy zadavatel neni povinen zadat podlimitni vefejnou zakazku, jsou uvedeny v § 30 zakona.
V priloze ¢. 2 tohoto opatfeni jsou vymezeny komodity, jejichz nakupy budou zadavany centralné
(rektoratem), tedy napfi¢ vSemi provoznimi jednotkami JU. Ndkupy ostatnich komodit v této pfiloze
neuvedenych jsou provozni jednotky opravnény zaddvat samostatné.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavreni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout doddvky, sluzby nebo stavebni prace. Za zadani verejné zakazky
se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy
upravujici spoluprdci zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky podle § 7 az 12, § 155, 156, 189 a 190 zakona.

Zadatelem o VZ je zaméstnanec JU, ktery md v imyslu uéinit nakup podléhajici reZimu zakona. Zadatel je
zodpovédny za poskytnuti vSech potfebnych informaci dle poZadavk( stanovenych timto opatfenim.

Zastupcem zadavatele je vidy statutdrni zastupce Jihoceské Univerzity v Ceskych Bud&jovicich a jejich
provoznich soucdsti, nebo jim povéreny zaméstnanec této organizace.

Karta verejné zakazky je formular, ktery slouzi jako podklad pro pfipravu a zahajeni vybérového fizeni (dale
jen ,Karta VZ“).

Utvar verejnych zakazek (dale jen ,UVZ“) je Gtvar rektoratu JU odpovédny za organizaci a administrativni
zajisténi zadavani verejnych zakazek v souladu s timto opatfenim.

Elektronickym nastrojem se rozumi nastroj dostupny pres webové sluzby umoznujici zadavani VZ, slouzi ke
spravé, evidenci a elektronické administraci VZ a je jedinym nastrojem, jehoZ prostfednictvim zadavatel
zverejnuje verejné zakazky na profilu zadavatele v souladu s § 214 zakona.

Predpokladanou hodnotou verejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse uplaty za plnéni VZ
vyjadiend v penézich. Do predpoklddané hodnoty VZ se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.
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Provoznimi jednotkami jsou rektorat JU, jednotlivé fakulty a Koleje a menzy. Zadavatel stanovi
predpoklddanou hodnotu VZ za vSechny své provozni jednotky. Jde-li vS8ak o provozni jednotku s funkéni
samostatnosti pfi zaddvani verejnych zakdzek nebo nékterych jejich kategorii, miZe se predpokladana
hodnota VZ stanovit na Urovni této jednotky.

Kvalifikace dodavatele je zplsobilost dodavatele pro pInéni verejné zakazky.

Technicka specifikace pro Ucel verejné zakazky predstavuje technickou charakteristiku praci, materiald,
zboZi nebo sluzeb, které maji byt pouzity nebo dodany, popsané objektivnim, nediskriminacnim a soucasné
pfesnym a jasnym zpUsobem, ktery zajistuje uziti za ucelem, ktery je zadavatelem zamyslen. Technickou
specifikaci pfedava na UVZ 7adatel o vefejnou zakédzku, ktery sou¢asné odpovida za jeji obsah.

Zastupce zadavatele je opravnén vést predbézné trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a poZadavcich, pokud to nenarusuje
hospodarskou soutéz. Pokud se jedna o zakazku, jejiz hodnota je vyssi nez 2 mil, resp. 6 mil. K¢ bez DPH (viz
Cast I., €l. 6 odst. 1), a nékterou cast zadavaci dokumentace vypracovala osoba odlisna od zadavatele,
postupuje zadavatel pfi zadavani takové zakazky v souladu s § 36 odst. 4 zakona a respektuje problematiku
stietu zajma.

Vybranym dodavatelem je Ucastnik zaddvaciho fizeni, kterého zastupce zadavatele vybral k uzavieni
smlouvy.

Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni smlouvy mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem.

Clanek 4
Povinnosti pfi zadavani vefejnych zakazek

Zastupci zadavatele, zaméstnanci a dalsi povérené osoby uskutecnujici ukony v zadavacim fizeni jsou povinni
ve vsech stadiich zaddvaciho fizeni zejména

a) zajistit, aby vSechny verejné zakazky byly pfed zahajenim zadavaciho fizeni schvéleny v souladu s
vnitinim kontrolnim systémem, zejména prikazcem a spradvcem rozpoctu. Prikazce a spravce rozpoctu
si je védom, Ze svym podpisem na Karté VZ schvaluje veskeré ndklady, které jsou nezbytné pro realizaci
VZ ve vazbé na platnou legislativu,

b) dodrZovat zasady transparentnosti a pfimérenosti, rovnosti a zdkazu diskriminace dodavatell a
vyrobcl s cilem dosaZzeni hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pfi vynakladani financnich
prostredkd,

¢) byt vici aéastnikim zadavaciho fizeni nestranni; podminku nestrannosti nesplfiuje ten, kdo se
podilel na zpracovani nabidky ucastnika nebo jej s u€astnikem spojuje osobni, pracovni €i jiny
obdobny pomér nebo ma z jinych dlvodl osobni zdjem na zadéni zakazky nékterému z Gcastnikd,

d) stanovit zadavaci podminky tak, aby ur¢itym dodavatellim bezdlvodné pfimo nebo nepfimo
nezarucovaly konkurenc¢ni vyhodu nebo nevytvarely bezdlivodné prekazky hospodarské soutéze,

e) zajistit, aby smlouva uzavirana s vybranym dodavatelem odpovidala zadavacim podminkdm a
podané nabidce,

f)  zajistit, aby veskeré smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho fizeni byly oznaceny Cislem smlouvy
a identifikacnim cislem predmétné zakazky v elektronickém systému (ID cislo). Pfi pfipravé smluv
pro zaddvaci dokumentaci k verejné zakazce a pfi schvalovani smluv je nutné dodrzovat veskeré
interni normy tykajici se obéhu dokladd a vnitfniho kontrolniho systému.

Pti urceni predmétu verejné zakazky neni pripustné uvadét pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy
nebo jména a pfijmeni, specificka oznadeni zboZi a sluzeb, kterd plati pro urcitou osobu za pfiznacné, patenty
a vynalezy, uzitné vzory, priimyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni plivodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych Ucastnikd nebo urcitych vyrobka.
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Vyjimku z predchoziho ustanoveni tvofi pfipady, kdy by jinak nebylo moZné dostatecné presné a
srozumitelné urcit pfedmét VZ. Vyjimku tvofi rovnéz pfipady, kdy by bylo poptavané plnéni nekompatibilni
s jiz pouZivanym zafizenim ¢i systémem a jeho prizplisobeni provozu by zadavateli pisobilo mimoradné
obtize. V takovém pfipadé musi zadavatel u kazdého takového odkazu uvést moznost nabidnout rovnocenné
feseni.

Clanek 5
Verejné zakazky podle predmétu

Verejna zakazka na dodavky je VZ, jejimz predmétem je pofizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych pfirodnich
sil, pokud nejsou soucasti VZ na stavebni prace. Pofizenim se rozumi zejména koupég, najem nebo pacht.

Verejna zakazka na stavebni prace je VZ, jejimz predmétem je:
a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro
Uéely veFejnych zakézek podle pFimo pouZitelného piedpisu Evropské unie?,
b) zhotoveni stavby, nebo
¢) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany spolecné se stavebnimi
pracemi podle pismene a) nebo b).

Verejna zakazka na sluzby je VZ, jejimz predmétem je vSe, co neni zakazka na dodavky nebo zakazka na
stavebni prace (narodni legislativa nezna pojem sluzby, proto je sluzba negativné vymezena).

Clanek 6
Verejné zakazky podle vyse predpokladané hodnoty

ReZim verejné zakazky se urci podle jeji predpokladané hodnoty:
a) Verejna zakazka malého rozsahu (dale také jen ,VZMR“):
i. dodavky a sluzby do 2 000 000,- K¢,
ii. stavebni prace do 6 000 000,- K¢
b) Verejnd zakazka podlimitni:
i. dodavky a sluzby od 2 000 000,- K& do ¢astky uvedené v pfiloze &. 2 tohoto Opatfeni?,
ii. stavebni prace od 6 000 000,- K& do &4stky uvedené v pfiloze €. 2 tohoto Opatfeni?,.
c) Nadlimitni verejna zakazka:
i. doddvky a sluzby nad €astky uvedené v p¥iloze €. 2 tohoto Opatieni?,
ii. stavebni prace nad ¢astku uvedenou v pfiloze €. 2 tohoto Opatfeni?

Pro zadani podlimitni zakazky na dodavky a sluzby mlZe zadavatel pouZit zjednodusené podlimitni Fizeni
(dale jen ,,ZPR“). U zakazky na stavebni prace je moZno pouZit ZPR pouze v pfipadé, 7e predpokladand
hodnota VZ nepresahne 50 mil. K¢.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim ucelové doslo ke snizeni predpokladané
hodnoty pod financni limity stanovené zakonem. Pokud je verejna zakazka rozdélena na Casti, musi byt
celkovd predpokladand hodnota stanovena jako soucet predpokladanych hodnot vSech jednotlivych ¢asti.
V pfipadé nadlimitni vefejné zakazky je zadavatel povinen odivodnit, proc vefejnda zakazka nebyla rozdélena
na ¢asti.

1 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002, o spoleéném slovniku pro

verejné zakazky (CPV), v platném znéni.

2 Finan¢ni limity pro podlimitni a nadlimitni reZim jsou stanoveny nafizenim vlady zapracovévajicim pfislu$né pfedpisy Evropské unie. Finan¢ni
limity se stanovuji vZidy na nasledujici 2 kalendafni roky.



Jihoceska univerzita

... v Ceskych Budéjovicich

Clanek 7
Pravidla pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty

Zastupce zadavatele je povinen pred zahdjenim vybérového fizeni stanovit pfedpokladanou hodnotu verejné
zakazky, tedy pfedpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajiciho pro zadavatele z pInéni vefejné zakdazky,
a to bez dané z pridané hodnoty.

Pravidla a povinnosti pfi zadavani VZ se odviji od vyse predpokladané hodnoty.

PFi stanoveni predpokldadané hodnoty verejné zakdzky zahrne zastupce zadavatele prfedpoklddanou hodnotu
vSech plnéni, ktera tvofi funkéni celek a jsou zaddvana v ¢asové souvislosti.

Predpokladanou hodnotu verejné zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné dodavky nebo sluzby, zastupce
zadavatele stanovi jako
a) skutecnou cenu uhrazenou zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicl nebo jako
b) soucet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem zadany
béhem nasledujicich 12 mésict, pokud nema k dispozici idaje podle pismene a).

Pro stanoveni predpokladané hodnoty VZ na doddvky a sluzby je rozhodna u smlouvy na dobu
a) urditou pfedpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurditou pfedpokladand vy3e Uplaty za dobu 48 mésica.

Na verejné zakazky, jejichZ jednotkova cena je v pribéhu uGcetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby pofizuje opakované dle svych aktudlnich potfeb, se nevztahuje postup dle odst. 3
tohoto ¢lanku. Za takové zakazky se povazuje zejména nakup potravin, pohonnych hmot, jizdenek a letenek.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky muze byt stanovena zaroveri jako maximalni cenovy limit. Pokud
bude predpokladana hodnota limitni cenou VZ (tj. nejvyssi pfipustnou cenou), bude zastupce zadavatele
povinen tuto skutecnost vyslovné uvést ve Vyzvé k podani nabidky. Nabidky ucastnikl verejné zakazky,
jejichz nabidkova cena bude vyssi neZ predpoklddana hodnota VZ, mlzZe zastupce zadavatele vyloucit;
v pfipadé vybraného dodavatele musi nabidku, jejiz nabidkova cena bude vyssi nez pfedpokladana hodnota,
vyloucit vZdy. V pfipadé, Ze zastupce zadavatele nestanovil predpokldadanou hodnotu jako nejvyssi
pfipustnou cenu a nabidkova cena vybraného dodavatele bude vyssi neZ predpokladana hodnota, pricemz
zadavatel bude mit pouze omezené financ¢ni zdroje na financovani dané VZ, bude opravnén takové vybérové
fizeni zrusit bez udani davodu, pokud si to vyminil ve Vyzvé k podani nabidek ¢i Zadavaci dokumentaci.

Clanek 8
Elektronicka komunikace mezi zadavatele a dodavatelem

Pravidla elektronické komunikace

Od 18. rijna 2018 plati pro vSsechny zadavatele povinnost elektronické komunikace mezi zadavatelem a
dodavatelem v zadavacim fizeni. Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem je upravena v § 211 zakona.
Ustanoveni § 211 odst. 3 zakona uklada zadavateli obecnou povinnost komunikovat s dodavatelem
elektronicky a stanovi z této povinnosti vyjimky.

Za pisemnou komunikaci dle § 211 odst. 3 zakona je povaZzovana nejen komunikace v rdmci fizeni (napf.
dotazy ve Ih(ité pro podani nabidek, vysvétleni zadavaci dokumentace apod.), ale i samotné podani a pfijem
nabidek. Zadavatel tedy bude moci pfijimat nabidky od 18. 10. 2018 pouze v elektronické podobé pomoci
elektronického nastroje — definice a naleZitosti jsou uvedeny v § 213 zakona.
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Povinnost elektronické komunikace se netyka zakazek malého rozsahu. U zakazek malého rozsahu tudiz
bude i po fijnu 2018 mozné nadale prijimat nabidky v listinné podobé.

Komunikace e-mailem

Kromé stanoveni zplUsobu pfijmu nabidek zakon nevyluCuje pouZiti e-mailu jakoZto jednu zforem
elektronické komunikace. U ¢tyf taxativné vyjmenovanych dokumentd je vSak v ptipadé odesilani jinym
zpUsobem neZ datovou schrankou nebo elektronickym ndstrojem nutné, aby dand zprava byla opatiena
platnym uznavanym elektronickym podpisem. Jedna se o tyto dokumenty:

a) vyzva urcena Ucastniklim zadavaciho fizeni,

b) oznameni o vybéru dodavatele,

c) rozhodnuti o nejvhodnéjsim navrhu v soutéZi o navrh,

d) vylouceni Ucastnika zadavaciho fizeni.

Pfijem nabidek v elektronické podobé

Pro elektronicky pfijem nabidek u verejnych zakdzek zadavanych v rezimu zakona musi byt pouzit vyhradné
certifikovany elektronicky ndstroj ve smyslu ustanoveni § 213 zakona.

Odtajriovani nabidek probihd prostfednictvim vygenerovanych soukromych kli¢h prostfednictvim
elektronického nastroje.

Soukromé klice, resp. jejich ¢asti, mohou byt distribuovany pouze:
a) c¢lenm komise, je-li v rdmci zaddvaciho postupu vefejné zakazky ustanovena,
b) pracovnikiim externiho administratora vefejné zakazky, resp. zastupce zadavatele ve smyslu
ustanoveni § 43 zakona,
c) osobam k tomuto Géelu pisemné povéfenym vedoucim pracovnikem vécné pfislu$né organizaéni
jednotky.

Pro eliminaci rizika spojeného se ztratou soukromého klice musi byt zajisSténo vygenerovani alespon dvou
(2) ¢asti soukromého klice, kdy kazda z téchto ¢asti musi byt distribuovana jiné osobé (pro odtajnéni obsahu
nabidek jsou vyZzadovany minimalné dvé z celkového poctu ¢asti soukromého klice).

Osoby, kterym jsou ¢asti soukromého klice distribuovany, jsou povinny tyto zajistit proti ztraté a
neopravnénému pristupu po celou dobu platnosti odpovidajiciho certifikatu verejného klice.

Otevirani (odsifrovani) nabidek v elektronické podobé

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevira zastupce zadavatele po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek.

Zastupce zadavatele kontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorucena ve
stanovené dobg, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim otevienim
manipulovano.

Clanek 9
Pravidla a povinnosti pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek
a verejnych zakazek zadavanych ve zjednoduseném rezimu

Utvarem odpovédnym za administraci zadavani téchto VZ je UVZ. V pfipadé administrace VZ externim
subjektem na zakladé smlouvy je 7adatel o VZ povinen pisemné ozndmit UVZ tento zplisob administrace VZ.
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2. Na zékladé 7adosti 7adatele o VZ m@zZe UVZ kromé podlimitnich ¢ nadlimitnich VZ a VZ zadavanych ve
zjednoduseném rezimu administrovat také VZMR.

3. Zadatel o VZ je povinen pFi zadani poZadavku na realizaci vefejné zakazky na UVZ postupovat v souladu s nize
uvedenymi pravidly. Zadatel o VZ

a) vyplni formulaf s pozadavky pro zadani VZ ,Karta VZ“ (viz pfiloha €. 1), stvrzeny podpisem prikazce
operace, ktery schvaluje potiebnost VZ, a spravce rozpoctu, ktery potvrzuje financni kryti VZ,

b) doruéiKartu VZ s pozadavky pro zadani na UVZ minimalné 14 dni pied planovanym zahéjenim Vz,

c) v pripadé zadani otevieného podlimitniho nebo nadlimitniho fizeni mize zazadat UVZ o vyplnéni a
zverejnéni formulare ,Pfedbéiné oznameni VZ“ (dle pozadavk( zakona). Uverejnéni formulare ve
Véstniku vefejnych zakazek zajistuje UVZ. Zveiejnénim formulére je dle zakona mozno zkratit [hiitu
pro podani nabidek na Vz,

d) je povinen poskytnout soucinnost pfi zpracovani zaddvaci dokumentace, zejména:

i zajisti pred zahajenim zaddavaciho fizeni podklady pro zadani VZ, tj. podrobnou
technickou specifikaci pozadavk(i a podminek vymezujicich predmét VZ, v ramci
zakazek na stavebni prace projekty vcetné technickych specifikaci pouZitych
materiall a prvkd, rozpocty, vykazy vymér, technicka schémata apod., v pripadé
zaddvani zakazek v ramci projektl a grantl specifické pozadavky poskytovatele Ci
dotacniho programu, ma-li byt VZ podle nich pInéna, apod.

4. Zadatel o VZ vécné odpovidd za obsah navrhu smlouvy, ktery mu bude predlozen ke schvéleni spolu
s kompletni zadavaci dokumentaci pred samotnym vyhlasenim zakazky, je vécné odpovédny za informace
uvedené v Karté VZ i za informace a podklady poskytnuté UVZ dle odstavce 3, pism. c) a d) tohoto &lanku.

5. UVZje odpovédny za soulad tdaj(i v Karté VZ a zadavaci dokumentaci.

6. UVZje opravnén v pfipadé nutnosti vratit 7adateli Kartu VZ k pfepracovani.

7. Zadatelé jsou vidy povinni zpracovavat ve spolupraci s UVZ dodatky ke smlouvam z vefejnych zakazek
zadavanych prostiednictvim UVZ.

8. Pokud bude Zadatel v ramci kontrol nadfizenych orgéanu, predkladani monitorovacich zprav ¢i v obdobnych
pripadech pozadovat dokumentaci k realizovanym VZ, zasle UVZ 7adost o dokumentaci minimalné 5
pracovnich dni pfed poZzadovanym terminem.

CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 10
Vymezeni odpovédnosti za administraci verejnych zakazek malého rozsahu
1. U verejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace odpovida za organizaci,
administraci a spravnost zaddavaciho fizeni pfislusnd osoba odpovédna za zadani VZ v souladu s timto

opatienim a Statutem JU nebo UVZ na zékladé poZadavku Zadatele o VZ.

2. Metodickou podporu v oblasti postup(i pfi zadavani VZMR poskytuji pracovnici UVZ.
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Clanek 11
Kategorizace verejnych zakazek malého rozsahu

1. Zakazkami malého rozsahu se rozumi verejné zakazky na dodavky nebo sluzby, u kterych predpokladana
hodnota nedosahne 2 mil. K¢ bez DPH, a vefejné zakdzky na stavebni prace, u kterych predpokladana

hodnota nedosahne 6 mil. K¢ bez DPH.

2. Verejné zakazky malého rozsahu se ve smyslu tohoto opatreni déli na nasledujici kategorie:

a) | kategorie — predpokladana hodnota bez dané z ptidané hodnoty nedosahuje u dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci 500 tis. K¢,
b) Il. kategorie —predpokladand hodnota bez dané z pfidané hodnoty u dodavek a sluzeb ¢ini nejméné
500 tis. K¢, ale nedosahuje 2 mil. K&, u stavebnich praci ¢ini nejméné 500 tis. K¢, ale nedosahuje 6
mil. K&.
Clanek 12

Zadavani VZMR I. kategorie

1. Vefejné zakdzky, jejichZ predpoklddana hodnota nepfesdhne &astku 500 tis. K¢, se dale rozdéluji do téchto
kategorii:
a) PFimy nakup (pfimé zadani) - vybér dodavatele v této kategorii neni nijak formalizovan. Pfimé
zadani mlze zadavatel vyuZit v téchto pripadech:

i jedna se o zakazku se zanedbatelnou predpokladanou hodnotou stanovenou timto
opatfenim na 10 tis. K&; pfi jeji realizaci je zadavatel opravnén vybrat dodavatele na
zakladé svého odborného usudku;

ii. pokud Ize pfedmét vefejné zakazky ziskat pouze od jednoho dodavatele; nebo

iii. v odlvodnénych pfipadech, pokud se jedna o (vzhledem k predmétu verejné
zakazky, predpokladané hodnoté verejné zakazky nebo jinym okolnostem):
a. operativni ndkup pfi relativné nizké predpokladané hodnoté
(zadavatel ma dostatecnou znalost relevantniho trhu a naklady
na formalizovany vybér dodavatele by byly v porovnani s moznou
Usporou nepfimérené),
b. c&asovou tisen.
b) Prizkum trhu (uzavienda vyzva) — pokud predpokladana hodnota spolu souvisejicich vefejnych
zakazek s obdobnym predmétem plnéni za dané ucetni obdobi nepresdhne ¢astku 500 tis. K¢,
mohou byt tyto zakazky zadavany na zékladé prlzkumu trhu.

2. Zadavatel je povinen oslovit nejméné 3 dodavatele k poddni nabidky a provést vybér nejvhodnéjsiho z nich
na zdkladné definovaného kritéria hodnoceni. Zadavatel mlzZe ziskat nabidku od dodavatele odeslanim
pisemné Vyzvy k podani nabidky. Vyzva k podani nabidek by méla obsahovat identifikaci zadavatele, ndzev
verejné zakdazky, dostatecné urcité vymezeni predmétu verejné zakdzky (vé. mista a lhlty plnéni),
pozadované smluvni podminky (pfip. navrh smlouvy), zplsob zpracovani nabidkové ceny, nastaveni
hodnoticich kritérii, pripadné pozadavky na kvalifikaci, In(tu (v pfipadé listinnych nabidek i misto) k podani
nabidek a jejich poZadovanou formu, dalsi relevantni informace ¢i poZzadavky zadavatele.

3. Zastupce zadavatele vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili poZadované
plnéni radné a vcas poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, pokud to
neni odlivodnéno predmétem plnéni nebo jinymi okolnostmi, nebo zrusenim pfedchézejiciho vybérového
fizeni.

4. Zastupce zadavatele pfi provadéni priazkumu trhu vychazi také z informaci na trhu (z dostupnych cenika,
internetu, emailovych nabidek apod.), pficemz je zodpovédny za dodrZeni zdsad uvedenych v § 6 zdkona a
dodrzeni hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti. O vhodnosti nabidky rozhodne zastupce zadavatele nebo
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jim povérend osoba na zakladé predloZenych ¢i jinak dostupnych nabidek dodavateld. Za jinak dostupné
nabidky se povazuji nabidky e-shop( verejné dostupné na internetu.

Kompletni dokumentace o provedeném prizkumu trhu musi byt archivovana v dokumentaci VZ pro ptipad
kontroly.

Clanek 13
Zadavani VZMR Il. kategorie

Zadavatel je povinen administrovat vefejnou zakdzku prostfednictvim elektronického nastroje eGORDION
v.3.3. Tender arena. Zadavatel je povinen uverejnit vefejnou zakazku, resp. kompletni zadavaci dokumentaci
na profilu zadavatele v den odeslani/uverejnéni Vyzvy k podéani nabidky.

Uverejnénim oteviené vyzvy oznamuje zadavatel svlj Umysl zadat zakdzku v tomto vybérovém fizeni
neomezenému poctu dodavatelll. Oznameni oteviené vyzvy je Vyzvou k podani nabidek dodavatel(.
Oznameni oteviené vyzvy uverejni zadavatel po celou dobu trvani lhity pro podani nabidek na profilu
zadavatele.

Zadavatel je také opravnén pisemné vyzvat k poddani nabidky alespor 3 dodavatele schopné spinit pfedmét
VZ.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendarnich dnl ode dne odeslani Vyzvy k podani nabidek,
pricemz prvnim je vzdy den nasledujici po odeslani vyzvy. Pokud Ihiita pro podani nabidek kon¢i v pribéhu
dne (napf. 14:00), takovy den pro Gcely stanoveni Ihlty nelze zapoditat.

Zadavatel je opravnén ustanovit komisi pro otvirani nabidek, ktera bude zaroven hodnotici komisi. Zadavatel
muze za ¢leny komise jmenovat také jejich ndhradniky. Hodnotici komise (pokud je ustanovena) nesmi mit
sudy pocet ¢lend. Nadpolovi¢ni vétSina ¢leni hodnotici komise musi mit prislusSnou odbornost ve vztahu
k poZzadovanému predmétu verejné zakazky. Hodnotici komise miZe jednat a usnaset se, jsou-li pritomny
nejméné dvé tietiny ¢lent nebo jejich nahradnik(. Clenové hodnotici komise nesmi byt k zakdzce podjati.
Svoji nepodjatost stvrdi podpisem ¢estného prohlaseni. Zastupci zadavatele ani komise nesmi otevfit nabidku
pred uplynutim lhdty pro podani nabidek. Otvirdni nabidek musi byt zahajeno bez zbytecného odkladu po
uplynuti Ihty pro podani nabidek (ve stejny den).

Clanek 14
Ustanoveni pro VZMR Il. Kategorie

Vyzva k podani nabidky mUGze byt realizovana v listinné nebo elektronické podobé. Rovnéz nabidky mohou
byt vyZadovany v listinné nebo v elektronické podobé.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat zejména tyto udaje:

a) identifikacni daje zadavatele,

b) ndzev a vymezeni predmétu verejné zakazky,

c) Udaje o mozZnosti pristupu k zadavaci dokumentaci (pokud je zadavaci dokumentace
poskytovana),

d) predpokladanoudobu a misto plnéni verejné zakazky,

e) navrh smlouvy nebo poZadavky na predlozeni navrhu smlouvy svymezenim zdakladnich
obchodnich podminek,

f) pozadavek na splnéni zakladni zpUsobilosti (analogicky s § 74 zakona),

g) profesni zplsobilost nebo jinou kvalifikaci, pokud ji zadavatel pozaduje,

h) kritéria hodnoceni a zplsob hodnoceni,

i) IhGtu, formu a misto pro podani nabidek,
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

j)  odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu,
k) podpis osoby opravnéné jednat za zadavatele.

Pfilohou Vyzvy k podani nabidek mize byt Zadavaci dokumentace obsahujici blizsi specifikaci predmétu
plnéni.

Ucastnik prokaZe splnéni zakladni zpGsobilosti dle odstavce 2 pism. f) tohoto éldanku predlozenim cestného
prohlaseni, z jehoZ obsahu vyplyva, Ze je zpUsobilym plnit VZ.

Zaddvaci dokumentace mUiZe obsahovat také poZadavky na prokazani profesni zplsobilosti (analogicky s &
77 zékona).

Zadavatel také mdzZe stanovit kritéria ekonomické a technické kvalifikace a zpUsob jejiho prokéazani
(analogicky s § 78 a 79 zakona).

Zadavatel muze stanovit kritéria hodnoceni uvedena v § 114 az § 118 zakona. Zadavatel mlzZe rovnéz stanovit
pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.

Zadavatel je povinen pfijmout a vyhodnotit rovnéZz nabidky ucastnikd, ktefi k podani nabidky nebyli vyzvani
pfimo.

Pti podavani odpovédi na dotaz dodavatele (podany ve lh(té pro podani nabidek) tykajici se zadavacich
podminek vyhlasené VZ musi zadavatel sdélit odpovéd' i se znénim dotazu vSem oslovenym dodavatellim,
resp. dodavatellm, ktefi si pozadali o zaslani dokumentace k VZ. Zadavatel je povinen zverejnit odpovéd na
dotaz stejnym zpUsobem, jakym byla zvefejnéna Vyzva ¢i Zaddvaci dokumentace.

V pfipadé, Ze se béhem Ihlty k podéani nabidek zméni zadavaci podminky (napf. zméni se IhGta dodani, zméni
se parametr poZadovaného plnéni apod.), zadavatel musi tuto skutecnost sdélit vSem oslovenym
dodavatellim a zverejnit ji stejnym zplisobem, jakym byla zverejnéna Vyzva ¢i Zadavaci dokumentace.

V pripadé Ze se jedna o tak zavaznou zménu Vyzvy nebo Zadavaci dokumentace, ktera by vyZadovala zasadni
prepracovani nabidky nebo mohla zménit okruh potencialnich dodavatel(, je nezbytné pfimérené prodlouZzit
IhGtu k podani nabidek. Informace o prodlouZeni Ihity pro podéni nabidek a otvirani nabidek bude soucasti
vysvétleni k VZ.

Minimalni délka Ih(ty pro podani nabidek vymezena timto opatfenim musi byt splnéna vZdy. Zadavatel ma
pravo stanovit Ihtu delsi vzhledem k pfedmétu plnéni a casové narocnosti zpracovani nabidky.

Nabidka, kterd bude zadavateli dorué¢ena po uplynuti Ih(ity pro podéavani nabidek, se neotevira a nehodnoti
a nevraci se ucastnikovi, ktery ji podal.

Po uplynuti Ihity pro podavani nabidek je moZné otevrit nabidky, které byly doruceny vcas. Prijaté nabidky
musi byt evidovany v seznamu pfijatych nabidek s uvedenim nazvu ucastnika, zplGsobu a data doruceni
nabidky.

Protokol o otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek musi obsahovat alespon tyto udaje:
a) identifikacni Udaje ucastnikll a Udaje z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym kritériim
hodnoceni,
b) seznam vyfazenych nabidek s uvedenim ddvodu vyrazeni,
c) postup hodnoceninabidek,
d) wvysledek hodnocenia rozhodnuti zadavatele o vybé&ru nejvhodné;jsi nabidky.?

2Vzorové dokumenty jsou dostupné v elektronickém nastroji.

10
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zadavatel mGze pro Ucely zajisténi fadného prabéhu zadavaciho Fizeni poZzadovat, aby Ucastnik zadavaciho
fizeni v pfimérené |h(té objasnil predloZené Udaje, doklady, vzorky ¢i modely nebo doplnil dalsi nebo
chybéjici udaje, doklady, vzorky ¢i modely. Zadavatel mlze tuto Zadost ucinit opakované a mlZe rovnéz
stanovenou lhdtu prodlouZit nebo prominout jeji zmeskani.

Po uplynuti Ih(ty pro podani nabidek nemulzZe byt nabidka ménéna; nabidka vsak mizZe byt doplnéna na
zakladé Zadosti zadavatele podle odstavce 16 tohoto ¢lanku o Udaje, doklady, vzorky ¢i modely, které
nebudou hodnoceny podle kritérii hodnoceni. V takovém pripadé se doplnéni Gdajl tykajicich se prokazani
splnéni podminek Ucasti za zménu nabidky nepovazuji, pricemz skutecnosti rozhodné pro posouzeni splnéni
podminek Ucasti mohou nastat i po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

Za objasnéni se povaZuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena nebo
jiné kritérium hodnoceni nabidek.

Pokud Ucastnik ani po vyzvé k objasnéni nabidky ¢i doplnéni doklad( nesplni zadavaci podminky, je zadavatel
povinen takového Ucastnika vyloucit z Ucasti v zadavacim fizeni. Zastupce zadavatele je povinen pisemné
nebo elektronicky informovat Ucastnika, jehoz nabidka byla vyfazena ze zadavaciho fizeni, o jeho vylouceni,
a to bez zbytecného odkladu od vydani rozhodnuti.

Protokol o otevirani nabidek a posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt opatfen podpisy ¢lenli hodnotici
komise (pokud byla stanovena) a zastupce zadavatele.

Zastupce zadavatele vyda Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavre s vybranym ucastnikem v
souladu s podminkami vybéru nejvhodnéjsi nabidky pisemnou smlouvu, kterd bude oznacena Ccislem
smlouvy zadavatele a identifika¢nim Cislem VZ z elektronického nastroje (ID Cislo).

O vysledku vybérového fizeni musi byt vSichni Gcastnici, jejichZz nabidka nebyla v prlibéhu zadavaciho fizeni
vyfazena, informovani (v listinné podobé nebo elektronicky) bez zbyte¢ného odkladu od vydani Rozhodnuti
o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

Pokud si to zadavatel ve Vyzvé k podani nabidky vyhradi, mize Rozhodnuti o vylouceni ucastnika, Rozhodnuti
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a Rozhodnuti o zruSeni VZ ozndmit uverejnénim na profilu zadavatele, a to
do 5 pracovnich dnl od vydani pfislusného rozhodnuti. Takové oznameni se povaZuje za dorucené
okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Clanek 15
Uzavieni smlouvy v pfipadé VZMR

Dle ustanoveni § 2 zdkona se zadanim verejné zakazky (v€etné VZMR) rozumi uzavreni Uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace.

Smlouva je dvoustranné ¢i vicestranné pravni jednani, jez spociva ve vzajemnych projevech viile smluvnich
stran smérujicich ke vzniku, zméné ¢i zaniku prav a povinnosti. Smlouvou je i objednavka vystavena jednou
smluvni stranou a potvrzena, tj. akceptovana druhou smluvni stranou.

S vyjimkou VZMR I. kategorie — pfimy nakup s hodnotou plnéni do 50 000 K¢ bez DPH, musi byt s vybranym
dodavatelem uzaviena pisemnd smlouva, alespor ve formé pisemné objednavky potvrzené dodavatelem.
Zaslani objednavky a jeji akceptace mohou probéhnout prostrednictvim e-mailové komunikace.

U viech VZMR, jejichz hodnota presahne c¢astku 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel povinen na profilu

zadavatele uverejnit smlouvu, véetné vsech jejich zmén a dodatkd, do 15 dnl od jejiho uzavreni a rovnéz
cenu skutecné uhrazenou v souvislosti s danou VZMR.

11
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Smlouva, jejiz hodnota plnéni ptresahuje 50 000 K¢ bez DPH, muZe podléhat povinnému uverejnéni
v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smiluv,
uverejnovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 16
Zruseni zadavaciho fizeni VZMR

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni VZMR bez zbyte¢ného odkladu, pokud nebyly ve stanovené lhité podany
zadné nabidky.

Zadavatel muZe zrusit zaddvaci fizeni bez zbytecného odkladu, pokud

a) odpadly davody pro pokracovéni v zadavacim Fizeni v disledku podstatné zmény okolnosti, ktera
nastala po zahajeni zaddvaciho fizeni a kterou zadavatel jednajici s fadnou péci nemohl predvidat a
ani ji nezplsobil,

b) se v prlbéhu zadavaciho fizeni vyskytly divody hodné zvlastniho zretele, vcetné dlvodu
ekonomickych, pro které nelze po zadavateli poZadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval, bez
ohledu na to, zda tyto divody zadavatel zpUsobil ¢i nikoliv,

c) zadavatel neobdrZel dotaci, z niz méla byt vefejna zakazka zcela nebo ¢astecné uhrazena,

d) sejedna o zadavaci fizeni, které zadavatel zahdjil, i kdyZ k tomu nebyl povinen, nebo

e) jevzadavacim fizeni jediny ucastnik zadavaciho fizeni; tento dlivod zruseni mlze zadavatel pouzit
pouze do doby odeslani ozndmeni o vybéru dodavatele.

Zastupce zadavatele ma pravo zrusit zadavaci fizeni bez udani divodu, pokud si to vymezil ve Vyzvé nebo
Zadavaci dokumentaci.

O zruseni zadavaciho fizeni je zastupce zadavatele povinen vyhotovit Rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni
a bezodkladné informovat vsSechny dodavatele. Zastupce zadavatele mulze postupovat v souladu
s ustanovenim ¢lanku 14 odstavce 23 tohoto opatreni.

Clanek 17
Zverejiovani dokumentace

Zastupce zadavatel zajisti zvefejnéni Vyzvy k podani nabidky vcetné vsech pfiloh, popfipadé i Zadavaci
dokumentace (pokud VZ Zadavaci dokumentaci obsahuje) k VZMR II. kategorie na profilu zadavatele:
https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profil/JihoceskaUniverzita.

Elektronicky nastroj pro administraci VZ, jehoZ prostfednictvim je zajistovano zvefejiiovani informaci na
profilu zadavatele vsouladu se zdkonem a timto opatienim, je pfistupny na adrese:
https://www.tenderarena.cz/rozcestnik.jsf

PFistupova opravnéni k elektronickému néstroji zajistuje UVZ na zakladé Zadosti.

Clanek 18
Archivace dokumentace

Pisemnou dokumentaci o zadani verejné zakazky uloZi zastupce zadavatele do spisu o zadani VZ spolu s kopii
uzaviené smlouvy a véemi dodatky. Dokumentaci o zadani VZ je zastupce zadavatele povinen archivovat
nejméné po dobu 10 let od uzavreni smlouvy (v pfipadé objednavky od jejiho pfrijeti, tj. akceptace dodavatelem).
V pripadé, Ze poskytovatel dotace, ze které je hrazeno plnéni VZ, poZaduje delsi dobu archivace, musi byt
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Jihoceska univerzita

... v Ceskych Budéjovicich
o0

tento pozadavek splnén. Original uzaviené smlouvy spolu s dodatky je archivovan v souladu se Spisovym a
skartacnim radem JU.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 19
Zavérecna a zruSovaci ustanoveni
1. ZadodrZovani tohoto opatfeni odpovida kvestor, dékani a rfeditelé soucasti JU.
2. Vodavodnénych pfipadech je kvestor opravnén z tohoto opatreni udélit vyjimku.
3. Timto opatienim se rusi Opatfeni rektora ¢. R 334 ze dne 21. 10. 2016.

4. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem vydani a je zavazné pro vsechny zaméstnance JihoCeské univerzity
v Ceskych Budg&jovicich.

doc. Tomas Machula, Ph.D., Th.D., v. .
rektor

Prilohy
Pfiloha ¢. 1 - Karta VZ
Priloha €. 2 - Seznam centralné zaddvanych komodit

Zpracoval: UVZ

Rozdélovnik: prorektofi, kvestor, dékani fakult, feditelé ostatnich soucasti
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