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1. Objednavky v IS VERSO + REGISTR SMLUV

Pro zadavani objednavek je na PFF JU vyuZivan Integrovany informacni systém — VERSO, v némZ mUZe objedndvku zadat jakykoli zaméstnanec PFF JU,
ktery ma ndlezité pristupové udaje.

Objednavku v systému VERSO je tfeba udélat pro veskeré nakupy, realizované z jakychkoli financnich zdrojt Pfirodovédecké fakulty.

Dle zdkona o financni kontrole slouzi jako predbéina kontrola, Ze na
objednavané zbozi mate dostatek financnich prostredkd, a také jako
oficialni forma objednavky — pro odeslani dodavateli.

Objedndavky NAD 50.000 K¢ bez DPH je
nutno UVEREJNIT V REGISTRU SMLUV

POSTUP PRO UVEREJNENi OBJEDNAVEK V REGISTRU SMLUV:

Po uverejnéni
objednavky v
Registru smluv
muze dojit k plnéni
ze strany
dodavatele a
nasledné fakturaci

Schvalenou Zaslete dodavateli
objednavku (pozadujete razitko
stahnete ve a podpis, pripadné

Potvrzenou objednavku zaslete na
podatelnu PFF JU (kontakt: Lucie
Kremlickova -

formatu .pdf z jiny druh potvrzeni Ikremlickova@prf.jcu.cz)

VERSO objednavky)

V registru smluv se NEMUSI uverejiiovat objednavky a smlouvy, jejichZ plnéni je provadéno prevainé mimo tGzemi Ceské republiky.

- Dle zakona 340/2015 Sb., § 3, odst. 2, pism. d)
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2. RAMCOVE SMLOUVY

Nakup nékterych komodit funguje CENTRALNE napfi¢ viemi fakultami JU na zakladé uzavienych Ramcovych smluv.

Je nadi povinnosti nakupy realizovat PRIMARNE prosttednictvim ramcové smlouvy. Pokud na poZadovany typ zboZi neni rdmcova smlouva uzaviena,
pokracujeme dalsimi zplsoby, které mame k dispozici — vice v dal$im textu.

CENTRALNE NAKUPOVANE KOMODITY:

Komodita Cislo smlouvy Dodavatel Platnost do Poznamka

Hygienické potreby a 0124000174 OFFICEO s.r.o. 12.3.2025 Pro celou JU

material pro JU Objednavani pres e-shop
Kancelarské potieby pro 0124000462 ACTIVA spol. s.r.o. 08.08.2027 Pro celou JU

JU Objednavani pres e-shop
VolIP telefony a VolP 0522000021 PCV Computers, s.r.o. 18.4.2026 Pro celou JU

gatewaye

Letenky P¥F 0624000060 FRACTAL s.r.o. 8.4.2027 Jen PFF

Letenky JU 0123000465 Asiana, spol. s r.o. 15.5.2026 Pro celou JU

Na zboZi z ramcovych smluv je téz NUTNE vytvofit objednavku ve VERSO. Objednavky s hodnotou nad 50.000,- K¢ bez
DPH je nutné uverejnit v registru smluv bez ohledu na jiz provedené uverejnéni RS (neplati pro letenky — vétSina pIlnéni
probiha mimo uzemi CR).
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P¥i tvorbé zadanky zaskrtnete pftislusSnou rdmcovou smlouvu ZADANKA/ Stav zadanky je Rozpracovana @
a dale postupujete dle ndasledujicich instrukci k nakupu ‘ o | Paorirecp | Zaio | Pt 0 | os |
jednotlivych centralné nakupovanych komodit. Dodani a zaplaceni
Dodavatel: @ - nevybréno - &) = Denik zidanek Objednavky vystavené
- Odeslat dodavateli: [ [y
Kontaktni osoba: |- nevybrano — e -‘-;
> - > > > Kontaktni osoba - tel.: um v i D304 -
U-zavrglr‘e ela'tne ra mcove Sm.louvy a Misto dodani: Prirodovédecka fakulta, BraniSovska 1760, 370 05 CESKE BUDEJC | :::rnin e .;.
k nim prislusné dokumenty najdete na: zZalso doprawy: | ||| — VERso
. Smiouva: - nevybréno - = Zor A — nevybrang -
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/ —— e = :
dokumenty/vyberova-rizeni nemipoznéni: | )
Zprava pro dodavatele: | A|
Volby pro préci se zaznamem zadanky
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2.1. Hygienické a uklidové prostredky
Objednavky probihaji pres e-shop OFFICEO.

Do e-shopu je nutné mit své prihlasovaci Udaje (maji sekretarky jednotlivych kateder + dalsi vybrané osoby).
Pro zaslani pfistupovych udajl do e-shopu kontaktujte koordinatorku nakupl Lenku Brizkovou.

Kompletni seznam dostupnych polozek, které Ize touto rémcovou smlouvou objednat najdete na
https://www.prf.jcu.cz/dokumenty/vyberova-rizeni/ramcove-smlouvy.html

Zasmluvnéné polozky najdete ZDE

Postup nakupu najdete ZDE.

Kontaktni osoba v pripadé jakychkoli dotazl ke zboZi: Tomas Faltus, mobil: +420 737 263 155, e-mail: tomas.faltus@officeo.cz

2.2. Kancelarské potreby
Objednavky probihaji pres e-shop ACTIVA.cz

Do e-shopu je nutné mit své prihlaSovaci Udaje (maji sekretarky jednotlivych kateder + dalsi vybrané osoby).
Pro zaslani pfistupovych udajli do e-shopu kontaktujte koordinatorku nakupt Lenku Brizkovou.

VSechny dostupné polozky pro objedndni se zobrazi v e-shopu po prihldseni. Jiné neZ zasmluvnéné polozky nelze pres e-shop objednat.

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
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https://obchod.activa.cz/
https://obchod.activa.cz/
mailto:tomas.faltus@officeo.cz
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Ptfirodovédecka

". fakulta
Faculty
.. of Science

Postup nakupu:

Vybér polozek na

eshopu (vlozeni do
nakupniho kosiku)

Jihoeska univerzita

v Ceskych Bud&jovicich
University of South Bohemia
in Ceské Budéjovice

Tvorba zadanky ve VERSO
(z pFilusné RS)

(printscreen
koSiku bude pfilohou
zadanky)

2.3. VoIP telefony a VolP gatewaye
Nakup probiha pres objednavku ve VERSO:

- na dodavatele PCV Computers, s.r.o.

- objednavajici uvede ¢islo smlouvy 0522000021,
- identifikuje konecného prijemce v ramci JihoCeské univerzity (jméno a pfijmeni objednavajiciho, misto dodani) v¢. uvedeni kontaktni osoby pro prevzeti,
- urci konkrétni typ dodavky zboZi a pozadované mnozstvi (urceni zafizeni dle pfilohy €. 1 smlouvy - ZDE)

2.4. Letenky

Interni postup pro zadavani objednavek na PFF JU aktualizace 08/2024

Dokonceni Vidy je nutné
objednavky v e- objednavku ve

shopu, kam vlozite VERSO vytvorit,
Cislo objednavky z jinak neni mozna
VERSO fakturace zbozi

Letenky je nutné nakupovat pres jednu ze dvou ramcovych smluv. Nelze si je vyuctovat jako soucast cestovniho prikazu.

a) FRACTAL s.r.o. — plati jen pro PfF, pouzivat primarné, zavazné objednani mlze provést kazdy zaméstnanec na zakladé schvalené
Zadanky/objednévky, nevztahuje se na letenky hrazené z projektu ERASMUS+

Pfirodovédecka fakulta JU
BraniSovska 1v760
CZ - 370 05 Ceské Budgjovice
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' Prirodovédecks
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Postup nakupu:

Vybér letu ve
spolupraci s
kontaktnimi

osobami spolecnosti

Fractal (viz nize), pfi
zahdjeni
komunikace uvést
Cislo RS 0624000060

Jiho&eska univerzita

v Ceskych Bud&jovicich
University of South Bohemia
in Ceské Budé&jovice

Tvorba Zadanky ve
VERSO (z pfilusné RS) -

(e-mailova
korespondence nebo jeji
print screen bude
prilohou zadanky)

Dokonceni
objednavky
odeslanim schvalené

objednavky firmé
FRACTAL (bez

objednavky neni

mozna fakturace)

Interni postup pro zadavani objednavek na PFF JU aktualizace 08/2024

Vystaveni letenky

Kontaktni osoby:

jméno: Katefina Mrazkova

email: katerina.mrazkova@fractal.cz
tel.: 211 150 011

jméno: Markéta Hruskova

email: marketa.hruskova@fractal.cz
tel.: 211150012

Prirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
BraniSovska 1760 Lenka Brizkova F/+420 387 776 205
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b) ASIANA, spol. s r.o. — plati pro celou univerzitu, povinné pro letenky hrazené z projektu ERASMUS+, zavazné objednani miZze provést pouze
koordinator nakupu (L. Brizkova) nebo koordinator pro ERASMUS+ (B. Okosy)

Postup nakupu:

Vybér letu ve
spolupraci s
kontaktnimi

osobami spolecnosti

ASIANA (viz nize),
pri zahajeni
komunikace uvést
Cislo RS 0123000465

Kontaktni osoby:
jméno:
email:

tel.:
jméno:
email:
tel.:

Tvorba zadanky ve
VERSO (z pfilusné RS) -

(e-mailova
korespondence nebo jeji
print screen bude
prilohou Zadanky)

Stépanka Jiricna
s.jiricna@letuska.cz ; vip@letuska.cz

234704 943

Zuzana Cernovska
z.cernovska@letuska.cz ; vip@letuska.cz
234 704 958

Pfirodovédecka fakulta JU
BraniSovska 1,760
CZ - 370 05 Ceské Budgjovice

Zaslani schvalené
objednavky

pro zdvazné

objednani v souladu s
RS (bez objednavky
neni mozna
fakturace)

Vypracovala:

Lenka Brazkova
Ibruzkova@prf.jcu.cz

Vystaveni letenky

T/+420 387 776 205
F/+420 387 776 205
www.prf.jcu.cz
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Na letenky nizkonakladovych spole¢nosti, zejména Norwegian, Wizz Air, Ryanair, Easylet, nelze vytvaret rezervace. Pokud se Vam stane, Ze v dobé mezi
obdrZenim prvotni nabidky a odeslanim schvalené objedndvky dojde k navyseni ceny (napft. vlivem kurzového rozdilu, zakladni tarif jiZ neni dostupny atp.),
kontaktujte pro dalsi postup spravce rozpoctu.

3. DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM (DNS)

Dynamicky nakupni systém je zvlastni druh zadavaciho fizeni, které probiha vyhradné elektronickou formou a je uréen pro nakupy, jejichz predmétem je
porizeni béZného (standardizovaného) a na trhu obecné dostupného zbozi, sluZeb nebo stavebnich praci.

Dynamicky nakupni systém by se zjednodusené dal charakterizovat jako oteviena ramcova smlouva, ke které se mohou priabézné priddvat dalsi Gcastnici.
U konkrétni verejné zakazky v ramci DNS pak zadavatel vyzvou oslovi ty dodavatele, ktefi splnuji kvalifikaci a jsou Gcastniky DNS. Ti pak zadavateli zasilaji
své elektronické nabidky.

Pozndmka: Dalsi dodavatelé mohou po celou dobu trvdni DNS podat Zddost o ucast v DNS a pokud vyhovi kvalifika¢nim poZadavkim zadavatele, budou do
seznamu dodavateli zarazeni.

3.1. CPV kédy
CPV (Common Procurement Vocabulary - spolecny slovnik pro verejné zakazky) predstavuje jednotny klasifikacni systém pro verejné zakdzky, jehoz cilem
je standardizovat odkazy, které verejni zadavatelé a zaddavajici subjekty pouzivaji pro popis predmétu verejnych zakazek.

Jsou jakousi evropskou ciselnou klasifikaci vefejnych zakazek podle jejich predmétu. Vlastni kdd ma pfevaina vétsina stavebnich praci, dodavek a sluzeb.
Hlavni vyhodou téchto kddul je to, Ze umoznuji vyjadrit predméty poptavek zplsobem srozumitelnym pro dodavatele ze vSech ¢lenskych statd Evropské
unie.

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
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Vsechny CPV kédy najdete zde:

http://www.cpvkody.cz/ nebo https://isvz.nipez.cz/ciselniky/nipez

3.2. DNS zavedeny CENTRALNE pro viechny sou&asti JU

Viyhlageni vybérového fizeni je v gesci Rektoratu JU — Utvar vefejnych zakazek (UVZ), kontaktni osoba: Dagmar Marouskova, telefon: +420 387 772 042,
e-mail: marouskova@jcu.cz

CENTRALNE NAKUPOVANE KOMODITY:

Komodita CPV kody Registrovani Platnostdo Poznamka
dodavatelé
AV technika ¢ 32320000-2 - Televizni a audiovizudlni pfistroje = AV MEDIA SYSTEMS, a. s. Na dobu Objednani vzdy ve
VZ189706: Dynamicky =32321000-9 - Videoprojektory FLAME System s.r.o. neuréitou spolupréci s IT oddé&lenim
nakupni systém na dodavky - 32321100-0 - Filmové pfistroje ENGEL s.r.o. Jifi Cehak, telefon: +420
A el e JU - 32321200-1 - Audiovizue?lni pFistroie HESPERIA s.r.o. 389 032 364, e-mail:
- 32321300-2 - Audiovizualni materialy MEDIA TRADING CZ s.r.o. . .
= 32322000-6 - Multimediélni piistroje Netfox s.r-o. Jcehak@prf.jeu.cz
=32323000-3 - Video monitory Thein Systems a.s.

- 32323100-4 - Barevné video monitory

- 32323200-5 - Cernobilé video monitory

- 32323300-6 — Videopfistroje

- 32323400-7 - Pfehravaci videopfistroje

- 32323500-8 - Kontrolni videosystémy
=32324000-0 — Televize

- 32324100-1 - Barevné televize

- 32324200-2 - Cernobilé televize

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
BraniSovska 1760 Lenka Brizkova F/+420 387 776 205
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.. of Science

ICT vybaveni + datové
servery
VZ0143066: DNS na dodavky

Jiholeska univerzita
v Ceskych Budé&jovicich
University of South Bohemia
in Ceské Budéjovice
- 32324300-3 - Televizni pristroje

32324310-6 - Satelitni antény
32324400-4 - Televizni antény
32324500-5 - Volic¢e kanall
32324600-6 - Set-top-boxy
® 32333000-6 — Pristroje pro nahrdvani a
reprodukci obrazu

= 32333100-7 - Videorekordéry

=32333200-8 - Videokamery

= 32333300-9 - Pristroje pro reprodukci obrazu

= 32333400-0 — Videoprehravace
¢ 30231300-0 — Zobrazovaci monitory
® 30195200-4 — Elektronické tabule a
prislusenstvi
¢ 38652100-1 — Promitaci ptistroje

= 38652110-4 - Promitaci pfistroje pro
diapozitivy

= 38652120-7 - Video projektory
¢ 38653400-1 — Projekcni platna
® 92225000-4 — Interaktivni televize
Souvisejici sluzby, které mohou byt poZadovany
Zadavatelem:
¢ 45311000-0 - Instalace a montaz elektrickych
rozvodU a zafizeni
¢ 51310000-8 - Instalace a montdz rozhlasovych,

televiznich a audiovizualnich pristrojd

¢ 30213000-5 - Osobni pocitace
=30213100-6 - Pfenosné pocitace
=30213200-7 - Tablety (PC)

Pfirodovédecka fakulta JU
BraniSovska 1v760
CZ - 370 05 Ceské Budgjovice
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ICT pro JU =30213300-8 - Stolni pocitace Data Force, s.r.o. 389 032 364, e-mail:
TR FLAME System s.r.o. . .
=30213400-9 - Centralni fidici jednotky pro HESPERIA s.r.0. jcehak@prf.jcu.cz
osobni pocitace INTAC, spol. sr.o.
=30213500-0 - Kapesni potitace KOSTAX spol. s r.o.
L. M Computers s.r.o.
¢ 30231300-0 - Zobrazovaci jednotky Microshop,s.r.o.
=30231310-3 - Ploché monitory Netfox s.r.o.
p . S&T CZ s.r.o.
=30231320-6 - Dotykové monitory TOPSOFT JKM spol. s r.o.
¢ 48820000-2 - Servery TresTech s.r.o.

VITKOVICE IT SOLUTIONS

= 48821000-9 - Sitové servery YOUR SYSTEM, spol.s r.o

=48822000-6 - Pocitacové servery

= 48823000-3 - Souborové servery Uskali vyb‘erovehvo fizeni: Pokud
i nastane situace, Ze nebude
=48825000-7 - Webové servery podéna nabidka, nebo nabidka

nesplni specifikaci, pak bohuzel
padne celd ¢ast zakdzky. Priklad:
objedname 5 PC a jeden
notebook, ktery jiz nebude

k dispozici a jiny by nesplnil
specifikaci, pak nebude dodano
ani 5 PC.

Technické specifikaci pro DNS musi vyhovovat min 3 vyrobky od rliznych vyrobcl. To znamena, Ze si sice vyberete konkrétni vyrobek, ale mizZete obdrzet

jiny, ktery splfuje specifikaci.
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Postup nakupu AV technika:

Konzultace s IT
oddélenim
(tvorba

Tvorba zadanky ve VERSO
- dodavatel

Zadanky shromazdi Uzavreni
uvz 10 dni lhita kupni
- nasledné na podani smlouvy s
vyhlasi vybérové nabidek vybranym
fizeni dodavatelem

TECHNICKE
SPECIFIKACE pro
vybrané zbozi)

TECHNICKA
SPECIFIKACE bude
prilohou Zzadanky

Postup nakupu Pocitace a notebooky:

Konzultace s IT Tvorba zadanky ve VERSO
oddélenim - dodavatel
(tvorba

Zadanky shromaidi Uzavieni
uvz 10 dni Ihiita kupni
- nasledné na podani smlouvy s
vyhlasi vybérové nabidek vybranym
fizeni dodavatelem

TECHNICKE TECHNICKA
SPECIFIKACE pro SPECIFIKACE bude
vybrané zbozi) prilohou Zzadanky

Prirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
BraniSovska 1760 Lenka Brizkova F/+420 387 776 205
CZ - 370 05 Ceské Budgjovice Ibruzkova@prf.jcu.cz www.prf.jcu.cz



Ptirodovédecka Jiho&eské univerzita Interni postup pro zadavani objednavek na PFF JU aktualizace 08/2024

“. fakulta v Ceskych Bud&jovicich

Faculty University of South Bohemia
.. of Science in Ceské Budéjovice

3.3. DNS zavedeny pouze na PrF JU
Vyhlaseni vybérového fizeni je v gesci Dékanatu PFF, kontaktni osoba: Lenka Brtizkova (koordinator nakupt), telefon: +420 387 776 205, e-mail:
Ibruzkova@prf.jcu.cz

Komodita CPV kédy Registrovani dodavatelé Platnost do Poznamka
SPOTREBNi LABORATORNI  19520000-7 Vyrobky z plast( BioVendor - Laboratorni medicina a.s. 06/28
MATERIAL 33192500-7 Zkumavky Carolina Biosystems, s.r.o.,

P .. East Port Praha, s.r.o.
VZ189659: DNS na dodavky ~ 38437000-7 Laboratorni pipety a P-LAB a.s

SLM prislusenstvi BARIA s.r.0.
KRD-obchodni spolec¢nost s.r.o.
Eppendorf Czech & Slovakia s.r.o.
DYNEX TECHNOLOGIES, spol. s r.o.
DYNEX LabSolutions, s.r.o.
VWR International s.r.o.
TRIGON PLUS s.r.o.
Schoeller Pharma Praha s.r.o.
ESCIMEDA s.r.o.
MERCI, s.r.o.
M.G.P. spol. s r.o.
MUF - Pro s.r.o.
Schubert CZ spol. s r.o.

CHEMIKALIE / CHEMICKE 24950000-8 Specializované chem. BioTech a.s. 06/28
VYROBKY vyrobky (= kity) ASCO-MED,spol. s r.0.

\VZ189645: DNS na dodévky 24965000-6 Enzymy Carolina Biosystems, s.r.o.,

33696000-5 Cinidla a kontrastni latky = EastPortPraha, s.r.o.

33698000-9 Klinické vyrobky ;/;RLC\Ba-s-,
S.r.o.

KRD-obchodni spolecnost s.r.o.

chemikalii

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
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DYNEX TECHNOLOGIES, spol. sr.o.
DYNEX LabSolutions, s.r.o.

VWR International s.r.o.

Allgene s.r.o.

Altium International s.r.o.

MERCI, s.r.o.

VWR International s.r.o.

Postup nakupu — Spotiebni laboratorni material + chemikalie (DNS):

Pozadavky
prabézné dle Vasi Po zpracovani Vasich
potieby vypliujete pozadavkid koordinatorem
do sdilené nakupi budou pozadavky z
objednavkové tabulky

Objednavku
ve VERSO

Uzavreni
kupni

10 dni

lhita na
smlouvy s

vybranym
dodavatelem

zpracuje
koordinator
nakupt

podani
nabidek

. Vase smazany a presunuty do
pozadavky - “, slouzici
vyplnujete vidy do pro Vas prehled, co vSechno
listu prislusné jste jiz nakupovali.
katedry.

Objednavkové tabulky (jedna pro spotiebni lab. materidl a jedna pro chemikalie, kazda katedra ma svQj list) a seznam nakup( k dispozici na
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni (po pFihlaseni).

Metodicky postup naleznete ZDE.
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Nakup spotfebniho materidlu a chemikalii MIMO DNS

Mozné diivody ndakupu mimo DNS:

a) ZboZi je vysoce specifické (popiste jeho specifické vlastnosti), vzhledem k potrfebé naprosté reproducibility vysledki experimentu, neni mozné

zakoupit jakékoli jiné zboZi.

b) V ramci nasi prdce navazujeme na predchozi pozndni jinych védeckych tymd, které ve svém vyzkumu pouZily toto zboZi. Proto jej musime pouZit
také...

c) JelikoZ cast naseho vyzkumu byla realizovdna za pouZiti této poloZky, je nutno pro zachovdni kontinuity vyzkumu pouZit znovu vZdy a pouze tuto
poloZku

d) Znasich zkusenosti vyplyvad, Ze pri pouZiti jiného produktu nedosdhneme nikdy stejné kvalitnich, srovnatelnych vysledkt analyz.

e) Pocatecni protokoly pro vyzkum byly zavedeny pro pouZiti téchto konkrétnich poloZek, je nutné zachovat plvodni nastaveni zdkladnich parametri
vyzkumu.

f)  ZboZi je kompatibilni s néjakym pfistrojem Ci jinym vybavenim laboratore ("JelikoZ v nasi laboratori standardné pouzivame vialky typu (...), pro prdci
s témito vialkami je treba zakoupit stojanek, ktery je pro tyto vialky presné urcen - zakoupenim jiného typu stojanku bychom riskovali

nekompatibilitu s pouzivanymi vialkami)

Jednotny VZOR oddvodnéni nakupu mimo DNS - Vyjimka k ndakupu mimo DNS viz https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni (xls)

Princip hospodarného nakladani s verejnymi prostiedky dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé je nutné v takovém pripadé
zajistit formou prazkumu trhu, ktery bude soucasti zadanky.

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
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NizZe podrobné schéma objednavani spotiebniho laboratorniho materialu a chemikalii v ramci/mimo DNS:

Naleiitosti objedndvky - pfiloha

dodavku nebylo moziné
predem naplanovat)

souvisejici se zadavanou
zakazkou.”
Udélat prizkum trhu

znehodnoceni dosavadnich vysledkd nageho wyzkumu.

Objedndvané zbozi Povaha dodavky Zpusob objedndni v Poznamka
Zddanky
PREDVIDATELNA (nékup je
iné pred dhadnout, Init objednavk tabulk . i , C e . . _ .
mozne pri ,em © ? nou DNS vypinit ahjednavkovou taliufku VERSO objednavku déla koordinator nakupd. Nasledné vypsano jako vefejna zakazka.
opakujici se potfeba DNS
zadavatele)
INTERNI POZNAMKA odkazujici
NEPREDVIDATELNA - na Metodicky pokyn dékana PYF - Metodicky pokyn detailné popisuje divody, pro¢ zakupujeme nékteré zboi MIMO DNS z
AKTUALNI POTREBA LJedna se o aktudlni potfebu diivodu CASOVE TISNE. Popisuje, 7e z divodu neoéekévaného wvoje wwzkumu je nutno
SPOTREBNI (okamZita potfeba zadavatele. V dob2 zad4vani | OKAMZITE doplnit zisoby. Piikazce operace v pfipadé kontroly musi byt schopen vysvétlit, ¥e
LABORATORNI zadavatele, potfeba se MIMO DNS - VERSO této vefejné zakazky mi neni divodem nékupu opravdu je n&hlé aktualni potfeba, kterou nebylo mozné pfedem viibec
MATERIAL béhem roku miZe opakovat, objednavka znamo, ze by na PFF JU byla odhadnout. Nakup tohoto zboZi nebylo moiné predem naplanovat, nebot nebylo moné
",
CHEMIKALIE musi byt ale prokazatelné, e zadavana obdobna zakazka predvidat posun poznani v nasem oboru, ktery si zménu v metodach zkoumani (a tedy i
potfebnych poloikach) vyiadal. Ignorovani nejaktualnéjsiho stavu poznani by vedlo ke

predvidatelna i
nepfedvidatelna - ALE
MAME DOVOD zbo3i

zakoupit MIMO DNS

MIMO DNS - VERSO
objednavka

ODUVODNENI NAKUPU MIMO
DNS bude nedilnou souéasti
fadanky (pfilohou).
Udélat prizkum trhu

Jednotny VZOR odfivodnéni nakupu mime DNS. V oddvodnéni ndkupu mimo DNS bude
specifikovano, proé trvdme na tomto konkrétnim zboii (kontinuita vyzkumu, reproducibilita

dosazenych vysledkd, apod.)

Pfirodovédecka fakulta JU
BraniSovska 1760

CZ-

370 05 Ceské Budgjovice

Vypracovala:

Lenka Bruzkova

Ibruzkova@prf.jcu.cz

T/+420 387 776 205
F/+420 387 776 205
www.prf.jcu.cz
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4. ZpUsoby objednavani spotfebniho laboratorniho materialu a chemikalii/chemickych vyrobk

Nakupy téchto komodit jsou sledovany a jejich zplsob je ur¢ovan na zakladé analyzy pfedchozich nakupd, pripadné priibézné upravovan dle pravé
probihajicich nakupl nebo dle planovanych nakupl v rdmci novych projekta.

Postup pfi vybéru zplisobu nakupu:

a) urcit CPV kod polozky — viz Ciselnik http://www.cpvkody.cz nebo lze vyuZit prehled jiz ptridélenych koda u objednavek z predchoziho roku na
strankéch fakulty (po pfihlaseni) https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni v zaloZce Interni postup pro objednavani, v
souboru Nakupy SLM s CH dle analyzy (XLSX), pfipadné kontaktovat koordinatora nakupu, ktery kéd vybere;

b) zjistit v kontingencnich tabulkach ve vyse uvedeném souboru Nakupy SLM a CH dle analyzy (XLSX) zptsob nakupu, ktery odpovida danému CPV
kodu; pokud dany kdd v tabulce uveden neni, kontaktujte koordinatora nakup(;

Zpusoby nakupu:

- PFimy ndkup — postup viz bod 5.1.
- Prazkum trhu — postup viz 5.2.
- DNS —postup viz bod 3.3.

Pozor — pokud budete mit objedndvku o vice poloZkach, které lze dle analyzy koupit pfimym nakupem, ale celkova c¢astka objednavky prekroci
50.000,- K¢ bez DPH, je tfeba udélat prizkum trhu!

Udané zpasoby nakupu mohou byt na zakladé aktualniho vyhodnoceni pravé probihajicich nakupt ¢i v dlsledku planovani nakupl v rdmci novych
projektll zménény, je tedy tfeba si zptisob nakupu pravidelné ovéfovat ve vyse uvedenych tabulkach XLS souboru na webovych strankach, kde jsou
prabézné aktualizovany.

Pokud objedndvate jakykoli spotfebni material nebo chemikalie mimo DNS, uvadéjte prosim vidy do zadanky — DO POLOZKOVEHO ROZPISU - zda se
jedna o CHEMIKALII nebo o SPOTREBNi MATERIAL.
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5. Ostatni objednavky — PRIMY NAKUP / PRUZKUM TRHU

Pokud zboZi nelze zakoupit ani pfes rdmcovou smlouvu ani v dynamickém nakupnim systému, pfistupujeme k objednavce tzv. PRIMYM NAKUPEM,
pfipadné PROZKUMEM TRHU.
- Jedna se o vSechny ostatni objednavky!
- Seznam komaodit, pro které neplati niZe uvedena pravidla a nakupuji se vidy prizkumem trhu je uveden zde: Komodity s prizkumem trhu

Zavazna pravidla pro objednéavani pfimym nakupem a prizkumem trhu upravuje Opatreni rektora k realizaci a zadavani verejnych zakazek é. R 389
ze dne 10.12.2018 a jeho platné dodatky.

5.1. Objednavky O - 50.000 K& bez DPH — PRIMY NAKUP

- jednad se o zakazku se zanedbatelnou predpoklddanou hodnotou; pfi jeji realizaci je zadavatel oprdvnén vybrat dodavatele na zdkladé svého
odborného usudku;

1. pokud Ize predmét verejné zakazky ziskat pouze od jednoho dodavatele;
2. nebo v odlivodnénych pripadech, pokud se jedna o (vzhledem k pfedmétu verejné zakazky, predpokladané hodnoté verejné zakazky nebo
jinym okolnostem):
a) operativni nakup pfi relativné nizké predpokladané hodnoté (zadavatel ma dostate¢nou znalost relevantniho trhu a naklady na
formalizovany vybér dodavatele by byly v porovnani s moZznou Usporou nepfimérené),
b) casovou tisen.
Tvorba Zadanky ve VERSO:
Pokud nemate k dispozici cenovou nabidku, kterd je pro spravce dokladem toho, Ze vyse, na kterou je objedndvka vystavena, je opravnén3,
zasSkrtnéte potvrzeni obvyklosti ceny v zaskrtavacim poli na zaloZzce Polozkovy rozpis.

Potvrzuji, ze podle mych zjigténi v ramci prizkumu trhu je cena pinéni v misté a ase obvykla:

Pokud cenovou nabidku k dispozici mate, ptipojte ji jako pfilohu zadanky
NEJSTE POVINNI pfi objednavani zbozi do 50.000 K¢ bez DPH do VERSO objednavky prikladat PRUZKUM TRHU.
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5.2. Objednévky 50.000 K& bez DPH - 500.000 K& bez DPH — PRUZKUM TRHU
JSTE POVINNI pfi objednavani postupovat podle pravidel PRUZKUMU TRHU

1. Zboii poptate nejméné u 3 dodavateld.
a) Zajistite cenové nabidky od dodavatel(, ptipadné jejich negativni vyjadreni.
b) Zajistite minimalné tfi screenshoty (bude viditelné z jakého obchodu a jaka je cena)
Provedete srovnani téchto tfi cenovych nabidek.
Pokud vite, Ze zboZi dodava pouze jeden dodavatel, ale pfesto je potfeba provést prizkum trhu, dalsi dodavatele stejné oslovite.
| NEGATIVNi VYJADRENi DODAVATELE (Napi. ,,Poptivané zboii nemame v nasem portfoliu.“) JE BRANO JAKO PROVEDENi PRUZKUMU
TRHU.
4. Vsechny cenové nabidky pFip. vyjadfeni dodavatele BUDOU PRILOHOU ZADANKY VE VERSO.
5. Zbo?i zakoupite u dodavatele s NEJNIZSi CENOVOU NABIDKOU.

- pokud predpokladana hodnota spolu souvisejicich vefejnych zakazek s obdobnym piedmétem plnéni za dané Ucetni obdobi
nepresahne castku 500 tis. K€ bez DPH, mohou byt tyto zakazky zadavany na zakladé priizkumu trhu.

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
BraniSovska 1760 Lenka Brizkova F/+420 387 776 205
CZ - 370 05 Ceské Budgjovice Ibruzkova@prf.jcu.cz www.prf.jcu.cz
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POZOR! DLOUHODOBEHO MAJETKU/ INVESTIC (majetek, jehoZ

porizovaci cena je vyssi neZ 80.000 K¢ vé. DPH) vidy konzultujte zplUsob potizeni
s koordinatorem nakupu.

6. Provérovani dodavatelu a stfet zajma

a)

b)

v souvislosti se zdkonnou povinnosti tykajici se zabranéni stfetu zajm0 pfi pfimych nakupech a vybérovych fizenich na Jihoceské
univerzité a natizenim EU o zavedeni protiruskych sankci (viz metodicky pokyn K 151), musi kazdad osoba Zadajici o schvaleni

zdroje (autor zZadanky) provéfit dodavatele z vySe uvedenych hledisek. Bez doloZeni provéreni dodavatele nelze Zadanku
schvalit.

kazdd osoba, ktera pozada o schvaleni zdroje na nakup v systému VERSO ¢i zada pozadavek na provedeni ndkupu, musi prohlasit
neexistenci vlastniho stfetu zajmu

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
BraniSovska 1760 Lenka Brizkova F/+420 387 776 205
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Postup jak provérit dodavatele a jakym zplsobem prohlasit neexistenci vlastniho stfetu zajmu, véetné vzoru ¢estného prohlaseni, je
k dispozici na https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni (po pfihlaseni).

Pro pristupové udaje do systému Cribis kontaktujte sekretarku Vasi katedry nebo koordinatora nakupu.

VSechny dodavatele u nakupd z rdmcovych smluv JU, DNS a vyhlasovanych vefejnych zakazek (malého rozsahu, podlimitni i nadlimitni)
provéfuje Utvar vefejnych zakdzek (rektorat). Dodavatele ramcovych smluv uzavienych vyluéné pro PF¥F provéfuje koordinator nakupd.

V pripadé potreby vyuzit pro dolozeni skute¢nych majiteli zahrani¢nich spole¢nosti pro ucely dotacniho programu databazi SkyMinder

kontaktujte koordinatora nakupu.

Pfirodovédecka fakulta JU Vypracovala: T/+420 387 776 205
BraniSovskéa 1760 Lenka Brizkova F/+420 387 776 205
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