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|dentifikace finan¢nich prostredk

e NS — nakladové stredisko
(060031)
e TA —typ akce
(101 Vyuka a b&Zny provoz, 301 GACR, 6xx Strukturalni fondy,...)
e A —akce/zakazka
(01-2130 Katedra fyziky, 31-23-06525J Miller, ...)
e KP — komplexni polozka
(102010 prispévek, 104020 dotace VaV, 102020 dotace,...)

e Evidence v systémech JU

e Zalozeni zakazky v iFIS
- Urceni odpovédnych osob, podpisovy vzor
- Prikazce operace, zastup
- Spravce rozpoctu
e ZaloZeni rozpoctu v iFIS




Pfirodovédeckd Jiho¢eska uni i <A
faklts "\ Ceskyeh Budjoicich Obéh dokladl - ZADANKA

Faculty University of South Bohemia
of Science in Ceské Budé&jovice
y 4 V aplikaci VERSO, dostupnd na https://mis.jcu.cz
Zalozeni P P ps:/fmis.jeu.czf

zadanky

Ja Zyk Tuzemsky dodavatel — CJ

Zahrani¢ni dodavatel — kombinace AJ +CJ

zadanky

r A Pfesny na lozky doplnény o t lozky jak tfebni material, chemikalie,
Predmet Drrtle-lsl\r}ly nazev polozky doplnény o typ polozky jako spotfebni material, chemikalie

zadanky

Proces Zadatel zaloZi zadanku, pfip. _nahraje relevantni prilohy -> systém automaticky odesle
zadanku ke schvaleni prikazci operace -> ke schvaleni spravcem rozpoctu -> zadanka

o) bJed N a' 1 |' ve stavu Schvaleno —> generuje se Cislo objednavky — ze Zadanky se stava objednavka
-> objednavka je zasldana Zadatelem dodavateli

Objednarvka S 50 OOO Ké Zaslani objednavky k akceptaci dodavatelem
bez DPH, pl néni Vv CR Zverejnéni v registru smluv (podatelna Dékanat PrF)



Pfirodovédeckd Jiho¢eska uni it 4

fakulta "\ Ceskyeh Budgjovicich ZADANKA — VERSO (1/4)
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budéjovice

# Detail Zadanky — Profil 1 — Microsoft Edge

() https;//mis.jcu.cz:5443/fcgi/versofpl/_TS_/1681505635?fname=zad_zadanka_det&id=170881#tabs-1

ZADANKA (id: Stav zadanky je Pozadavek @

F‘aloéka'-;ff rozpis Zdroje Prilohy (1) Ostatni Souhm

Dodani a zaplaceni

Dynamicky nakupni systém-Spotiebni laboratorni matenial Denik zadanek: Objednavky vystavené
Dodavatel: & } .
Odeslat dodavateli:
Forma uhrady: Prikazem
Termin dodani: 28.04 2023
Kontaktni osoba - tel.: 389036205
; i N Datum vystaveni: 14.04.2023
Misto dodani: Prirodovédecka fakulta, BraniSovska 1760, 370 05 CESKE BUDEJOVICE
Termin platnosti: 31.12.2023
Zplsob dopravy: @
Misto vzniku: VERSO

Podrobnéji v - nevybrano --

nasledujicich slejdech

Vybér ramcové smlouvy (Activa, Officeo,...), dodavatelské smlouvy

Vlastni ucet: -- nevybramno

Zprava pro dodavatele:

vyzva ¢. 159

Zdavodnéni nakupu mimo DNS — Metodicky pokyn dékana

(1) Kementar zadavatele
material DNS - jednotlivé poloZky viz pfiloha (14.04 2023 - 10:52 Lenka BriiZkova)

Volby pro praci se zaznamem zadanky

Posledni uzivatelsky komentar
material DNS - jednotlivé poloZky viz pfiloha (14.04 2023 10:52:36 Lenka BriZkova)

Ulozit zaznam Kopirovat zaznam Zavrit Tisk Zadanky Historie Zadanky a zdroju



Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

‘.. fakulta v Ceskych Budé&jovicich

Faculty University of South Bohemia
.. of Science in Ceské Budé&jovice

' Detail Zadanky — Profil 1 — Microsoft Edge

/ADANKA — VERSO (2/4)

() httpsy//misjcu.cz:5443/fcgi/versofpl/_TS_/1681505635?fname=zad_zadanka_det&id=170408#tabs-1

| Stav zadanky je Schvalena @

Hlavicka Polozkovy rozpis Zdroje Prilohy (2) Ostatni Souhm

Polozkovy rozpis

Ceny uvadim: s DPH Ména: CZK

Polozka
Nabidka ¢ NP230-02891 Kat.¢.9995-7574 - Ethyl cinnamate, 98+%, 500 g (chemikalie)

Manipulagni poplatek

Kurz: 1,000
Mnozstvi MJ Cena/MJ Celkem v CZK
1,00 ks 2 962 26 2 962 26
1,00 ks 692 12 692 12

Celkem véetné DPH v CZK:
3 654,38

Potvrzuiji, Ze podle mych zjigténi v ramci priizkumu trhu je cena plnéni v misté a Ease obvykla:

Volby pro praci se zaznamem zadanky

Odeslat e-mail dodavateli ‘ ‘ Kopirovat ziznam | ‘ Zavit | ‘ Tisk Zadanky ‘ ‘ Historie zadanky a zdrojii ‘

sl Predmeét Zadanky — polozkovy rozpis

* Nazev polozky a obecna specifikace typu polozky (chemikalie/spoti. mat./DrHM)
o Castka Zzadanky v¢. dopravy, souvisejicich poplatkd, pokud jsou zndmé

e Castka s DPH/bez DPH — pozor na koneénou vysi nakladd




Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

‘.. fakulta v Ceskych Budgjovicich ZA DANKA — VERSO (3/4)

Faculty University of South Bohemia
'. of Science in Ceské Budé&jovice

' Detalil Zadanky — Profil 1 — Microsoft Edge

()  httpsy//mis.jcu.cz:5443/fcgifversofpl/ TS /1681505635?fname=zad_zadanka_det&id=170408#tabs-1

| Stav zadanky je Schvalena @

Hlavicka Polozkovy rc-zpisfilchy (2) Ostatni Souhm

Zdroje zadanky

Nakladové stredisko: 060031 Pfirodovéd. fakulta Pfipravar: - nevybrano --
Zakazka: 31-23-_

Polozka rozpoctu: 97900 - Nerozli$ené naklady Prikazce:

Typ akce: 301-GACR Spravce:

Komplexni polozka: 104020-HLC-NHC/véda/dotace Castka véetné DPH: 3654,38 CZK

Pouzit rozpoéet iFIS: 31-23-061335 Bajgar, fadek: Objednavky - stav iFIS - plan Verso @
Rozpocet: 0 Cerpano + Blokace: 208 452 Zbyva (IFIS). -208 452 Plan (ZAD): 0 Zbyva celkem:-208 452
Stav rozpoctu po zapocteni Castky zde planovaneho Cerpani: -208 452

Stav rozpoctu po zapoéteni viech nepfenesenych Zadanek a cest. pfikaz(:- -208 452

0 Hlaseni systému
Pozor, v rozpoétu neni dostatek prostiedkd. (system)

* . Schvalovatelé zdroje

Volby pro praci se zaznamem zadanky

Odeslat e-mail dodavateli Kopirovat zaznam Zavrit Tisk zadanky Historie Zadanky a zdroju



Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia
of Science in Ceské Budé&jovice

ZADANKA (id: 170881) / Stav zadanky je Pozadavek @
Hlavicka Poloék- Zdroje Ostatni Souhrn
Prilohy Verso

Soubor (Max. 5 MB): Zobrazit soubor - vyzva €.159_podklady VERSO.xIsx

Nazev: DNS - SLM - rozpis
DalSi popis:

Typ prilohy: -- nevybrano -- v
Prilohy iFIS

Nejsou zadné prilohy z iFIS

1) Komentar zadavatele
material DNS - jednotlivé poloZky viz priloha (14.04.2023 - 10:52 Lenka Brazkova)

Volby pro praci se zaznamem zadanky

Posledni uzivatelsky komentar

material DNS - jednotlivé poloZky viz priloha (14.04.2023 10:52:36 Lenka Brizkova)

. Ulozit zaznam Kopirovat zaznam Zavrit Tisk zadanky Historie Zadanky a zdroju

/ADANKA — VERSO (4/4)

ZADANKA (

| Stav zadanky je Schvalena @

Hlavicka PoloZkovy rozpis Zdroje Prilohy (2) Ostatni Souhrn

Prilohy Verso

Soubor (Max. 5 MB): Zobrazit soubor - colorchecker pruzkum trhu.odt

Nazev: pruzkum trhu
DalSi popis:
Typ prilohy: -- nevybrano --

Drilahv iFIQ

Pfiklady pfiloh  Cenovd nabidka
Prizkum trhu

Odtvodnéni nakupu mimo DNS (formular)

Konference Jméno, datum, nazev, aktivni Ucast je-li vyzadovana
PrtSc webové stranky s registraci (dokonceni registrace po
schvaleni Zadanky)

Letenky Jméno, datum, stru¢ny ucel cesty

Naklady pouze s vazbou na zaméstnance fakulty — dle zdroje financovani
8




Pfirodovédecka Jihodeska uni i

it Y et B Obéh dokladd — FAKTURA
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budé&jovice

Faktura (,,FA“)

e Zaslani na e-mail. adresu efaktury-prf@jcu.cz v pripadé el. verze (v pfipadé listinné
verze - podatelna)

e Nalezitosti, zejména:
e Adresa: Brani$ovska 1645/31a / Brani$ovskd 1760, 370 05 Ceské Budg&jovice
e IC, VAT CZ60076658 (obecné zahraniéni FA — bez DPH, VAT 0,-)
e Dodaci adresa muze byt odliSna od fakturacni, vidy v¢. jména zaméstnance PrF
e Soukroma fakturaéni adresa zaméstnance PrF neni pripustna

mey  Zpracovani FA - Likvidacni list (,LLY)

* Proces zpracovani FA
Dodavatel obdrzi objednavku, doda zbozi/sluzbu, vystavi fakturu (v¢. ¢isla
objednavky) —> na efaktury-prf@jcu.cz je pfijata faktura -> fakturantka REK
zpracuje, odesle k el. schvalovani do VERSO -> pfipravar PrF zkontroluje formalni
spravnost -> systém odesle prikazci operace -> prikazce operace potvrdi prijeti
zbozi/potvrzeni sluZzeb — dle charakteru vydaje, napt. dodaci list, servisni list, sken
faktury s potvrzenim prevzetim (potvrzeni prevzeti, jméno, datum, podpis) a vlozi
toto potvrzeni jako pfilohu LL
Po schvaleni LL prikazcem operace -> schvaleni spravcem rozpoctu -> LL zpracovava
REK, dochazi k Uhradé, LL se prouctuje do ndkladid daného zdroje financovani



mailto:efaktury-prf@jcu.cz
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Pfirodovédeckd Jiho¢eska uni it

fakulta "\ Ceskyeh Budgjovicich FAKTURA - VERSO (1/2)
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budéjovice

(3  https://mis.jcu.cz:5443/fcgi/verso.fpl/_TS_/1681594893?fname=I|_det&id=153363#tabs-1

Detail likvidacniho listu [stav: Ke schvaleni)

Zakladni udaje Likvidace radku Evidence majetku

Dokumenty z iFIS - agenda Spisova sluzba

Typ Nazev souboru Popis
Otevreni prilohy
isdocx: Merck - Faktura.PDF Priloha Merck - Faktura.PDF
SW 602 Form Filler o
EML_230411230829000.eml Priloha EML_230411230829000.eml

(IT Utvar)

Dokumenty z iFIS - agenda Objednavky vydané

Typ Nazev souboru Popis
O - Ostatni obj_2306100687_CZ.pdf Zadanka
O - Ostatni R-7131294 .1 pdf Nazev prilohy 1

Dokumenty z Verso

Prilohy ¥

Nazev souboru Viozil

DL_Sigma.pdf —
Stahnout vse

Volby pro praci se zaznamem

Ulozit a obnovit Zavrit Zobrazit kompletni historii

10



‘.. fakuta v Ceskych Budgjovicich FAKTURA - VERSO (2/2)

Faculty University of South Bohemia
.. of Science in Ceské Budé&jovice

B https://mis.jcu.cz:5443/fcgi/verso.fpl/_TS_/1681594893?fname=Il_det&id=151133#tabs-1

Detail likvidacniho listu [stav: Pfeneseno)

Zakladni adaje Likvidace rfadka Evidence majetku Prilohy

Evidence majetku / hmotna odpovédnost

DrHM pristroj pro méreni hloubky snéhu- 1ks

Majetek NS evidence majetku Lokalita evidence majetku Pocet MJ CenaMJ (v C
E drobny hmotny v 061030 Centrum polarni ekologie = 024002012 - laboratof = 0,00 0,00
Zaevidovat pod nazvem Pfistroj na méfeni hloubhky snéhu 4 Odpovédna osoba
G

Volby pro praci se zaznamem

| Zaviit ‘ | Zobrazit kompletni historii |

Majetek podléha majetkové evidenci

* Pfikazce operace/povérena osoba/prostrednictvim pole ,vyZadat vyjadreni
konzultanta” doplni potfebné udaje

e Opatreni tajemnice - Pfirodovédecka fakulta JU (jcu.cz)

e Podminky evidence:
® DrHM - cena pofizeni za 1 ks > 10 000 K¢ v¢. DPH, doba pouzitelnosti > 1 rok

¢ INV - cena porizeni 1 ks nebo funkcni celek > 80 tis. K¢ vé. DPH

11


https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-tajemnice

Pfirodovédeckd Jiho¢eska uni i 4

fakutts 1\ Ceskych Budgjovicich Vyuctovani — HOTOVOSTNI DOKLADY
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budéjovice

sl DoOklady hrazené v hotovosti

e paragon, uctenka —do 10 tis. K¢
e faktura/danovy doklad — nad 10 tis. K¢
e zahrani¢ni FA — bez DPH, VAT 0 %

e stejna pravidla jako u nakuptli pres VERSO, napr.
pruzkum trhu, zduvodnéni pofizeni mimo DNS

e max. do 50 tis. K¢ bez DPH (kvuli registru smluv)

v 7

e u DrHM — doplnéni udaji k majetkové evidenci

Potvrzeni o pfevzeti svifenjch progmet
- svifenjch predmét
- ]E:_I:k DHM. DM, e, Ori, T2, OPRAYVA (zaevioue

ence majatiu Foommen)

e vyuctovani — odevzdani do 10. dne nasledujiciho
més. na Dékanat PrF (do 15. dne musi byt na REK)

12



fakulta
Faculty
of Science

Ptirodovédecka

JihoCeska univerzita

v Ceskych Budé&jovicich
University of South Bohemia

in Ceské Budé&jovice

VYUCTOVANI NAKUPU ZA HOTOVE

Vyuctovani — nakup za hotové

Jméno a pfijmeni
zamé

patum 1 0 -03- JLYA] Podpis: !

q

zamesinance
OBSAH NAKUPU: J)pevné disky Seagate 18 TB

a

L.

ke
(—‘_ér'edbéz"nd finanéni kontrola po vzniku zdvazku (po zdrojich finangpvani):
———

Hodnota ndkupu celkem
v K¢

28499 K¢

Pro zameéstnance

< C @

Dilezité odkazy

§83 Mastaveni [ VERSO %

— Organizaéni struktura univerzity

#® B

— Vyhledavani osob (OrgStructure)

— STAG

Personalni karta

— Piistup do Verso

— Rezervace vozidel

Pkz01ficu

zameéstnance

| .

() htips//wmzdyjcu.cz bapp/emp/#diazdice_nad

Pro zaméstnance £ r ¢% Prozaméstnance PiF

Zmeéna
bankovniho uétu

Zmeéna

personalnich
Gdaij

N

Sazba dané:

& |

Doplatek / kvraceni NS (nakladove 060031 Prikazce operace
Castka: stiedisko) (iméno):
9499 K¢ ;
5 o v 7 7 v ry = TA (Typ ak 301 Datum a podpis:
_PiredbéZna financni kontrola pied vznikem zdvazku !go zdrojich financovan = {hyp sze) ph
— . v
" 3 Spravce rozpoctu
Predbésna | NS (ndkladové 060031 Pfikazce operace | 2 31-22 (el
= | eastka: stredisko) (iméno): -] Akce/Zakazka
c . “: Ha
\© ¥ = Datum a podpis:
3 10000 K€ | 7 ryp akee) 301 Datum a podpis: = 2 27 -03-2003
© Y ’
£ N KP (komplexni Hlavni Ucetni
] lozka) (iméno):
T Akce/Zakazka 31-22 igziz)c.e rozpocty , / / // ’
3 : 1 Poznamka: Datum a podpis:
{ I KPI (!‘: ';“"e"“i l Datuma pod?pi:k io pFevzeti svéfenych predmétu
polozka Lt p B 1 -
T - Majetek pHM, DNM, DrHM, DrNM, TZ, OPRAVA

Ns\evidence majetku:

(zaevidujte pod naxvem):

jméno a pfijmeni odpovédné osoby: Lokalita evidence majetku: B 248

Podepsany zaméstnanec potvrzuje prevzeti vyse uvedenych pfedmétl a soucasné svym podpisem potvrzuje odpovédnost za ztratu svérenych
predmétl podle §§ zakoniku prace. Podepsany zaméstnanec prohlasuje, Ze jsou mu znamy predpisy

vztahujici se na prevzeti odpovédnosti a Ze ugini v3e, aby ke ztraté svéfenych pfedmétu nedoslo.

datum: podpis odpovédné osoby:

r=ME

TZ nebo oprava jiz zaevidovaného majetku - jeho inventarni ¢islo: N9000022959/000

Prirtstkové €islo knihy,DVD: Podpis-knihovna:

OOPP zaevidovana v souladu s opatfenim

vnitfnich predpist JU datum: podpis:

Z4dam o prevedeni penéz na bankovni udet, ktery jsem jako zaméstnanec uvedl na personalnim oddéleni.

VY

V pripadé bezhotovostni Ghrady se doklada jako pfiloha také Potvrzeni o provedeni transakce z BU.
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Vyuctovani — platba FAKULTNI KARTOU

. Pfirodovédecka Jihoceska univerzita
‘ . fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia
.. in Ceské Budé&jovice

of Science

Vyuziti:

Pouze u transakci, kde neni mozny jiny
zpusob uhrady

(Obvykle letenky, vyjimecné pripady)

Zalozeni zadanky
ve VERSO

inodovedecks fukalt
Sesava s
Dt zrscovini

Likvidaéni list k, Saktue & :

Platba kartou —
odd. nakupu
Dékanat PrF

Listinna verze LL S 1oron fe olatng .
ePrilohou je platny Eﬁi****——:ﬂﬂg

(pod p|s p‘ﬂ'kazce dariovy doklad =§§E§§=EE
operace a sbravce *Pozor na ¢asovou _—'——_—__——
P P navaznost e

Vyplite v pripads poi
pofizen;
DHM, DNM, DriM, DrNM, Tz,

rozpoctu)

Predmét zacvidujte pod nizve

| Predani z

| Datum/podpis

fikazce operace:
atumipodpis

vt G|
i | Zatiovar




Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

N

fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia
.. of Science in Ceské Budé&jovice

VyuUé&tovani — CESTOVNE

1. ¢ast — pred odjezdem na sluzebni cestu

L CESTOVNI PRIKAZ - tuzemsky pID; T e Schvaleni pracovni cesty svym nadfizenym, pfikazcem
oy 2 univerzita "'f:"" Sudiovicich operace, spravcem rozpoctu
- - e ——— - — s LARS . o o . s .« 0
1. Primen, jméno, tituk: w e e UcCel cesty — u projektu vazba na zpUsobilost vydaju
. N R ~mail: . 7 7 v
2. Bydliste: o, lnka (aktivni ucast u konference apod.)
Politek cesty Y Konec cesty . e s s ’ z s v
(sto, dotum. hodinel Mmoo el misto catum) e Zdroj financovani — pracovnik musi byt zaméstnancem
. Budéjovice. 2332023, 8:00 s AV (R Ond/ejov fédeckd spolugrdce €. Budéjovice, 24.3.2023 JU
redem povelend pferulen’ pracomi cesty (OO (dseum. hodinal — e Z4loha — vyplaceni na zékladé schvélené Zadosti o
- pocemnal: _— T vyplaceni zalohy (CZK — na ucet Zadatele, valuty — 5 dni
e e P oo v A — — — pFed terminem vyplaceni)
6. Povolens zsioha: )  iscenadoe pokd. dokda— = - 9.NYULTOVANI PRACOVN] CESTY !
-1 .03. Zm E misda . ot Hutré
- Podps pokisdna - T Dstum s podpis pracoy patum g E*E ETE s | o | ) S eme | TR [ |
:go: sitens od — w:: sz ano ne stravné * ? o EE 35| e " — " - " "
NAkadov ::oom 060031 Typ alce: 2wz :';_::f £ B ! E ws | b | 1%
(Akce/zakitka: —_— Komplexn! polotia ausaonyy [dlend  Ondtejov | |
1 Philend . Budéjenice i :E: s 128 53 "!L | . _r?_ﬁ_y:_ I
-1-03-20m Ly T — — |
Datum a m—% 1 - —_— |
= S— |
elem I LA L15]
Iyl podeytiista celodennl srard: g - ne [FiAnha -
v , v , bryl 06 - e | gtk - Preplated” . éﬁ
K vyittovdnl pracown cesty piipoiull - dokladid
2. Cast — po navratu ze sluzebni cesty | r— —
' - bt ALY - auts wlaared MHD - sl omadnd dogrna
’ v 7 s v Ve .« gvzs 7, s . lishe Tha zasllénl ndhrad Gétmatell:
e Vyuétovani — predloZit co nejdFive po NAVIratu (ze ZAKONE j& e vz ice b 20220 s vpsiam 17 -03-1m
v o Oobu odrty 2 pjesdy vweifive podie lrdnfha iy Datu
doporuceno 10 dna) v
Pt lm o poulit ALV
M . 20 vrOETow ANT PRACOVNI CESTY (di deseti pracovaich dril pa ukondeni sufebnl cesty]
* Priloha CP: oot e e, o 27 .
e vyuctovani dopravy (jizdenky, parkovné,...), ubytovani o Plichem proveden ontiact s
., L, . i Decovand nihesd byia upravena na " FLH] Shecdbing finantrd kontrols po vinlls hvaiar:
¢ konferencni poplatky (dle individudIni pottreby - situace) piscens sons - 27 51
s v , v s Joplatek - 0™ .
e zprava ze sluZzebni cesty (u zahranicnich cest) et
e Material — neni pfimd vazba na pracovni cestu, vyuctovat v
rdmci Vyuctovani za hotové (napf. baterie,..) atum s podps v ke
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Pfirodovédecka Jihodeska uni i ST

fakatta " Ceskyeh Budgjovicch Vyuctovani - KONFERENCNI POPLATEK
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budé&jovice

sd  VyUCtovani

e Forma vyuctovani — dle individualni potreby (situace) resitele,
tj. v ramci:
e Cestovniho prikazu — vyuctovani pracovni cesty
e \/yuctovani za hotové
e VVERSO — objednavka a faktura

md  Specificnost z hlediska DPH

Typ konference Platce Neplatce

Fyzicka uéast mimo CR Faktura v¢. DPH Faktura bez DPH

Online ucast v CR Faktura bez DPH Faktura bez DPH

16



Pfirodovédecka Jihodeska uni it b4 .
fakolta "\ Ceskych Budsiovicich ROZPOCET a jeho €erpani (1/2)
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budé&jovice

Rozpocet — Cerpani v ramci zdroje financovani

e Cerpani dostupné:
e iFIS
e WebMailer — zobrazeni na odkaze https://fisw.jcu.cz/

e \lybér autentifikavce (jeu.cz) -> Prihlaseni je totozné jako IDM — vybrat
dlazdici 80324 — Cerpani rozpoctu -> dle intuitivniho vyplhovani,
obecné staci vyplnit jen , definice vystupu“= akce

e Pro reSitele, pfikazce operace nastaveno automaticky pri zalozeni
rozpocCtu, na vyzadani Ize pridat dalsi osoby

iFIS WebMailer . : :

ani a distribuci ti ych sestav mailem...

aplikace pro ég
... jesté nikdy to nebylo tak jednoduché... staéi se jen pfihlasit, ukazat na sestavu a

I 80324 - Cerpani rozpoctu
>fihladent uZivatelskym jménem a heslem ‘ Parametry sestavy

Pro se prihissit pod svym uzivatelskym jménem a heslem?

Definice vystupu *  -- neuvedeno --  §=

X
* webmailer si sim vyhleds, za co vechno je prihlageny zaméstnanec zodpovédny a nabidne f

* vstupni parametry sestav jsou rovnou pfedvyplnéné, stadi je jen upravit a potvrdit Naéist data *

é, pripravené, smlouvy
o pozadavky na sestavy je mozné zadavat i v zastoupeni za spolupracujici zaméstnance
: % i Zaobdobl [~ -8
® sestavy Ize prohliZet také on-line pfimo v prostfedi webmaileru 8 obdody ewvedeno
Véetné dat z predchozich obdob
m Zobrazit *  Prehled éerpani a polozkové cerpani  ®

| O nezobrazovat nulové fadky
dentifikace osobnim cislem ‘

élenéni polozkového Eerpani

— . Raz lofek * | Obdobi o | T5
Neznéte své piihlasovaci Udaje a nebo chcete zadat pozadavek na sestavu v zastoupeni za jiného azen poloZe = =
pod osobnim &islem. Data vam zistanou nedostupné a nové naplanovany pozadavek bude cekat

Formétwystupu  |PDF @
K Identifikovat

Barva dlazdice - | - . . .
Uiogit a naplinovat st sestavy | 20— RV, 17



https://fisw.jcu.cz/wm/f?p=200:1::::::

Pfirodovédecka Jihoceska univerzita ~ . v 7 7

fakulta v Ceskych Budé&jovicich ROZPOCET a JEhO Cerpanl (2/2)
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budé&jovice

Prehled Cerpani na daném zdroji financovani

¢ Pfehled zauctovanych dokladu, nevyuctovanych objednavek a zaloh

e Rozdil sloupcti Plan a Cerpani celkem = Z{istatek

* PoloZka objedndavky — nevyuctované objedndavky —> prlibézna revize

e Zména zdroje po zauctovani nakladu — zadost o preuctovani Bézny ucetni doklad
* Pouze po fadném zd(vodnéni — na Zzadosti musi byt uveden divod
® Pozor na pravidla Cerpani na jedn. zdrojich (dotace, pfispévek, apod.)

31-21- 1/2023 - 12/2023] I

Zikladni udaje

NS : 060031 - Pfirodovéd. fakulta Stav : &n/ v Od: 01/2023 Ména : CZK
TA: 301 -GACR Akce : w Do: 12/2023  Dat. kurzu :
KP : 104020-HLC-NHC/véda/dotace i 3 Kurz :
Piehled éerpini
|Pﬂl|'ﬂm I Plan. rozpoéet] Uietni polozky| Zalohové listy Objednino| Smlouvy (Irrpini celkem| o Zl'lstllek‘
[ €. Joznagen|Nizev v jedn. K¢ CELKEM v jedn. K¢ v jedn. K v jedn. K¢ v jedn. K§ ? v jedn. K¢
1 Obj Objednavky 0,00 0,00 0,00 3522,00 0,00 352200 0,000 -3 522,00
2 Prostiedky celkem vé. spolufeitele d43200000 2293 804,00 £L.00 £L.00 o090 220380400 66836  LLi8 196,00
3 Vécné néklady 375 000,00 553,00 0,00 0,00 0,00 553,00 0,147 374 447,00
4 Provozni niklady 20 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 20 000,00
5 Sluzby 25 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 25 000,00
6 Cestovné 100 000,00 553,00 0,00 0,00 0,00 55300 0,553 99 447,00
7 Doplitkové (rezijni) naklady 230 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 230 000,00
8 Osobni nikindy 1008 000,00 244 251,00 0,00 0,00 0,00 244 251,00 24,231 763 749,00
9 Mzdy 681 000,00 176 570,00 0,00 0,00 0,00 176 570,00 25,928 504 430,00
10 ZPaSZ 247 000,00 59 681,00 0,00 0,00 0,00 59 681,00 24,162 187 319,00
11 0QON 80 000,00 8 000,00 0,00 0,00 0,00 8000,00 10,000 72 000,00
12 SpRe Spolufesitelé 204900000 2049 000,00 0,00 0,00 0,00 2049 000,00 100,000 4,00
13 Zilohy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00
ke
01-20 [01/2023 - 12/2023]
- Zakladni udaje
NS : 060031 - Pfirodovéd. fakulta Stav : Doplnén / Platny Od:  01/2023 Ména : CZK
TA : 101 - Vyuka a bézny provoz Akee : — Do: 12/2023  Dat. kurzu :
KP : 102011-HLC-NHC/nevéda/pfisp prev. do fondu  Poznamka : Kurz :
Prehled cerpani
|Palniku J Plan. rozpodet| Ugetni polozky| Zalohové listy Objednano| Smilouvy| Cerpani celkem % Ziistatek|
| . |0msﬁ.. |N,-m‘, v jedn. K& CELKEM v jedn. K& v jedn. K¢ v jedn. K¢ v jedn. K& ° v jedn. K&
1 Objednavky 0,00 0,00 0,00 35 000,00 0,00 35 000,00 0,000 -35 000,00
2 Provozni prostfedky 907 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 907 000,00
3 Kapitalové prostiedky 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00
4 Zilohy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00
18




Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

fakulta v Ceskych Budé&jovicich Vystave n |, PO H LE DAV KY

Faculty University of South Bohemia
of Science in Ceské Budé&jovice

Poskytnuti sluzeb odbérateli

* Pouze na zakladé:
e objednavky vystavené odbératelem,

e f4dné vyplnéného podkladu, formulaf Zadost o vystaveni — ———
pohledavky ! o

Jihogeski univerita v Cesiegen Budgovicich

’ Prirodovadecks fakulta

ZADOST 0 VYST,

e Hromadné akce s vice osobami ’

e Staci jeden formular s prilohou jmenného seznamu osob |

(V€. celého jména a adresy), na které musi byt pohledédvka |
vystavena [




PU ) il iR Interni postup pro zadavani objednavek
.. Facul_ty .Univversi’ty of ?outh Bohemia 7 s
of Science in Ceské Budéjovice Ramcove Smlouvy

Postu ro Interni postup dostupny po prihlaseni na
J F,) p, www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni
zadavani

objednavek

na PrF Datum schvaleni zddanky (pFikazcem i spravcem) musi VZDY predchazet
datumu vystaveni FA.

Aktuadlné tiskarny a multifunkéni zafizeni (BossCan ComPrint spol. s r.o., DNS)

uzavreneé hygienické potfeby (OFFICEO s.r.0.),
| ZADANKA, stay zadankyje Rozpracoveni ® |

Hiavicka PoloZkovy rozpis Zdroje Prilohy (0) QOstatni

ramcove kancelarské potreby (ACTIVA spol. sr. 0.)

Dodani a zaplaceni

Smlouvy SW licence Microsoft .

E brano —
« Dodavatel: & DENIING — 2
Odeslat dodavateli [

VolIP telefo ny a gateway Kontaktni osoba: Fibylové Zdenka Ing. (98778) 5
4 Kontaktni osoba - tel.: Kontakt bude dotaZen po uloZeni zaznamu nebo pfi zméné v diselniku.
Vy'poéetnl' technika -> konzultace S IT oddélenl'm Misto dodani: Pfirodovedacka fakulta, Branigovska 1760, 370 05 CESKE BUDEJOVICE

| Zpiisob dopravy: @

Smlouva: — nevybrano -

Vlastni ucet: — nevybrano -
Interni poznamka: s
Zprdva pro dodavatele: A

Volby pro praci se zaznamem zadanky

UloZit zaznam Zaviit
20
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N

kit e Budsoveich Interni postup pro zadavani objednavek

Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budé&jovice Dyn amiCky na,kUPnll SyStém (1/2)

Dynamicky nakupni systém , DNS“

Vé

e Elektronicka forma — oteviena ramcova smlouva, ke které se prabéziné mohou pridavat dalsi Gcastnici

* Predmétem je porizeni bézného (standardizovaného) a na trhu obecné dostupného zbozi, sluzeb
nebo stavebnich praci

* CPV kdd — jednotny klasifikaéni systém pro verejné zakazky — srozumitelné pro vSechny dodavatele EU
(https://ciselnik.nipez.cz; odkaz na https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni)

* DNS na nakup vypocetni techniky (NB a PC, AV technika, Tiskdrny) — konzultace s IT oddélenim

* DNS navic u PfF — spotrebni laboratorni material, chemikalie

e Pozadavky nakupu pfes DNS — objedndvkové tabulky — samotné objednani zajistuje Utvar ndkupu
(https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/vyberova-rizeni)

CHEMIKALIE A LABORATORNI SPOTREBNI MATERIAL:

ZADANKA (id: ) I Stav zadanky je Pozadavek @

DOKUMENTY:

Hlavicka PoloZkovy rozpis Zdroje Prilohy (1) Ostatni Souhm .
[ Metodicky postup

B Metodicky pokyn dékana k ndkupu chemikalii a bioreagencii
Dynamicky nakupni systém-Spotfebni Iaborat@

Dodani a zaplaceni

Dodavaielly) Odeslat dodavatell =rTCiselnik CPV kddi.pdf
Kontaktni osoba: BriZkova Lenka Ing. (117751)

Kontaktni osoba - tel.: 389036205

Misto dodani: Pfirodovédeckd fakulta, BraniSovska 1760, 370 05 CESKE BUDEJOVICE

Zpiisob dopravy: @ Vyjimka na nakup mimo DNS ( .xls zde )

Smiouva: - nevybrano —
Viastni Géet: — nevybréno — OBJEDNAVKOVE FORMULARE - ZADANI OBJEDNAVKY:
Interni pozndma: vizva & 159 [Y SEznAM NAKUPU

Zprava pro dodavatele: Chemikélie — zadavani objedndvek 2023

B Spotifebni materidl — zaddvani objedndvek 2023
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Pfirodovédecka Jiho&eska univerzita

fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia
of Science in Ceské Budé&jovice

Nakupy polozek s CPV
kody, které presahnou za
uc. obdobi limit pro
povinnost zadani verejné
zakazky

—> musi byt realizovany
pres DNS

Interni postup pro zadavani objednavek
Dynamicky ndakupni systém (2/2)

Seznam polozek a CPV
kodl, které aktualné
podléhaji povinnosti

nakupu pres DNS

je dostupny na strankach
fakulty

Pribéiné se sleduje objem
nakupl vsech CPV kadl

za UcCelem

aktualizace a optimalizace
postupu (utvar ndkupu)

22



. Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

‘ . fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia

of Science in Ceské Budé&jovice

Vyjimka z nakupu v ramci DNS
pro
chemikalie a laboratorni
spotiebni material

Nepredvidatelna

dodavka — aktualni
potreba zadavatele

Interni postup pro zadavani objednavek

Objednani neni
mozné predvidat,
planovat

Vyjimka:

Uplatnéni
Metodického
pokynu PrF JU

k vykladu zakona €.
134/2016 Sb. o
zaddavani verejnych
zakazek

Wjimka z DNS (1/2)

Zadavateli neni
Znamo, ze by na
fakulté byla

zadavana obdobna
souvisejici zakazka

V zadance se do Interni poznamky
uvede tvrzeni:
~Jedna se o aktualni, nepredvidatelnou
dodavku zadavatele podle Metodického
pokynu PrF JU k vykladu § 19 zakona
134/2016 Sb. o zadavani verejnych
zakazek.*”
Odpovédnost za pravdivost tvrzeni
ma prikazce operace.
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Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

‘.. i i b Interni postup pro zadavani objednavek
.. of Science in Ceské Budéjovice Vyjimka z DNS (2/2)

Vyjimka z nakupu v ramci
DNS pro
chemikalie a laboratorni
spotrebni material

Nutno dodrzet
kontinuitu vyzkumu,

Predvidatelnd i

nepredvidatelna
dodavka

reproducibilitu
dosazenych vysledkU

Vyjimka:

Vyuziti jednotného » o
VZOru pro Do zadanky se vlozi pfiloha se

oddavodnéni zdUvodnénim, pro€ je nutné objednat
nakupu mimo DNS konkrétni polozku mimo DNS.

(,zluty” formula¥) Odpovédnost za pravdivost tvrzeni
ma prikazce operace.
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. Pfirodovédecka Jihoceska univerzita
‘ . fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia
.. of Science in Ceské Budé&jovice

Interni postup pro zadavani objednavek

Primy nakup

e Opatreni rektora €. R 389 a jeho platné dodatky

Objednavky < 50 tis. K¢ bez DPH — PRIMY NAKUP

e \/lybér dodavatele dle odborného usudku zadavatele
e Nakup na zakladeé (spinéni jedné z moznosti):

e cenové nabidky

e prlzkumu trhu (neni povinny)

ZADANKA (id: 171076) / Stav zadanky je Pozadavek @

Hiavicka | Polozkovy rozpis ‘ Zdroje H Fiilohy (0) " Ostatni ” Souhm

Poloikovy rozpis

Ceny uvadim: s DPH

Ména: CZK

Kurz: 1,000

Polozka Mnozstvi MJ Cena/MJ Celkem v CZK

Powerbanka AlzaPower Onyx 20000mAh Fast Charge + PD2.0 Eemnd 36,00 ks
18,00 ks
4,00 ks

1,00 ks

719,10
279,00
419,00

99,00

25 837,60
5022,00
1676,00

99,00

Nabijedka do sit® Vention 1-port USB Wall Quick Charger (18W) Black
EMOS 5x zdsuvky 1.5m, demd
Doprava

Celkem vietné DPH v CZK:
32 684,60

Potvrzuji, Ze podle mych Zjiténi v rémi prizkumu frhu je cena pinéni v misté a éase obvykla: |

e zaskrtnuti obvyklosti cen v misté a ¢ase dle provedeného prizkumu trhu

e Vyjimka — povinnost priizkum trhu VZDY

e Komodity zverejnény na strankach fakulty (aktudlné externi a SSD disky, tonery, nabytek)

Objednavky > 50 tis. K& bez DPH — PRUZKUM TRHU

e Realizace prizkumu trhu VZDY za podminky, Ze za dané Gcetni obdobi hodnota ndkupu dané polozky nepfesdhne

500 tis. K¢ bez DPH

e Poptani zbozi min. u 3 dodavatel(l
e 3 cenové nabidky od dodavatel( — i negativni vyjadreni se pocita
e 3 screenshoty (Heureka apod.)
e Srovnani nabidek a vybér nejlevnéjsi nabidky — vlozit jako prilohu do zadanky

Dlouhodoby majetek — INVESTICE

ZADANKA | Stav zadanky je Rozpracovana @
H Hlavitka H PoloZkovy rozpis ” ZW{M ‘

Prilohy Verso

Prilohy iFIS

Mejsou Zadneé prilohy z iF1S

Volby pro praci se zaznamem Zadanky

e Pofizovaci cena za 1 ks/funkéni celek > 80 tis. K& v€. DPH — nutna konzultace s Utvarem nakupu

Objednavky > 500 tis. K¢ bez DPH

e VZDY nutna konzultace s Utvarem nakupu (s ¢asovym predstihem)

25



. Prirodovédecka
‘ . fakulta
Faculty

of Science

Jiho&eska univerzita

v Ceskych Budé&jovicich
University of South Bohemia
in Ceské Budé&jovice

Jihoteska univerzita

‘." v Ceskych Bud&jovicich
Ptirodovédecka
o0

Uvod > Fakulta > Dokumenty

Dilezité

Q Vyhleddvani £ prinlageni CZ EN

Fakulta ~ Uchazedi  Studium  Vedaavyzkum  Mezinrodni spoluprace  Kontakty

Dokumenty

Napiste klitova slova vadeho dotazu

— Opatreni dékana
— Opatieni prodékanii
— Opatieni tajemnice
— Vnitini pfedpisy

Akreditace

— Vybérova fizeni / Nakupy

— Kolegium dékana

= Vyroénl zpravy

— Plan realizace strategického zaméru

— Vizudlni sty

Interni dokumenty/formulare PFF

Dokumenty PrF

Veskeré dokumenty a formulare dostupné
po prihlaseni na
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty

Pro zaméstnance

/ @ Cestovni piikazy

(~) Dohody (OON)

(%) stipendia

| [8 Bezny tcetni doklad (xlsx, pdf)

| [ Dovelenka (docx, pdf)

| D Vacation slip (docx, pdf)

| [8 Likvidagni list (doc, pdf)

B Navrh a pfikaz k vyplaté odmény (xls)
Oznamovaci povinnest pred pedanim projektovych Zadosti (k opatieni D

hotové (docx, pdf)

- B PfedbéZznd finanéni kontrola pfed vznikem

[& Zadost o pfevod majetku (dac, pdf)

D Zadost u udéleni indispozi€niho volna (doc, pdf)

B Zadost o vystaveni pohledavky (doc, pdf)

r

Vybeérova rizeni / Nakupy

(*) INTERNI POSTUP PRO OBJEDNAVANI

[ INTERNI POSTUP PRO OBJEDNAVANI

[8 VYJIMKA k ndkupu mimo DNS

@ Dynamicky nakupni systém

@ Ramcove smlouvy

[E Opatreni rektora

[ Pokyny k objedndvani sestav PC a notebooku dle upravenych specifikaci v roce 2016
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Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia
of Science in Ceské Budé&jovice

DEKUJI ZA POZORNOST.
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