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Opatreni tajemnice pro porizeni notebooku z oddéleni I'T PFF

Tato metodika stanovuje pravidla a postupy pro spravu a vyuzivani notebookll na skladé PiF
odd¢leni IT. Notebooky jsou ur¢eny pro kanceléaiské pouziti béznymi uzivateli. Cilem je zajistit
dostupnost notebookti do né€kolika hodin dle potieby a zajisténi flexibility v rdmci jednotlivych
pracovist’ PF.

Specifikace a aktualizace zaFizeni
e Zafizeni jsou kancelatského typu a jejich specifikace jsou aktualizovany na webu PiF
oddélenim IT.

e Kazdé¢ potizené zatizeni ma prodlouzenou zaruku.

Porizeni a financovani
e Financovani v 1. roce: V roce pofizeni notebooku do skladu je mozné preti¢tovani
nakladl na jakykoliv zdroj financovani za 100 % poftizovaci ceny.
e Financovani v nasledujicich letech: Kazdy nésledujici rok je refundace mozné pouze
ptes rozpocet pracovist PiF a cena zafizeni je poniZena o 20 % poftizovaci ceny za
kazdy rok stafi zatizeni (n-1).

VyuZziti zarizeni
e Notebooky mohou byt, po ptevodu na nového vlastnika, vyuzivany dle potieby.

Omezeni, pravidla, evidence
e Notebooky nejsou ur¢eny k zapiijcovani mimo oddéleni IT nebo pro osobni potiebu.
e Notebooky na sklad¢ podléhaji pravidelné udrzb¢ a kontrole technického stavu.
e Veskeré¢ pohyby notebooktl jsou evidovany v internim systému IT oddélenim PfF.
e Notebooky jsou vydavany od nejstarSiho po nejnovéjsi z divodu bézici zaruky.
e Zpétné vraceni jiz vydaného zafizeni neni mozné.

Postup pri Zadosti o notebook
e Zaméstnanec poda zadost o notebook prostiednictvim Formuléie .
e Zadost je posouzena a schvélena odpovédnym pracovnikem IT oddéleni.
e Notebook je ptipraven a vydan do nékolika hodin, maximaln¢ vsak do jednoho
pracovniho dne od schvéaleni zadosti.

Majetkova evidence
e IT oddéleni zpracuje ve IS VERSO el. ptevod majetku, dle majetkovych udajii
zadatele na Formulafi zadosti.
Majetek - dokumenty - Ptirodovédecka fakulta JU (jcu.cz)



https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek
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e Fyzické pfedani notebooku je potvrzeno Pfedavacim protokolem, ktery je uloZen na
oddéleni Majetku Dékanatu PiF

Zavérecna ustanoveni
Tato metodika je zavazna pro vSechny zaméstnance PfF. Jakékoliv zmény a aktualizace
metodiky musi byt schvaleny vedenim.
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