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l. Zakladni ustanoveni

Provozni fad stanovuje pravidla provozu budov Pfirodovédecké fakulty, je zdvazny pro zaméstnance
ve vsech druzich pracovnépravnich vztahd, studenty a jejich navstévy, uZivatele fakultniho zafizeni a
zaméstnance externich firem pracujicich v budovach a prilehlych pozemcich. VSechny vyse uvedené

osoby jsou povinny se s nim seznamit.

Objekty Prirodovédecké fakulty tvofi budovy: A, B, C, CPE/LAPE, BOTANICKA vila a spole¢nych prostor
(suterény, prostory mezi pavilony, vstupni haly, koridory, venkovni komunikace, parkovisté a
venkovni zelen

Sprdvce budovy a jeho zastupce urcuje dékan fakulty. Spravce budovy je opravnén povérit jiného
zaméstnance zajistovanim ¢innosti, které jsou v jeho kompetenci. Budovy nejsou otevieny
verejnosti, bezbariérové (pouze A, B, C), nekuracké, koureni je zakazano ve vSech budovach. Spravu a
provoz budov zajistuje technické oddéleni, jez mé i dohled nad chodem technologii budov.
Koordinaci ostrahy zajistuje vedouci technického oddéleni.

Tento provozni fad vstupuje v platnost po odsouhlaseni dékanem Prirodovédecké fakulty Jihoceské
univerzity.

Il. Vstup a pobyt v budovach
1. Vstupy a provozni doba

Vstup do budov je mozny hlavnimi chody s pfistupem JIS. Vstupy do budovy A, B, C jsou pak mozné
od 7 do 16 hodiny. Recepce umisténa v budové C je v nepretrzitém provozu, provozni doba budov je
v pracovni dny od 5:00 hodin do 22:00 hodin. Pobyt mimo tuto provozni dobu se Fidi zvlastnimi
podminkami dle vedoucich jednotlivych kateder, napfiklad pti nepretrzitych pokusech v laboratofich
vyZadujici staly dozor.

1.1 Pfi vstupu do budov mimo pracovni dobu, nebo pfi pobytu po ukonceni provozni doby jsou
zaméstnanci i studenti povinni nahlasit svij pobyt v budové pracovnikiim recepce na budové C na
telefonnim Cisle 730 16 14 25, nebo 389 036 299.

PFi nahlaseni uvedou své jméno, Cislo budovy ¢islo mistnosti a telefonni klapku na pracovisté. Pfi
odchodu nahlasi svllj odchod opét na recepci budovy C. Zaméstnanec musi byt také zapsany v knize
pfichodl a odchod(.

1.2 Osoby, majici staly vstup do konkrétniho pavilonu mimo provozni dobu, stanovuje sprévce
budovy.

1.3 Jednorazovy vstup osob do budovy mimo provozni dobu povoluje spravce budovy.

1.4 Pobyt opravnénych osob mimo provozni dobu v konkrétnich prostordch se fidi provoznim fadem
pfislusného pracovisté a odpovidajicimi bezpecnostnimi predpisy.

1.5 Zaméstnanci technického oddéleni a vedeni fakulty maji vstup do budov povolen kdykoliv.

1.6 Systém identifikace osob v pavilonu (zaméstnanci, studenti, ndvstévy) stanovuje dékan a
tajemnice fakulty.
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1.7 Pracovnici servisnich a dodavatelskych externich firem jsou povinni hlasit své navstévy a Cinnosti
na tel. ¢islo 730 16 14 17 — spravci budov pocatek i divod svého pobytu. (budova, mistnost, ucel) a
ukonceni pobytu. Obsluha recepce nebo spravce budovy provede zaznam do dokumentace,- knihy
navstév. Dékan, pripadné tajemnice fakulty mlze zaméstnance servisnich a dodavatelskych externich
firem, které jsou v budové trvale pritomni, této povinnosti zbavit.

1.8 Vstup zvitat do budov je zakdzany, vyjimka je udélena pouze pro asisten¢ni psy osob s omezenou
schopnosti pohybu a orientace. Dalsi vyjimka je udélena na zakladé rozhodnuti dékana v budové B
pro psy zaméstnancu.

1.9 Do budov nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou pfislusnik( bezpecnostnich slozek, ktefi
jsou povéreni k vykonu sluzby v budové.

1.10 Do budov nesmi vstupovat a pobyvat v ném osoby pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek a
osoby v nedostate¢ném, znecisténém nebo zapachajicim odévu.

1.11 Ve vsech budovach jsou prostory technického zazemi, jako napf.: serverovny, kabelovny,
el. rozvodny, vyméniky, nebo kotelny. Do téchto prostord smi vstupovat pouze opravnéné osoby.

2. Ochrana majetku a osob

2.1 Kazdy zaméstnanec je povinen predchazet poskozeni, ztraté, zniceni a zneuZiti majetku. Zejména
pak odpovida za fadné uzamceni vsech vstupl do svéfeného pracovisté, uzavieni oken, vypnuti
osvétleni a vSech spotrebicl a zafizeni pfi odchodu z prostor tohoto pracovisté, pokud odchazi jako
posledni.

2.2 Vsechny osoby pobyvajici v budovach jsou povinny chovat se tak, aby predchazely poskozeni,
ztraté, zniceni a zneuziti majetku v budové. Déle jsou tyto osoby povinny se chovat tak, aby nedoslo k
ohroZeni zdravi a Zivota osob v budové — viz Pokyny pro navstévniky. .

2.3 Ve vSech budovach véetné prostoru mezi nimi je zcela zakdzano pouzivani otevieného ohné.

2.4V budovach je zakazano provadét vylepovani plakatli, ozndmeni a material mimo vyhrazena
mista (nasténné tabule).

3. Systém centralniho klice

3.1 Tento systém umoZiuje drziteli pfislusného klice odemykani pfislusnych dvefi. Zarazeni klic{
provadi a odsouhlasi spravce budovy, ktery zajistuje i evidenci vydeje kli¢ jednotlivym osobam.

3.2 Spravce budovy predavd pozadavek na zménu systému nebo zhotoveni novych kli¢i tajemnici
fakulty. Dékanat zajistuje tyto pozadavky na naklady uZivatele budovy.

3.3 V pripadé ztraty klice je osoba povinna toto neprodlené nahldsit spravci budovy, ktery o ztraté
informuje tajemnici fakulty. Po odsouhlaseni tajemnici fakulty zajistuje spravce budovy opatreni k
zamezeni zneutziti ztraceného kli¢e. Dolozené ndklady jsou uplatnény u osoby, kterd kli¢ ztratila.

3.4 Centralni kli¢e od jednotlivych budov jsou ulozeny v kli¢ovych trezorech, které se otviraji
automaticky po signalu z EPS. Dalsi centralni klice od budov B a C jsou na recepci budovy C.

3.5 ZpUsob zachazeni s centralnimi kli¢i je popsan ve Smérnici pro vykon sluzby ostrahy arealu
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4. Pristupy prostfednictvim ¢tecek osobnich karet

4.1Vstupy do pavilonl a jejich oddélenych c¢asti jsou osazeny ¢teckami karet. Opravnéni k aktivaci
pfistupu prostiednictvim ctecek pro konkrétni uzivatele stanovuje spravce budovy. Aktivaci a
deaktivaci pfistupu provadi CIT JU nebo jim povérend osoba (sekretariat dékana). Sprdvce budov ma
pravo aktivovat vstupy do budov oddélenych ¢asti jen pro zajisténi spravy budov a zajisténi
bezpecnosti objektu.

4.2 U vstupll do technickych prostor, ovladani zavor a ovladani sekénich vrat v suterénu arealu
vybavenych ¢te¢kami karet pridéluje opravnéni a provadi aktivaci a deaktivaci tajemnice fakulty.

5. Pravidla pro pouzivani Satnich skfinék

5.1 Skfinky jsou uréeny pouze k odkladani obleceni a zavazadel a neni v nich dovoleno ukladat
predméty, které by je mohly znecistit nebo poskodit nebo které by ohroZovaly nebo obtézovaly okoli.
Satni sk¥ifiky neslouZi k Uschové cennych véci, doklad(i a penéz.

5.2 Provoz skfinék je samoobsluzny, po uloZeni véci do skfifky je uZivatel povinen skfifiku uzamknout
klicem, nebo zadanim ciselného kédu (dle typu zamku). U skfinék se zamkem na kli¢ je uZivatel
povinen vzit kli¢ sebou a nenechavat jej bez dozoru.

5.3 P¥i ztraté klice od skfinky je uZivatel povinen nahradit veskeré naklady spojené s vyménou zamku
formou pausalniho poplatku ve vysi 250,- K. O komisionalnim otevreni skfifiky je sepsan protokol,
opattfeny podpisem uZivatele a zastupce. Pfevzeti obsahu skfifky stvrzuje uZivatel svym podpisem.

5.4V budovach nejsou stanoveny jednotné systémové rezimy pouzivani Satnich sk¥inék:

5.4.1. Skiinky v Satnach budov si organizuji jednotlivé katedry a Ustavy podle aktualnich poZadavki
potreb.

ReZim pouZivani stanovi vedouci kateder, ktery také zajisti zplsob rozdani a vybér klict od studentd.
5.4.2. Sktinky umisténé v koridorech a v Satnach pavilona:

ReZim semestralni - na konci zkouskového obdobi letniho semestru musi byt tyto sk¥ifiky uvolnény a
opravnéna osoba je opravnéna po skonceni zkouskového obdobi komisionalné otevfit uzamcené
skfinky, pfevzit v nich uloZené véci do do¢asného uskladnéni na dobu koncici 4 tydny po zahdjeni
nasledujiciho semestru a od studenta, ktery porusil pravidla pro pouzivani Satnich skiinék, vyZzadovat
zaplaceni pausalni ndhrady naklad( spojenych s do¢asnym uskladnénim véci a uvedenim skfinky do
opétovného provozu ve vysi 200,- K¢.

5.4.3. V pfipadé komisionalniho otevirani skfinék dle bodu 5.4.2 je opravnéna osoba povinna vyzvat
studentskou komoru fakulty k delegovani zastupce do komise k otevieni uzaméenych skfinék.

lll. Vjezd a parkovani vozidel

1. Parkovani v aredlu Pfirodovédecké fakulty je umoznéno opravnénym osobam, a to na venkovnich
parkovistich

2. Venkovni parkovisté u budovy C ma kapacitu 60 parkovacich mist, z toho jsou 4 parkovaci mista
urcena pro télesné postizené. Opravnéni k vjezdu je pomoci elektronické kontroly vstupu ( ¢ip u
zavory pro vjezd do aredlu JU. Opravnéni pridéluje Biologické centrum na zdkladé seznamu od
tajemnice fakulty.
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3. Venkovni parkovisté u budovy B ma kapacitu 12parkovacich mist, 9 parkovacich mist je uréeno pro
hosty a 3 pro potfeby autoprovozu.

4. Gardaz v technické budoveé Biocentra ma kapacitu 2 parkovacich mist a jsou uréena pro potfeby
autoprovozu.

5. Venkovni parkovisté u budovy A ma kapacitu 10 parkovacich mist, z toho jsou 2 parkovaci mista
urcena pro télesné postizené.

6. Opravnéni k viezdu je pomoci elektronické kontroly vstupu — ¢tecky CipU u zavory pro vjezd do
aredlu. Opravnéni pfidéluje opravnény pracovnik Biologického centra na zakladé seznamu, nebo
jednotlivého poZadavku od tajemnice fakulty.

6. Ridici servisnich a dodavatelskych externich firem vjizdé&jici na venkovni parkovité se
prostfednictvim interkomu u zavory Biologického centra ohlasi, sdéli své jméno, nazev firmy a RZ
vozidla a Ucel vjezdu. Obsluha recepce Biolog. centra tyto udaje véetné doby vjezdu zapise do
dokumentace a dalkovym zvednutim zavory umozni vjezd. Pti vyjezdu fidi¢ opét u zavory
prostfednictvim interkomu ohlasi svlij odjezd, nasledné obsluha Biolog. Centra zvednutim zavory
umozni odjezd a zaznamenad odjezd do dokumentace.

7. Na komunikacich v aredlu Jihoceské univerzity i Biologického centra jsou fidi¢i povinni dodrZovat
dopravni predpisy a maximalni povolenou rychlost 5 km/hod s pfihlédnutim na zvy3eny pohyb
studentd i pracovnikd.

IV. Odpadové hospodarstvi

1. Ke kazdé budové jsou pfi¢lenény nddoby na odpad, do kterych jsou vSechny osoby povinny tfidit
odpad podle obsahu nadob na papir, sklo, plasty a komunalni odpad.

2. VSechny osoby zdrZujici se v prostorech Ptirodovédecké fakulty jsou povinny dodrZovat Cistotu a
poradek.

V. Energetické systémy

Kli¢ pro vstup do vyménikovych stanic a rozvoden je umistén v ¢ervenych nouzovych krabickach u
vstupl do vyménikl a el. rozvoden.

1. Voda

1.1 Pfivod vody do budov A, B, C je ze spole¢ného pfivodu z fadu z ulice Branisovska. V podzemni
$achté je umistén hlavni uzavér i odeéitaci misto (vodomér). Sachta je umisténa v rohu pozemku u
budovy B nedaleko vchodu do ubytovny.

Pro budovu CPE/LAPE je pfipojna Sachta s vodomérem v umyvarné skla, ¢. dvefi: 00 002 u hlavniho
vstupu do budovy. Hlavni uzavér vody je ve stejné mistnosti.

Pro Botanickou vilu je pfipojna Sachta s hlavnim vodomérem v technické dilné v suterénu, ¢. dvefi
016, kde je i hlavni uzavér vody.

1.2 Budovy, A a C maji samostatné podruzné méfice spotfeby vody, které jsou osazeny v samotnych
budovach.
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1.3 Vyvody vody v mistnostech maji samostatné uzavéry u vyvodu ze zdi, podlahy nebo v pfivodnich
nikdch u laboratofi.

1.4 Uzivatelé, na jejichZ pracovistich jsou nainstalovany ocni a havarijni sprchy, musi minimalné 1x
mésicné provést jejich kontrolu véetné odpusténi vody.

2. Elektricka energie

2.1 Trafostanice pro budovy A a B je umisténa u vjezdu do aredlu v budové Biologického centra z
ulice Branisovska. Z ni jsou vyvedeny kabely do hlavnich rozvoden jednotlivych pavilon(.

2.2 Trafostanice pro budovu C je umisténa samostatné venku u parkovisté u budovy C.

2.3 Jednotlivé pavilony maji samostatné podruzné méfice spotieby, které jsou osazeny v hlavnich
rozvodnach budov. Kli¢e od rozvoden jsou uloZeny v bezpecnostnich cervenych krabic¢kach
umisténych u vstupl do jednotlivych rozvoden.

2.4V kazdém pavilonu jsou na patfe podruzné rozvadéce, které jsou na dvefich oznaceny symbolem
elektrické energie. Jsou zamknuty, kli¢e od téchto patrovych rozvadécli maji zaméstnanci
technického oddéleni, dalsi je ulozen na recepci budovy C.

2.5 K okamzitému odpojeni pfivodu elektrické energie vybranych mistnosti na poschodi budov dle
pozarné bezpecnostniho feseni slouzi cervené skfiriky, které jsou umistény na chodbdch, jsou
oznaceny CENTRAL STOP a vybaveny vypinacim tlacitkem. Opétovné zapojeni elektrické energie
provede kvalifikovand osoba v pfislusném patrovém rozvadéci.

2.6 Zasuvkové vyvody jsou podle druhu odliseny barevnymi zasuvkami:
. bilé - bézné, nezadlohované

. zelené - s prepétovou ochranou, nezdlohované

. Cervené - zalohované UPS

. oranzové - zdlohované nezavislym zdrojem (dieselagregatem)
Zasuvkové vyvody jsou podle druhu odliseny barevnymi zasuvkami:

. bi

é - béZné, nezalohované
. zelené - zasuvky pro technologicka zafizeni
. zelené se Zlutou znackou -zadsuvky pro technologicka zatizeni, zalohované nezavislym zdrojem

. hnédé - zasuvky pro pocitacova pracovisté, zalohované nezavislym zdrojem

3. Zemni plyn

3.1 Pfipojeni zemniho plynu pro budovy A a B je v rozvodné skfirice, kterd je umisténa na plotu u
ulice BraniSovska u budovy B, u ubytovny. Méfici misto je spolecné pro obé budovy, ale v budové A
ve vstupu do budovy je i podruzné méreni. Hlavni uzavér plynu (HUP) budov je v rozvodné skfince,

dvirka jsou mechanicky zajisténa, klicka k jejich otevreni je na recepci budovy C.
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3.2 Pro budovu CPE/LAPE je pfipojeni zemniho plynu umisténo v rozvodné skfirice, ktera je umisténa
v zidce ptistupna z ulice Na Sadkach. Hlavni uzavér plynu (HUP) budovy je v tamtéz, dvirka jsou
mechanicky zajisténa, klicka k jejich otevreni je v Cervené bezpecnostni krabi¢ce, umisténa na zdi u
vchodu v budové.

3.3Pro budovu Botanicka vila je pfipojeni zemniho plynu umisténo v rozvodné skfirice, ktera je
umisténa v zidce pfistupna z ulice Na Zlaté Stoce. Hlavni uzavér plynu (HUP) budovy je tamtéz, dvirka
jsou mechanicky zajisténa, klicka k jejich otevieni je v cervené bezpecnostni krabi¢ce, umisténa na zdi
u vchodu v budové

3.4 Jednotliva odbérni mista v mistnostech maji samostatné uzavéry u vyvodu ze zdi, podlahy nebo
pfivodnich nikach u laboratofi.

4. Teplo

4.1 Teplo pro budovy A, B, C je dodavano z teplarny Ceské Budéjovice. Hlavni pfivod je vyveden ve
vyménikové stanici budovy B, odkud je rozveden do vyménikovych stanic v budovach A a C. Zde jsou
hlavni uzavéry pfivodu topné a vratné horké vody pavilonu. Kli¢ od vyménikovych stanic je uloZen

v Cervenych bezpecnostnich krabickach vzdy u samotnych dveti a na recepci budovy C.

4.2 Jednotlivé pavilony maji samostatné podruzné mérice spotieby, které jsou osazeny ve
vyménikovych stanicich.

4.3 Topné radiatory jsou osazeny ventily s termohlavicemi, u kterych si intenzitu tepla v topném
obdobi nastavuje a upravuje uzivatel.

VI. Technologicka zatizeni
1. Vzduchotechnika

1.1 Budowvy A, B, C jsou vybaveny vzduchotechnickymi jednotkami, jejichZ vykon je u agregatu a
celém rozvodu pevné nastaven dodavatelem dle pozadavk( na hygienickou vyménu vzduchu v
mistnostech. V mistnostech tedy nelze vzduchotechniku ovladat, je nastavena dodavatelem stavby. U
vzduchotechniky Ize pouze nastavovat ¢as provozu, ktery stanovuje spravce budovy podle aktudlnich
pozadavk.

1.2 Nasdavany venkovni vzduch do agregatu prochazi textilnimi filtry, jejich vyménu po zaneseni
zajistuje firma INKOMO. Nasavany vzduch je dle potteb ohtivan nebo chlazen s vyuzitim rekuperace
energie na pozadovanou hodnotu, ktera je v celém rozvodu jednoho agregatu stejna.

1.3 Pro spravnou funkci vzduchotechniky v mistnosti, predevsim zajisténi nastaveného mnozstvi
privadéného a odvadéného vzduchu, je nezbytné nutné neponechavat trvale oteviené vstupni dvere
do mistnosti, ve které je vzduchotechnika zavedena.

2. Chlazeni
2.1 Chladici agregaty jsou umistény na stfechach pavilonu, v zimnim obdobi jsou odstaveny.

2.2 P¥i ¢innosti agregdat( chlazeni mohou uzivatel( v jednotlivych mistnostech, které jsou vybaveny
vyustky chlazeni tzv. fancoily, ovladat je pomoci regulatoru, ktery je umistén v mistnosti u dvefi.
Ovladani fancoill je popsano v pfiloZzenych manualech.
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2.3 V pripadé funkénosti chladicich agregatd Ize nastavovat pouze teplotu, kterou si nastavu;ji
uzivatelé podle aktualnich pozadavka.

2.4 Vlybrané mistnosti jsou vybaveny samostatnymi chladovymi agregaty tzv. splity, které maji
celorocni provoz, jejich provoz si fidi prislusni uzivatelé pomoci dalkového ovladace nebo ovladace
umisténého na sténé mistnosti, které jsou dodany ke kazdé jednotce.

3. Venkovni zaluzie

3.1 Ovladani je vzdy v pfislusné mistnosti vétSinou na sténé u okna a umozZiuje ovladani ve dvou
reZimech, ru¢ni nebo automaticky. Nastaveni reZimu ovladani je mozné samostatné jen po
jednotlivych patrech a stranach pavilonu (vychod a zépad). V rué¢nim rezimu ovlada polohu Zaluzii
uzivatel povely tlacitkem.

4. Vytahy

4.1V budovach A, B, C, jsou instalovany osobo-nakladni vytahy, které slouzi k prepravé osob a
nakladu do povolené nosnosti. Vytahy nejsou evakuacni.

4.2 V pripadé uviznuti osob slouZi k ohlaseni zavady telefonni tlacitko v kabiné vytahu, které
automaticky provede spojeni s firmou zajistujici servis a pfivolani technikd smluvni firmy.

4.3 Veskeré zavady vytahu hldsi spravce budovy na dispecink firem, ktery zajisti jejich odstranéni.
5. Telefonni sit

5.1 Telefonni sit na Prirodovédecké fakulté je soucasti telefonni sité JihoCeské univerzity. Servis a
opravy zajistuje firma Telecom21.

5.2 UZivatelé zasilaji hlaseni o pozadavcich, zdvadach a poruchach na 387 023 456.
6. Poditacova sit, hw a sw uzivatell

6.1 Provoz, servis a opravy patefrnich rozvod( IT siti po rozvodny slaboproudu, které jsou umistény v
suterénech jednotlivych pavilond, zajistuje CIT.

6.2 IT sit od rozvoden slaboproudu po standardni hw a sw uZivatell zajistuje IT oddéleni.

6.3 Klice od vstupll do slaboproudych rozvoden maji pracovnici IT oddéleni a spravci budov. Klic je
rovnéz uloZen na recepci budovy C, kde si je na zdkladé seznamu opravnénych zaméstnancti mohou
vyzvednout ostatni zaméstnanci pro potreby servisu a udrzby.

6.4 Specifické technologie a hw a sw provozované uZivateli jsou spravovany fakultami.
VII. Zabezpecovaci systémy
1. Elektricka zabezpecovaci signalizace (dale jen EZS)

1.1 vSechny budovy jsou osazeny EZS, kterd umozZiuje povérenym osobam zakddovani a odkédovani
pavilonu.

1.2 Povérené osoby stanovuje spravce budovy.
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1.3 Zaméstnanci ostrahy a pracovnici technického oddéleni maji ptfidélen samostatny kéd, ktery jim v

pfipadé potfeby umoznuje zakddovat nebo odkddovat prislusnou budovu.

1.4V pfipadé naruseni zakddované budovy je signalizovan poplach. V tomto pfipadé ostraha
postupuje dle Smérnice pro vykon sluzby ostrahy pro firmu Simacek.

1.5 Soucasti EZS je tzv. tlacitko Panik. Jedna se o Sedou krabicku s ¢ervenym tlacitkem a je umisténa
ve vybranych mistnostech (WC pro invalidy apod.). V pfipadé tisnové situace zmacknutim tohoto

tlacitka uzivatel ptivolad pomoc.

2. Elektricka pozarni signalizace (dale jen EPS)

2.1 Budovy A, B, C a Botanicka vila jsou vybaveny minimalné jednim pozarnim cidlem dle projektové
dokumentace. V pfipadé signalizace pozaru ¢idlem nebo Cidly z jediné mistnosti, oznami akustickym
signalem poZzarni Ustfedna, kterd je umisténa na recepci, poplach s uréenim ¢isla ¢idla a mistnosti,
kde k poplachu doslo. Pfitomna sluzba okamZité provede kontrolu mistnosti, v pfipadé planého
poplachu provede na Ustfedné zruseni alarmu, v pripadé, Ze zjisti poZzar v dané mistnosti, bude
postupovat podle PoZarni poplachové smérnice. V pfipadé Botanické vily a budovy C je pozZarni
poplach okam?zité signalizovan na dozorové pracovisté hasi¢ského zachranného sboru.

2.2 O v3ech druzich poplachu provede ostraha zépis do Provozni knihy EPS, ktera je uloZena na

recepci.

3. Hlasic¢ pozaru

3.1 Jedna se o Cervené skfifiky, umisténé na chodbdach budov a oznacené Hlasi¢ pozaru, které

umoznuji vyhlasit pozarni poplach. V pfipadé zjisténi pozaru, ktery neni mozno zlikvidovat vlastnimi
silami, provede osoba, ktera pozar zjisti, rozbiti ochranného sklicka a zmacknuti tlacitka.

3.2 Dojde k odpojeni elektrické energie, kromé zalohovanych okruhd, v pfipadé vyhlaseného
poplachu v budové C dojde na stfese budovy C k otevieni pozarnich svétlikd slouZicich jako odvétrani

Unikovych cest.

4, Evakuacni rozhlas

4.1Evakuacni rozhlas je umistén pouze v budové C, je ovladan automaticky pfi vyhlaseni pozarniho
poplachu nebo pfi navésti poplachu (kéd ,,1000“ — upozornéni na nebezpeci pfechodu do pozarniho

poplachu) a vyhlasuje evakuaci.

VIII. Pozarni ochrana a bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

1. Pozarni ochrana

1.1 PInéni povinnosti na Useku poZarni ochrany ve vSech prostordch, zajisténi kontrol, oprav a revizi
pozarné bezpecnostnich zafizeni a vécnych prostfedkl pozarni ochrany v objektech Pfirodovédecké

fakulty zajistuje technik BOZP a PO.

1.2 Zaclenovani provozované cinnosti do kategorii dle pozarniho nebezpeci provadi utvar BOZP a PO
JU na zékladé podkladi od vedoucich jednotlivych pracovist a projektové dokumentace. V pfipadé
zmény Cinnosti na pracovisti, ktera ma vliv na zménu zatfidéni, je vedouci pracovisté povinen o

zméné pisemné informovat utvar BOZP a PO JU.
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1.3 PInéni povinnosti na Useku poZarni ochrany na pracovisti zajistuje vedouci pracovisté ve
spoluprdci s utvarem BOZP a PO JU a technikem PO pfislusné fakulty. Zmény provozované cinnosti
dle poZarni nebezpecnosti je mozné provést po projednani s Utvarem BOZP a PO JU.

1.4 Kazdy zaméstnanec a navstévnik je povinen chovat se tak, aby svym chovanim a jednanim

nezavdal pricinu ke vzniku poZaru, neposkozoval zatizeni a vybaveni fakulty a zdravi své, ani nikoho
jiného a ani zvifat.

1.5 Kazdy zaméstnanec a navstévnik je povinen dodrZovat zdsady poZarni prevence. Pti odchodu z
pracovisté zaméstnanec zajisti vypnuti elektrickych a plynovych spotfebic(, které nejsou uréeny pro
nepretrzity provoz.

1.6 Koureni je zakazano v celém arealu JU.

s

1.7 Oznaceni pracovist bezpecnostnimi znackami, pfikazy, zdkazy a pokyny ve vztahu k pozarni
ochrané a BOZP zajistuje vedouci pracovisté ve spolupraci s Utvarem BOZP a PO JU.

1.8 Vedouci zaméstnanci nebo uréeni zaméstnanci provadéji pravidelnou kontrolu trvale volnych
unikovych cest, volného pfistupu k nouzovym vychodiim, rozvodnym zafizenim elektrické energie,
uzavéram vody, plynu a topeni.

1.9 S hoflavymi nebo pozarné nebezpecnymi latkami je mozné pracovat na uréenych pracovistich v
rozsahu pracovnich postupt schvalenych odpovédnym zaméstnancem. Tyto latky Ize skladovat
maximalné v mnozstvi uvedeném v pozarnim fadu pracovisté nebo provoznim pokynu pracovisté.
Kazda hoflava nebo pozarné nebezpecna latka musi byt po poufZiti opét uloZzena na uréené misto,
skladovdana a pfepravovana pouze v oznacené a schvdlené nadobé. Hoflavé kapaliny musi byt po
pouziti navic zazatkovany.

1.10 P¥i rozliti hoflavych kapalin se musi okamzité zhasnout plynové spotfebice v mistnosti, vypnout
elektricky proud, vyhlasit zakaz vstupu nepovolanym osobam a zajistit dobré vétrani (nikoliv na
chodbu). Rozlita hotlava kapalina se necha vsaknout do vhodného porézniho materialu, ktery musi
byt odklizen na bezpecné misto. Rozlita nepoldrni rozpoustédla je zakdzano roztirat na podlaze nebo
na podlozce z umélych hmot (statickd elektfina). Pracovnici, ktefi provadéji asanaci, se musi chranit
proti skodlivym zdravotnim vliviim rozlité kapaliny.

1.11 P¥i praci s otevienym ohném — kahan, zapalka je nutné dbat zvySené opatrnosti a neustalé
pozornosti, aby hoflavé latky byly v dostatecné vzdalenosti od zdroje zapaleni nebo vybuchu.

1.12 Svarecské prace a ostatni prace se zvySenym pozarnim nebezpecim nad rozsah pracovnich
postupl Ize vykonat na zakladé pisemného povoleni vedouciho technického oddéleni, nebo technika
BOZP/PO

1.13 Svartovanim a jinymi pracemi zvySujicimi pozZarni riziko se pro ucely tohoto provozniho radu
rozumi brouseni, fezani, tvarovani materidll s pouzitim tepla, tepelné spojovani, drazkovani a
tepelné déleni kovovych i nekovovych materialQ, pokud jsou provadény otevienym plamenem,
elektrickym obloukem, plazmou, elektrickym odporem, laserem, tfenim, alutermickym svarovanim,
pouzitim elektrickych pajedel a benzinovych pajecich lamp. Kazda takova ¢innost musi byt pred jejim
zahdjenim ohlasena na Utvar spravy budov JU nebo provozni (technické) oddéleni pfislusné fakulty s
uvedenim co, jak, kdy a kym bude brouseno, fezano, tvarovano ¢i svarovano. Referent BOZP a PO JU
zajisti nasledné v duchu Vyhlasky MV CR €.87/2000 Sb. zpracovani pfikazu ke svafovani a pozarné-
bezpecnostnich opatfeni, zabezpedi poZarni dozor pfi svafovani a dohled po ukonéeni praci, soucasné
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provede prokazatelné bezpecnostni pouceni osob, které budou svareni provadét nebo svareni
zabezpecovat pomocnymi Ukony. Tato ustanoveni jsou platna pro svafovani pracovniky provoznich
technickych oddéleni fakult, pracovist JU i pro pracovniky externich firem. Bez pfedchoziho schvéleni
svarovani a ndlezitého pouceni zainteresovanych osob je zahajeni jakychkoliv svarec¢skych praci
pfisné zakazano. V pfipadé nepfitomnosti referenta BOZP/PO schvaluje pfikazy ke svafovani a
pozarné-bezpecnostni opatieni vedouci spravy a udrzby budov JU nebo vedouci pfislusnych
technickych (provoznich) oddéleni fakult a pracovist JU.

1.14 Spravci budov nebo jim povérené osoby okam?zité informuji technika BOZP fakulty o pfipadné
zjisténych nedostatcich u prostfedkl poZarni ochrany, tzn., Ze je znemoznén pristup k hydrantiim,
hasicim pfistrojim nebo poZarnim poplachovym tlacitkim, zafizeni je mechanicky poskozeno, jsou
vyrazeny z funkce samozavirace dvefi, je poni¢ena plomba u hydrant(, jsou pfedméty v Unikovych
cestach chodeb apod.

1.15 Kontaktni telefonni Cisla a postupy v pfipadé nepredvidané udalosti nebo havarie jsou uvedena v
Pozarni poplachové smérnici, ktera je v kazdé budoveé fakulty vyvésena.

2. Bezpecnost a ochrana zdravi pf¥i praci (BOZP)

2.1 BOZP ve spolecnych prostorach objekt( JU zajistuje Gtvar BOZP a PO JU prostfednictvim osob
povérenych plnénim Ukold v oblasti BOZP na fakultach (technik BOZP).

2.2 PInéni povinnosti v oblasti BOZP na jednotlivych pracovistich zajistuji ptislusni vedouci pracovist.

2.3 Skoleni vedoucich zaméstnanc(l provadi referent BOZP a PO JU. Skoleni ostatnich zaméstnanc(i
podle Opatreni rektora provadi pfislusni vedouci zaméstnanci podle povéreni k této ¢innosti.

2.4 Vstup na pracovisté je nutno oznacit podle hodnoceni rizik odpovidajicimi bezpecnostnimi
znackami. Oznadeni zajistuje vedouci pracovisté prostfednictvim Utvaru technika BOZP fakulty.

2.5 Vstup na pracovisté s rizikem mozného ohroZeni Zivota nebo zdravi je umoZnén pouze osobam v
souladu s predpisy stanovujicimi BOZP pracovisté a vybavenymi odpovidajicimi osobnimi ochrannymi
pracovnimi prostifedky (OOPP). Opousténi pracovisté s OOPP za hranice prostoru vymezeného
bezpecnostnimi znackami neni dovoleno.

2.6 V objektech JU se mohou pouZzivat pouze zatizeni, ptistroje a naradi, které je udrzované a musi
byt v provozuschopném a bezpecném stavu.

2.7 Nadoby pro skladovani nebezpecnych chemickych latek a pripravk( musi byt pro skladovanou
latku urceny a po celou dobu jejich skladovani nebo prepravy oznaceny piktogramem na viditelném
misté s kontrastnim pozadim a podle potfeby i vzorcem nebo ndzvem chemické latky nebo pfipravku.

2.8 P¥i praci s horlavymi a zdravi nebezpecnymi latkami musi byt pracovnici vybaveni osobnimi
ochrannymi pracovnimi prostfedky na zdkladé zpracovaného a vedenim soucasti JU schvaleného
seznamu. Vedouci zaméstnanci nebo uréeni zaméstnanci provadéji pravidelnou kontrolu
pouzitelnosti a pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostredk.

2.9 Lékarnicky, jejich vybaveni a kontrolu na pracovistich zajistuje vedouci pracovisté podle
charakteru ¢innosti. Vybaveni lékarni¢ek umisténych ve spole¢nych prostorach ma na starosti technik
BOZP/PO fakulty.
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2.10 Pracovni Urazy zaméstnancl a studentd jsou hlaseny a zapsany v Knize Urazd, kterd je uloZzena u
technika BOZP/PO fakulty. Stejné je postupovano u pracovnich Uraz( navstév, pokud dojde k trazu v
prostorach pavilonu.

2.11 Pracovnici servisnich a dodavatelskych externich firem pusobici kratkodobé ¢i dlouhodobé v
aredlu JU musi absolvovat zakladni pouceni ze zdsad BOZP. S externi firmou musi byt podle zakoniku
prace sepsana Dohoda o vyméné informaci o rizicich. K tomu se doporucuje vyzddat si spolupraci
referenta Utvaru BOZP a PO JU telefon 2130.

2.12 Jizda na kolech (vcetné jeho vedeni), kolobéZzkach a koleckovych bruslich stejné jako pouziti
dvoukolovych osobnich transportért (segway) a jinych dopravnich prostredkl je v nadzemnich
koridorech a budovach zakazana. Vyjimka z tohoto zdkazu je udélena pro dopravni prostfedky
télesné postizenych a dopravni prostfedky Utvaru spravy a udrzby budov JU nebo pfislusnych
provoznich (technickych oddéleni) fakult a pracovist JU.

2.13 Je zakazano vjizdéni a parkovani elektrokol, elektrokolobézek a dalsich elektro-dopravnich
zafizeni do vSech budov fakulty.

IX. Zavady a investi¢ni pozadavky
1. Odstranovani zavad

1.1 Technické oddéleni zajistuje provoz a opravy aredlu Prirodovédecké fakulty a budov, pfivody
energii do mistnosti, véetné stavebnich konstrukci.

1.2 Zavady predavaji zaméstnanci spravci budov nebo jimi zmocnéné osoby bezodkladnég, a to
telefonicky na telefon: 730 16 14 17, nebo pisemné - elektronicky na internetové adrese:
isamata@prf.jcu.cz .

X. Ostatni ujednani
1. Pronajem prostor treti strané

1.1 Pronajem prostor v budovach a arealu Prirodovédecké fakulty, je v kompetenci dékana a
tajemnice. V pfipadé, Ze ma pronajem vliv na provoz v budoviach, je tajemnice fakulty povinna tento
pronajem oznamit spravci budov a projednat s nim pfipadné organizac¢ni opatfeni.

1.2 Kratkodoby prondjem prostor (koridory, vstupni haly) je v kompetenci tajemnice fakulty.
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