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Opatreni prodékanu P8
o elektronické dokumentaci a hlasovani v pribéhu statnich
zavérecnych zkousek na Prirodoveédeckeé fakulté JU

ze dne 19. 3. 2021
ve znéni ze dne 7. 2. 2023

Statni zavérecné zkousky se konaji podle § 53 zakona €. 111/1998 Sb. v platném znéni a dale
podle Studijniho a zku$ebniho Fadu Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich. Toto
Opatreni stanovuje postupy a pozadavky pro elektronickou dokumentaci zkousek a
elektronické hlasovani.

Cast 1. Zapis o pribéhu SZZ

1. Provedenim zapisu o pribéhu statni zavérecné zkousky, respektive jeji soucasti, povéruje
predseda zkusebni komise v soucinnosti s vedoucim katedry organizujici SZZ, pripadné
predsedou oborové rady. Povérovat provedenim zapisu mUze v pripadé potreby i prislusny
prodékan.

2. Zapisovatelem mUze byt ¢len komise nebo jind osoba s prisluSnym opravnénim v IS STAG,
ktera je pfitomna celému pribéhu zkousky, respektive jeji casti.

3. Zapis o zkousce, respektive jeji dil¢i ¢asti nebo obhajobé je porizovan pfimo do prisluSného
formuldfe vIS STAG. V pripadé technickych problém0 mize byt zapis pofizen jinym
zpUsobem, avsak do IS STAG musi byt vlozen ve strojové (Citelné podobé nejpozdéji
nasledujici pracovni den po konani zkousky, respektive jeji ¢asti. Zapis je pred ulozenim do IS
STAG predlozen ke kontrole a pripadnému doplnéni vSem ¢lendm komise. Zapisovatel
zodpovida za jim zadanou ¢ast zapisu a vlozenou klasifikaci.

4. Zapis mUze byt veden v Cestiné, slovenstiné nebo anglictiné.
5. Povinné soucasti zapisu

- forma zkousky/soucasti zkousky (prezencni/distancni/hybridni),

- slozenikomise i subkomise; pokud slozeni odpovida jmenovacimu dokumentu, uvést
pouze ,Komise zasedla ve jmenovaném slozeni"; v pripadé hybridni zkousky
jmenovité uvést vzdalené pripojené Cleny zkusebni komise,

- identifikace uréeného zapisovatele,

- pocet hosty, jsou-li pfitomni,

- vlastni pribéh zkousky nebo obhajoby,

- pocet bodU za zapisovanou soucast zkousky™.

1 Pouze u soudasti bakalarské Szz
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6. Zapis o pribéhu statni zavérecné zkousky vlozeny pfimo do IS STAG se nepodepisuje.
V pripadé technickych problém0 provede zapisovatel export kompletné vyplnéného
protokolu do formatu PDF. Ziskany soubor nasledné podepise svym kvalifikovanym
certifikdtem vydanym certifikacni autoritou Cesnet, PostSignum nebo I.CA. Takto
podepsané dokumenty doruci katedra v elektronické podobé na Studijni oddéleni nejpozdé;i
nasledujici pracovni den po konani zkousky.

7. V pripadé zkousek konanych hybridni nebo distancni formou jsou povinnymi prilohami
zapisu:

e snimek obrazovky s prostfedim, vnémz se prislusna cast zkousky konala a
ktery obsahuje seznam vzdalené pfipojenych osob, zejména ¢len zkuSebni
komise a oponentd,

e snimek se zobrazenym shrnutim vysledkd hlasovani o znamce,

Shora uvedené prilohy doruci katedra v elektronické podobé na Studijni oddéleni nejpozdé;i
nasledujici pracovni den po konani zkousky.

8. Protokol o pribéhu statni zavérecné zkousky po uskutecnéni jeji posledni casti a formalni
kontrole uzavira Studijni oddéleni.

Cast 2. Elektronické hlasovani

1. Elektronické hlasovani se povinné vyuzije, pokud je statni zavérecna zkouska, nebo jeji
¢ast konana hybridnim, nebo distancnim zpGsobem. V pripadé zkousek realizovanych
prezencnim zpUsobem je elektronické hlasovani nepovinné.
2. Pravidla pro elektronické hlasovani

e hlasovaci platformu voli poradajici katedra dle svého uvazeni,

e obsluhou hlasovaci platformy mdze byt povéren ¢len komise nebo zapisovatel,

e hlasovani nesmi:

o vyzadovat pfihlasovani,

o obsahovat identifikaci hlasujiciho (napfiklad e-mail nebo IP adresu),

e pokud je kSZZ vzdalené pripojen alespon jeden clen zkusebni komise s pravem
hlasovani, hlasuje elektronicky jeSté nejméné jeden dalsi ¢len komise.
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3. V pripadé vyuzZiti elektronického hlasovani je povinnou pfilohou zapisu o SZZ snimek se
zobrazenym shrnutim vysledkd hlasovani o znamce.

Cast 3. Zavéreéna ustanoveni

1. Pokud se cast statni zavérecné zkousky kond na jiné fakulté JU, fidi se dokumentace
prObéhu této ¢asti zkousky pravidly této fakulty. Dokumentace pribéhu zkousky pak musi
byt predana studijnimu oddéleni PrF do tfi pracovnich dnd.

2. Ustanoveni uvedena v Castech 1. a 2. tohoto opatfeni se pfimérené pouziji i pro statni
doktorské zkousky a obhajoby disertacnich praci.
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