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1. Zveiejiovani sylabd predméta

1.1

1.2

Zavedeni nového predmétu

Pro zavedeni nového predmétu je tfeba vyplnit sylabus pfedmétu

v Ceské i anglické verzi (viz formulafe na webovych strankach PfF JU v
sekci ,Dokumenty - Formulare”.

Vyucujici s hodnosti profesor ¢i docent mize otevfit novy predmét bez
schvalovani vedoucim katedry a kolegia dékana. Sylabus predmétu
odesle v elektronické podobé na studijni oddéleni. Po kontrole studijnim
prodékanem je predmét zaveden do IS STAG.

Ostatni vyucujici mohou nabizet novy predmét prostrednictvim
vedouciho katedry, pod kterou ma byt kurz zafazen. Vedouci katedry
rozesle vyplnény sylabus prfedmétu kolegiu dékana k vyjadfeni
(kolegium dékana pIni v tomto pripadé funkci Akredita¢ni komise PFF
JU). Pokud se objevi pfipominky, zodpovida vyucujici, ktery pfredmét
nabizi, spolu s vedoucim katedry, pod niz je pfedmét nabizen, za jejich
vyporadani; v pfipadé, ze jsou pfipominky zavazné (napf. zasadni
prekryv s jinym kurzem, je nabidka kurzu stazena. Neobjevi-li se
pfipominky ¢i namitky do 14 dnu od rozeslani nabidky kurzu na adresu
kolegia dékana, povazuje se kurz za schvaleny.

Sylabus schvaleného pfedmétu je postoupen prostrfednictvim vedouciho
katedry, pod niz bude kurz nabizen, na studijni oddéleni. Studijni
referentka kurz zavede do IS STAG.

O zavedeni kurzu studijni referentka informuje garanta pfedmétu, ten
nasledné v IS STAG (menu ,Moje vyuka” - ,Program predmétu”) doplni
zbyvajici polozky sylabu v databazi IS STAG.

Aktualizace sylabu stavajiciho pfedmétu

Za aktualnost a kompletnost udajd v sylabu predmétu zverejnéném v IS
STAG odpovida garant predmétu uvedeny v sylabu. Za spravnost uvedeni
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jména garanta odpovida vedouci katedry, ktera predmét nabizi. O zméné
garanta nebo vyucujiciho pfedmétu vedouci pfislusné katedry informuje
studijni referentky, a to prostfednictvim e-mailu a nejpozdéji do péti
pracovnich dni.

Je-li tfeba sylabus pfedmétu aktualizovat, postupuje se nasledovné:
Tykaji-li se zmény polozek, které vyucujici nema opravnéni ménit (nazev
predmétu, zkratka, pfislusnost ke katedre, pocet kreditd, pfifazeni k
semestru, typu studia nebo studijnim oborlm, druh pfredmétu, forma a
rozsah vyuky, zplsob ukonceni, podminujici predméty, cile predmétu),
predklada garant pfedmétu zmény prostfednictvim vedouciho katedry
(vedouciho obou kateder/ustavd, jde-li o zmeénu pfislusnosti ke katedre).
Zmény nazvu a cil predmétu a poctu kreditd podléhaji schvaleni kolegia
dékana (analogie zavedeni nového predmétu).

Garant predmétu je zodpovédny za aktualizaci polozek, které jsou v jeho
kompetenci ménit.

Aktualizace jsou provadény tak, aby byly hotové pred zahajenim
pfedzapisu pro dany semestr.

VSechny zmény jsou provadény paralelné v ¢eské | anglické verzi sylabu.

Kontrola a nastaveni kapacit predmétu

Kapacity pfedmétu v IS STAG nastavuje rozvrhar fakulty na zakladé
podkladl od jednotlivych garantd predmétd. Garant predmétu pred
terminem predzapisu do daného semestru ovéfi, zda jsou kapacity
spravné nastavené. V pripadé potreby pozada rozvrhare o Upravu.

Nastaveni minimalnich limitd pro otevieni predméta

Rozvrhar posle po skonceni pfedzapisu vedoucim kateder/ustavid
seznam predmétd s pocty zapsanych.

Vedouci kateder/uUstavi rozvrhafi sdéli, které predméty budou otevieny
(povinné a povinné volitelné kurzy musi byt otevieny alespon minimalné
jedenkrat za dva roky, skutecnost, zda se otviraji v akademickém roce
zacinajicim lichym ¢i sudym cislem, je uvedena v sylabu kurzu).

Pro predméty, které ve studijnich planech nefiguruji jako povinné nebo
povinné-volitelné, je kazdoro¢né rozhodnutim dékana fakulty stanoven
limit minimalniho poctu studentd, ktery je nezbytny pro otevreni
predmétu. Vedouci katedry/dstavu ma moznost otevrit volitelny
predmét s nizSim poctem zapsanych studentd, ale vyuka takového
predmeétu je pak hrazena zcela z prostrfedk( katedry/dstavu.

Zverejnéni programu vyuky v prvnim tydnu vyuky
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Toto zverejnéni probiha v souladu se Studijnim a zkusebnim fadem JU
(dale jen SZR JU), ¢l. 10, odst. 7.

Aktualni konkrétni terminy pro dany semestr nejsou soucasti sylabu
kurzu, garant pfedmétu je studentiim sdéli na prvni pfednasce, pripadné
vyvési v systému MOODLE. PInéni dodate¢nych pozadavkd, které nebyly
v prvnim tydnu vyuky studentdm prokazatelné sdéleny, neni mozné bez
souhlasu studenta vyzadovat.

2. Terminy zapocti a zkousek

2.1

Vypisovani termind zkousek a zapoctu

Vypisovani termin(i zkousek se fidi SZR JU, ¢&l. 17, odst. 2.

ZkousSejici vypisuje terminy prostrfednictvim IS STAG (menu ,Moje vyuka”
- ,Vypisovani termina”).

Celkova kapacita vypsanych termint musi nejméné o 10 % prevySovat
pocet studentd zapsanych na predmétu (tyka se radnych i prvnich
opravnych terminu).

ZkouSejici musi pro dany pfedmét vypsat nejméné dva rfadné terminy a
dva opravné terminy rozlozené co nejrovnomeérnéji ve zkouskovém
obdobi. Pfi malém poctu studentd na predmétu (méné nez 10) Ize
vypsat celkové pouze tfi terminy, pficemz prostredni termin je fadnym
terminem pro nékteré studenty a pfipadnym prvnim opravnym
terminem pro ty studenty, ktefi v prvnim vypsaném terminu zkousku
nesloZili.

Druhy opravny termin (komisionalni) se vypisuje vzdy, pokud po
skonc¢eni fadnych a prvnich opravnych termind neziskali vSichni studenti
na pfedmétu znamku ,dobfe” nebo lepsi. Mezi posledni moznosti
prvniho opravného terminu a druhym opravnym terminem by méla byt
Casova prodleva odpovidajici naro¢nosti zkousky.

Vyucujici mize rozhodnout, Ze se studenti budou zapisovat do
vypsanych termind téz na zapocty. V takovém pfipadé musi celkova
kapacita vSech vypsanych termint prevySovat pocet studentl zapsanych
na pfedmétu minimalné o 10 % a musi byt vypsany minimalné dva
terminy v riznych dnech.

Pro terminy zapoctovych testd se pouziji pravidla obdobné jako pro
vypisovani termind zkousek.

Pfihlasovani se na zkousky a odhlasovéni z termin( se Fidi SZR JU, ¢l. 17,
odst.3.
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3. Zaznamy o studijnich vysledcich

3.1

3.2

Zadavani zapoctu/znamek

ZkouSejici je povinen zaznamenat udéleni/neudéleni zapoctu a
hodnoceni zkousky do IS STAG (menu ,Moje vyuka” - ,Zadavani
znamek").

Zaznam musi byt proveden do péti pracovnich dnll od terminu, na ktery
se student zapsal. V prfipadé, Ze se jedna o termin v poslednim tydnu
zkouSkového obdobi, musi byt hodnoceni zapsano nejpozdéji v urceny
harmonogramem pfislusného akademického roku jako mezni termin pro
udéleni zapoctld a zkousSek.

Zapocty a zkousky po skonceni zkouskového obdobi
Po skonceni zkouskového obdobi mlize byt student vyzkousen a
zaznam o vykonané zkousSce nebo udéleni zapoctu do IS STAG zanesen
pouze v pfipadé¢, ze:
- student mél povolené prodlouzeni zkouskového obdobi
nebo
- se jedna o studenta, na néhoz se vztahuji opatfeni o studiu
v zahranici (stipendia Erasmus a pod.).
V téchto pfipadech vklada udaje do IS STAG na zakladé zaznamu
v prikazu o studiu (indexu) studijni referentka.

V Ceskych Budgjovicich 8. prosince 2017

A

prof. RNDr. FrantiSek Vacha, Ph.D.
dékan Pfirodovédecké fakulty JU



