Pfirodovédecka Jihoceska univerzita prof. RNDr. FrantiSek Vacha, Ph.D

“. fakulta v Ceskych Budgjovicich dékan dean

Faculty University of South Bohemia

'. of Science in Ceské Budégjovice

Dodatek €. 2 k Opatfeni dékana ¢. D52 - Spisovy rfad
ze dne 9.1.2012
ve znéni ze dne 1.9.2015

Tento dodatek upravuje Opatreni dékana ¢. D 52 ze dne 9.1.2012, kterym se fidi
Spisovy fad na Prirodovédecké fakulté JU.

Predmét Gpravy

Tento dodatek rusi znéni bodu ¢. Il. Cinnost a organizace podatelny P¥F JU a
nahrazuje ho v jiném znéni a zaroven rusi a nahrazuje tabulku v odstavci ¢. Ill. bod

1. spisovny.

Il. Cinnost a organizace podatelny PfF JU

1. Provozni doba:

6:30 - 9:00 hod

13:30 - 15:00 hod

2. Predani zasilek na podatelnu

Prirodovédecka fakulta JU
Branisovska 1760

CZ - 370 05 Ceské Budé&jovice
www.prf.jcu.cz

Zasilky urc¢ené k odeslani ve dni shodném

s datem predani na podatelnu pfijima
podatelna do 8:45 hod.

Pozadavek na odeslani jednotlivé nebo
hromadné z3silky ve dni shodném s datem
pfedani na podatelnu, ktery vznikne po 8:45
hod., si zajisti pracovnici sami. Doklad o
zaplaceni postovného predklada zaméstnanec
k vyuctovani na pokladnu PfF JU.

Pozadavek na odeslani zasilky ve dni shodném
s datem predani na podatelnu, ktery vznikne
po 8:45 hod, bude reSen individualné dle
provoznich moznosti.

T/+420 387 776 201
F/+420 387 776 226
Dekan-fpr@prf.jcu.cz
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3. Informace:

4. Interni zasilky JU

Jihoceska univerzita

v Ceskych Budé&jovicich
University of South Bohemia
in Ceské Budégjovice

prof. RNDr. Frantisek Vacha, Ph.D.

- Pozadavek na odeslani hromadné
korespondence je povinen projednat odesilatel
den pfedem se zaméstnancem podatelny.

- Kazdy utvar PfF ma pfidélenou samostatnou
pfihradku pro pfijem.

dékan dean

Zasilky z PrF JU adresované na jednotlivé

soucasti JU a na jednotlivé ustavy BC AV CR, v.
v.i. (PAU, ENTU, UMBR) pfedava odesilatel

nebo jim povéreny pracovnik osobné

zaméstnanci podatelny v provozni dobé
podatelny.
- Zaméstnanec podatelny PFF JU tyto zasilky
pfeda do podatelny Rektoratu, kde ma kazda
soucast JU vlastni pfihradku a téz na
podatelnu BC AV CR.

lll. Cinnost a organizace spisoven PiF JU

1. Spisovny
Spisovna Povéieny
P ¢ Nazev Mistnost| Popis umisténi vedenim Zastup
] spisovny
Budova A, 3. Ing. Jitka
S2 Spisovna S2 404 A | podlazi mistnost §. JItka Hana Kabelova
Skalkova
404A
Spisovna S2 -skfin ¢. Budova A, 3. Renata
3, 7: personalni 404 A | podlazi mistnost Kopackova Hana Kantorova
agenda a mzdy 404A P
Spisovna S2 -skfin ¢. Budova A, 3. . .
2 agenda védy a 404 A | podlazi mistnost Mer. _Veronllka Ing. J'tk?
, Hrindova Skalkova
vyzkumu 404A
Spisovna SO - studijni Budova AV Bv(,: CR, Ilvana Bc. Eva
SO D 123 A 1. podlazi o , A
oddéleni . Voldfichova Hlavnickova
mistnost 123A

Prirodovédecka fakulta JU

BraniSovska 1760

CZ - 370 05 Ceské Budé&jovice

www.prf.jcu.cz

T/+420 387 776 201
F/+420 387 776 226
Dekan-fpr@prf.jcu.cz
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Il. Zavérecna ustanoveni
Tento dodatek je zavazny pro vSechny zameéstnance JU a nabyva G¢innosti dnem
vydani.

Tento Dodatek nahrazuje Dodatek ¢. 1 ze dne 7.1.2015.
Ceské Budéjovice 1. za¥i 2015

prof. RNDr. Frantigek Vacha, Ph.D.
dékan Prirodovédecké fakulty JU
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