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. Uvod

Tento metodicky pokyn stanovuje pravidla zpGsobu evidence majetku, a jeho nakladani
s nim. Vychazi z Opatfeni kvestora JU k postupu ke zplsobu uc¢tovani a vedeni evidence
dlouhodobého a drobného majetku ¢ K 168 ze dne 22. 05. 2024, ze zakona
€. 56371991 Sb., o ucetnictvi, zakona ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijma a dalSich
souvisejicich predpisu.

I. Predmét majetkové evidence
Dlouhodoby majetek nehmotny (,DNM*“) a hmotny (,DHM")

- jedna se o majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok

- pofizovaci cena je vy$si nez 80 000 K¢ véetné DPH

- nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (patenty, vynalezy) se eviduji pouze v ptipadé
pofizovaci ceny vy33i nez 500 000 K¢ véetné DPH

- bez ohledu na pofizovaci cenu a dobu pouzitelnosti se eviduji umélecka dila, sbirky,
budovy, pozemky, vyrobky z drahych kovt

Drobny majetek nehmotny (,DrNM*)

- jedna se o majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok (zpravidla se jedna o SW)
- pofizovaci cena je do 80 000 K¢ véetné s DPH

- minimalni hranice neni stanovena - eviduje se vzdy

- vyjimka: licence na dobu 1 roku se nepovazuji za DrNM, jednd se o sluzbu

Drobny majetek hmotny (,DrHM")

- jedna se o majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok

- pofizovaci cena je od 10 000 K¢ do 80 000 K¢ véetné s DPH

- bez ohledu na pofizovaci cenu se eviduji VZDY:

radiopfijimace, televizory a dalSi pfistroje technicky zpUsobilé k reprodukci

rozhlasového nebo televizniho vysilani

majetek pofizeny na leasing

mobilni telefony, chytré hodinky

vypocetni technika - pfistroje (PC, notebooky, tablety, elektronické zapisniky, skenery,

tiskarny, kopirky apod.) s vyjimkou pfisluSenstvi (napf. klavesnice, mysi, kabely,

dokovaci stanice, externi disky, ¢tecky)

- fotoaparaty a kamery (s vyjimkou web kamery)

- sporaky, varné desky, vafice, trouby a mikrovinné trouby, chladni¢ky a mrazaky, pracky
a susicky, odnimatelné digestore a odsavace par, kavovary a prekapavace

- pfenosné klimatizacni jednotky, pfimotopy, vysavace

- nabytek (drobné polozky jako police, desky se evidovat nemusi)

Osobni ochranné pracovni prostiedky se v majetku neeviduji (bez ohledu na pofizovaci cenu).
Knihy v tiSténé ¢i elektronické podobé jsou evidovany vzdy v knihovnim systému JU bez ohledu
na cenu pofizeni.
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Il. Zména stavu majetku

Technické zhodnoceni (.,TZ")

- zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu, technickych parametrd nebo
rozsifeni jeho vybavenosti ¢i pouzitelnosti

Oprava

- jedna se o odstranéni ¢aste¢ného opotfebeni nebo poskozeni za ucelem uvedeni do predchoziho
stavu.

I1l. Postup evidence majetku
Zarazeni majetku do majetkové evidence

- Prostfednictvim IS VERSO v ramci zaloZeni zadanky, kdy Zadatel do poznamky/komentare uvede
vlastnika majetku, prip. také oznaceni mistnosti (devitimistny kod)?;

- v pfipadé opravy nebo TZ stavajiciho majetku uvede Zadatel také inventarni cislo (k nazvu
polozky/do komentare);

- vramci el. schvaleni likvida¢niho listu vyplni pfikazce operace (nebo jim povérend osoba) zalozku
Majetku - Udaje potfebné k zafazeni do majetkové evidence (umisténi majetku a odpovédnou
osobu);

- po zauctovani a zarazeni majetku do evidence, které zajiStuje Rektorat, zasila Oddéleni majetku
PFF odpovédnym osobam doklady o zafazeni k podpisu spolu se Stitky k polepeni.

Pievody majetku

- Provadi vlastnik majetku v ramci IS Verso;

- vlastnik na zalozce MUj Majetek v modulu Majetek vybere polozky, u kterych dochazi ke zméné,
vybere typ zmény (nové umisténi, novy vlastnik) a odesila ke schvaleni;

- podrobny navod je dostupny na odkaze https://wiki.jcu.cz/Kategorie:Ekonomick%C3%BD_odbor
¢i dostupny také na nasich fakultnich strankach
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek;

- pozadavky na elektronické prfevody jdou automaticky ke schvaleni nadfizenému pracovnikovi
a nové odpovédné osobé, ktefi jsou o pfevodu informovani formou e-mailové notifikace;

- schvaleni pfevodu vedoucim pracovnikem a novym vlastnikem Ize provést primo z notifika¢niho e-
mailu ¢ po pfihlaseni do IS VERSO v ramci polozky Vyfizuji na zalozce Maj majetek v modulu
Majetek, a to jednotlivé ¢i hromadnou akci v pfipadé vybéru vice polozek.

Vyrazeni majetku

- Provadi vlastnik majetku v ramci IS Verso;

- navrh na vyfazeni je zaroven nutné vytisknout, opatfit podpisy vlastnika a jeho vedouciho, a predat
spole¢né s vyrazovanym majetkem na Oddéleni majetku PFF;

- po posouzeni vyfazovaci komisi bude majetek vyfazen z evidence a zlikvidovan.

IV. Zavér

V pfipadé jakychkoli dotazu ¢i nejasnosti je k dispozici Oddéleni majetku Dé&kanatu PfF.

Tento pokyn nabyva u¢innosti dnem 22. 7. 2024.
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1Ptehled nakladovych stfedisek, ozna¢eni mistnosti je dostupny na odkaze
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek.
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