
GINIS / Přihlašování

PŘIHLAŠOVÁNÍ

Pro spuštění testovací verze spisové služby GINIS přejděte na adresu https://ginis-test.jcu.cz/.

Do přihlašovací obrazovky nevyplňujte žádné údaje a klikněte na tlačítko Další.

Následně se zobrazí přihlašovací okno účtu Microsoft, které znázorňuje Obrázek 1. V tomto okně je zapotřebí
napsat uživatelské jméno ve tvaru uzivatel@jcu.cz, kde uzivatel je uživatelské jméno. Poté klikněte na
tlačítko Další. V dalším kroce zadejte heslo, které používáte pro přihlášení k počítači nebo do e-mailové
schránky a klikněte na tlačítko Přihlásit.

V případě, že budete mít přiřazeno více rolí, zobrazí se obrazovka vyobrazená na Obrázku 2 pro výběr funkcí.
Jednu z nich vyberte a klikněte na tlačítko Další.

Následně se zobrazí stránka pro výběr konkrétního modulu. Nejčastěji to bude Univerzální spisový uzel.

Obrázek 1: Přihlašovací
okno

 

Obrázek 2: výběr funkce
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