Vážení vedoucí kateder, ústavů a jiných útvarů a ostatní zaměstnanci fakulty,
      dovolte mi, abych vás alespoň tímto způsobem informovala o současné situaci  týkající se centralizace ekonomických agend.
     Od  ledna 2010 budou centrálně  v nových prostorách rektorátu zpracovávány závazky a pohledávky (úhrada faktur, vystavování faktur), bankovní doklady,  mzdy, evidence majetku a cestovní příkazy. Dále bude centrální pokladna pro několik fakult dohromady. Naší fakulty se to zatím netýká.
     Předesílám, že právo hospodařit s finančními prostředky fakulty se nemění, veškerá zodpovědnost nadále zůstává na děkanovi, tajemnici a ostatních pracovnících, zodpovědných za čerpání určité skupiny finančních prostředků.

     Úhrada faktur (a jejich schvalování)  by měla probíhat elektronicky. Tzn., že např. faktura, která přijde do podatelny, bude oskenována a odeslána k elektronickému podpisu zodpovědným pracovníkům (tj. např.  řešiteli grantu,  dále osobě, která bude zodpovídat za majetek – bude-li to např.  faktura za DKP, dále půjde  správci rozpočtu a teprve následně na centrální účtárnu ke zpracování). Podle toho bude muset být nastavena výpočetní technika. Čili  oběh dokladů nebude nic nového, pouze vše bude zpracováváno elektronicky. Originální faktury (aj. dokumenty) budou  uchovávány  v archivu  rektorátu  dle zákonných předpisů. 
     Vystavování faktur (těch je na PřF minimum) bude probíhat centrálně na rektorátě na základě podkladů, které  tam dotyčný pracovník doručí. V našem případě se jedná  především o vedlejší činnost LAPE a nájmů prostor pro cizí. 

      Způsob úhrady jednotlivých druhů stipendií není zatím jasný. Existuje však prý možnost propojení mezi studijním programem STAG a účetním programem FIS. Tímto způsobem by bylo odstraněno pobíhání mezi studijním oddělením a rektorátní účtárnou.  Doufám, že tuto možnost již kompetentní osoby řeší. 
     Zpracovávání mezd bude probíhat podobným způsobem jako doposud, pouze mzdová účetní bude sedět jinde.  Uvažuje se o tom, že dohody o provedení práce a činnosti (tzn. OON) bude zpracovávat jedna osoba pro celou JU.  Definitivní rozhodnutí ještě samozřejmě nepadlo a organizace v této oblasti může být úplně jiná.
     Centrálně bude evidován hmotný i nehmotný majetek. Je však zřejmé, že za majetek  bude nadále plně odpovídat  ten, kdo si ho pořídí a upíše se jako zodpovědná osoba. Inventarizace bude probíhat téměř stejně jako doposud – změna pouze bude v tom, že  veškerý majetek, na který si zajisté vloni všichni zaměstnanci nalepili  nové  evidenční štítky, bude při inventurách snímán  snímačem - elektronicky. Neberte, prosím, evidenci majetku na lehkou váhu. Pokud nebude při inventurách majetek nalezen, bude pravděpodobně nutné, aby se problémem začala zabývat škodní komise a mohlo by dojít i na finanční postihy.
     Cestovní příkazy budou zpracovávány centrálně na rektorátě. Měla by to dělat pravděpodobně jedna, max.  dvě  pracovnice pro celou univerzitu.  Peníze za cestovné  budou zasílány buď na účet nebo vypláceny v pokladně dle přání  dotčených osob. 
     V těchto dnech se testuje modul VERSO, který má sloužit pro zadávání žádanek, jež budou podkladem pro objednávky. Doposud vše probíhalo v papírové podobě.  V budoucnu by měly být možné obě varianty (elektronická nebo  papírová žádanka). V budově Na zlaté stoce bude objednávky pro všechny pracovníky vily (tedy nikoliv jen pro katedru botaniky) zajišťovat na základě doručených žádanek paní Milena Ludvíková. Paní Ludvíková bude zajišťovat i ostatní sekretářské - administrativní práce včetně hlídání grantových financí pro pracovníky vily plným svým úvazkem, tzn. že nebude přecházet po obědě na Branišovskou.  V budovách na Branišovské budou žádanky a objednávky zatím  zpracovávány podobným způsobem.
     Vzhledem k tomu, že se jedná o náročný zásah „do zajetých kolejí“ administrativní práce, dá se předpokládat, že bude nutné během prvních týdnů nového roku „vychytat mouchy“, proto všechny zaměstnance prosím, aby  byli shovívaví a toto brali v úvahu.
     Prosím všechny pracovníky fakulty, kteří hospodaří s finančními prostředky, aby nejpozději  začátkem listopadu t.r. měli nakoupeno všechno potřebné a na grantech či katedrách  jim zbylo minimum prostředků na nejnutnější výdaje do konce roku.  Předpokládám, že se naše účetní bude stěhovat do nových  rektorátních prostor během listopadu t. r.  Pokud nemáte na svých katedrách někoho, kdo se orientuje v účetních sestavách, či vám vede nějakým jiným způsobem vaše náklady a evidenci si vedete sami, budete muset jít koncem letošního  roku pro aktuální stav čerpání financí za účetní  už do nových rektorátních prostor.   Uvědomme si však, že v době, kterou stráví účetní s vyhledáváním nákladů pro jednu akci, nebude moci samozřejmě zaúčtovávat náklady ostatních.  A těch akcí máme na fakultě opravdu velmi mnoho.
     Velkou výhodu centralizace  je především zastupitelnost v době  nepřítomnosti (nemoc, apod.) jednotlivých odborných pracovnic a snad i úspora počtu osob v rámci JU. Je známo, že ne všechny ekonomické pracovnice, jejichž agenda nezůstane na jednotlivých součástech JU, budou nadále zaměstnány. Těší mne, že o všechny pracovnice naší fakulty, jejichž pracovní náplň přechází na rektorát, je na JU zájem.  Dámy, kterých se to týká, již mají s rektorátem podepsanou jakousi dohodu o přechodu na centrální ekonomický útvar. Snahou rektorátu je, aby všechny pracovnice, které na centrální útvar přejdou, zpracovávaly především agendu svých fakult  plus něco navíc, ale nemusí to vždy tak být.  Konkrétní pracovní náplně  budou teprve zpracovávány podle schopností a znalostí jednotlivých zaměstnankyň. 
 Tím jsem vyčerpala základní přehled o blížící se centralizaci, který je mi nyní znám. Zdůrazňuji, že v tuto chvíli se pilně pracuje na metodice jednotlivých ekonomických agend. O případných změnách  vás budu  podle potřeby informovat.
3. června 2009
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